Kancelar

(1) Zabezpecuje generalnimu fediteli podminky pro plnéni ukoll spojenych s jeho funkci, koordinuje €innost odbord,
kterym ve vymezeném rozsahu uklada ukoly a kontroluje jejich pinéni. Podili se na tvorbé koncepénich materialli Vézenské
sluzby.

(2) K tomu zejména

a) v oddéleni organizaénim

. spolupracuje s pfislusnymi organizacnimi Utvary ministerstva,

. podili se na planovani hlavnich smérd ¢innosti a UkolG Vézeriské sluzby a vyhodnocuje jejich pInéni,

. zpracovava kalendarni plan akci a plany porad organizovanych generalnim feditelstvim,

. sleduje a vyhodnocuje plnéni ukold ulozenych generalnimu fediteli a Ukol( ulozenych generalnim feditelem,

vede evidenci a koordinuje plnéni tkoltl vyplyvajicich z usneseni viady Ceské republiky (dale jen ,vlada®),

. sleduje a vyhodnocuje plnéni ukold ulozenych fediteli kancelafe a ulozenych feditelem kancelare,

. podili se na organizaci sluzebnich cest generalniho feditele, jeho naméstku a feditele kancelare,

. pfipravuje dokumenty a zpracovava agendu generalniho feditele, jeho naméstku a feditele kancelare,

spolupracuje s odbory generalniho Feditelstvi na pfipravé zprav, analyz a informaci pro ministerstvo, vladu a vybory
Poslanecké snémovny Parlamentu Ceské republiky,

10. zabezpecuje organizac¢né a technicky shromazdéni a porady vedoucich zaméstnancu svolavané generalnim feditelem,
11. zajistuje dopravu generalniho feditele, jeho naméstku a feditele kancelare,

12. zajiStuje ochranu generalniho feditele,

13. zajistuje kuryrni sluzbu,

14. zodpovida za vedeni dokumentace, planovani jizd a technicky stav vozového parku vedeni Vézenské sluzby a kancelare,
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b) v oddéleni vnéjsich vztaht

1. navrhuje koncepci rozvoje zahrani¢nich vztaht Vézenské sluzby,

2. podili se na udrZovani a rozvijeni zahrani€ni spoluprace,

3. spolupracuje s ministerstvem pfi realizaci mezinarodnich smluv tykajicich se oblasti vézenistvi,

4. spolupracuje s ministerstvem a ostatnimi Ustfednimi organy statni spravy v oblasti mezinarodnich vztaha,

5. pfipravuje texty dokumentl o spolupraci s partnerskymi vézeriskymi sluzbami dle ramcovych dohod véetné harmonogramt
vyménnych zahrani¢nich stazi na dany kalendarni rok, asistuje pfi realizaci vyménnych stazi a dohlizi na pInéni vyménnych
stazi dle harmonogramu,

6. shromazduje a analyzuje informace o zahrani¢nich organizacich a institucich nebo o aktualnim déni v zahranici tykajicim se
vézeristvi a navrhuje zpUsob jejich vyuziti,

7. zabezpecuje poskytovani informaci a dat o Vézenské sluzbé na zakladé zadosti zahrani¢nich subjektl, vyjma zadosti v
rezimu svobodného pfistupu k informacim,

8. spolupracuje s dalSimi institucemi véetné nevladnich organizaci v tuzemsku i v zahrani¢i,

9. zajiStuje cizojazyCnou korespondenci, podklady pro jednani véetné odbornych, pfeklady a tlumoceni pro potfeby vedeni
generalniho feditelstvi,

10. zajiStuje organizaci mezinarodnich konferenci Vézenské sluzby,

11. podili se na organizaci mezinarodnich konferenci a seminard k problematice vézeristvi,

12. zpracovava analytické materidly a podklady o ¢innosti Vézenské sluzby tykajici se zahrani¢nich vztah(l pro koncepéni
rozhodnuti vedeni v€etné pfipadné analyticko-syntetické €innosti,

13. shromazduje a analyzuje zahrani¢ni zku$enosti, mezinarodni informace a data tykajici se penitenciarni problematiky a
navrhuje zpusob jejich vyuZiti,

14. tematicky pfipravuje a organiza¢né a technicky zabezpecuje zahrani¢ni sluZzebni cesty generalniho feditele, jeho nameéstk
a feditele kancelare,

15. zajistuje metodickou pomoc pro vysilani zaméstnanct generalniho feditelstvi na zahraniéni sluzebni cesty,

16. zajiStuje kompletaci, analyzu a vyhodnoceni zprav ze zahrani¢nich sluzebnich cest v ramci organizacnich jednotek,

17. zpracovava rocni plany zahraninich cest a vyhodnocuje zahrani¢ni aktivity Vézeriské sluzby za dany kalendarni rok,

18. podili se aktivné na rozvoji a prohlubovani zahraniénich vztah( s partnerskymi vézeriskymi sluzbami a dal§imi organizacemi
pusobicimi v oblasti vézenstvi, napf. Rada Evropy, Evropska komise a dalsi,

19. sjednavé uzavirani ramcovych dohod s partnerskymi zahrani¢nimi vézeriskymi sluzbami,

20. plni tlohu hlavniho protokolisty generalniho feditelstvi v oblasti zahrani¢nich vztah(,

21. pfipravuje a organizuje pfijeti zahrani¢nich navstév na pfislu§né protokolarni drovni,

22. organizagné zajistuje pobyty zahrani¢nich delegaci v Ceské republice,

23. poskytuje podporu mezinarodnim organtim a organizacim ptsobicich v oblasti vézefistvi pfi navitévach Ceské republiky,
24. podporuje mezinarodni spolupraci jednotlivych organizaénich jednotek,

25. usmérmuje metodicky organizacni jednotky v oblasti zahrani¢nich vztahd, poskytuje jim konzultace zejména pfi navazovani
nové mezinarodni spoluprace,

26. monitoruje moznosti financovani projektl z evropskych fondu,

27. monitoruje aktualni situaci v zahranici,

28. podili se na tvorb& mezinarodnich statistik a studif,

29. podili se na organizaci a ptipravé podklad(i pro prezentaéni akce Vézefiské sluzby (Dny NATO, Dny Policie Ceské republiky
atd.),

30. navrhuje a vytvafi koncepci medialni strategie Vézeriské sluzby a navazuje, udrzuje a rozviji kontakty s medialnim
prostfedim,

31. ve spolupraci se vSemi organizacnimi Useky generalniho Feditelstvi a organiza¢nimi jednotkami zpracovava odpovédi na
aktualni dotazy novinard,

32. pfipravuje a vydava rezortni ¢asopis a podili se na tvorbé a aktualizaci webovych stranek Vézeriské sluzby,

33. sestavuje a zajiStuje realizaci Edi¢niho planu generainiho Feditelstvi, vytvafi obsahovou i fotografickou naplfi ¢asopisu
Ceské vézenistvi a jeho piloh, zajistuje jejich zpracovani, studiové prace, tisk a distribuci,

34. pfipravuje a organizuje tiskové konference k aktualnim otazkam vézenstvi,

35. podili se na zpracovani koncepénich materiald tykajicich se vézenstvi,

36. metodicky Fidi a koordinuje innost tiskovych mluv&ich organiza¢nich jednotek,



37. prostrednictvim tiskovych mluvéich zodpovida za vystupovani v médiich a poskytuje jim informace, zajiStuje komunikaci
generalniho feditele a generalniho feditelstvi s hromadnymi sdélovacimi prostfedky,

38. obsahové i organizacné pfipravuje a zajiStuje vzdélavani tiskovych mluv€ich v medialni oblasti,

39. zpracovava informace pro ministerstvo tykajici se medialnich kauz,

40. spolupracuje s tiskovym odborem ministerstva i ostatnich bezpe¢nostnich sbor(,

41. zpracovava denni monitoring tisku, rozhlasu a televize; na jeho zakladé provadi analyzu informaci o Vézenské sluzbé a
vede evidenci informaci poskytovanych sdélovacim prostfedkim, zpfistupfiuje monitoring vedoucim zaméstnancim
generalniho feditelstvi a tiskovym mluv€im organizacnich jednotek,

42. vytvari webovou prezentaci Vézerskeé sluzby,

43. zajistuje prezentaci Vézenské sluzby na socialnich sitich a serveru YouTube,

44. na zakladé podkladu feditelt odbort kompletuje a vydava vyroéni zpravy Vézeriské sluzby a dalsi materialy,

45. zajistuje fotodokumentaci hlavnich udalosti ve Vézeriskeé sluzbé, vede fotoarchiv,

46. pfipravuje prezentace dle pozadavk( generalniho feditele a Feditele kancelare.

Odbor ekonomicky

(1) Odbor ekonomicky metodicky fidi, koordinuje a podili se na ¢innosti Vézerské sluzby z hlediska hospodareni se
svéfenymi prostfedky statniho rozpoétu Ceské republiky a s ostatnim majetkem, je garantem vztaht Vézeriské sluzby ke
statnimu rozpoétu a zabezpecuje plnéni vSech ukoll z toho vyplyvajicich, zejména provadi koordinaci slozitych a rozsahlych
systémU( v ekonomické oblasti. Provadi ekonomickou ¢innost ve Vézeriské sluzbé, kterd ma charakter dvoustupriového systému
fizeni. Prvnim stupném fizeni je odbor ekonomicky, ktery se €leni na oddéleni controllingu, oddéleni odménovani, socialniho
zabezpec€eni a zaméstnavani, oddéleni rozpoétu a IISSP a oddéleni ucetnictvi a vykaznictvi. Druhym stupném fizeni jsou
organizaéni jednotky. V ramci pfipominkového Fizeni provadi komplexni posuzovani pravnich predpist v oblasti hospodareni s
majetkem, rozpoctu, finanéni kontroly, odménovani, nemocenskych a socialnich davek a zpracovava zasadni komplexni
stanoviska k novym pravnim predpisiim s celostatni pdsobnosti nebo novych pravnich uprav. Dale pIni ukoly organu socialniho
zabezpeceni ve vécech dlichodového pojisténi ve vztahu k pfislusnikim a véznénym osobam, a rozhoduje v 1. stupni ve
vécech vysluhového pfFispévku.

(2) K tomu zejména

a) v oddéleni controllingu

1. zpracovava vyvojové analyzy a rozbory ucelenych oblasti a jejich vyhodnocovani z ekonomickych, pravnich,
organiza¢né-technickych a jinych hledisek za Vézeriskou sluzbu, organizaéni jednotky a vybrané skupiny organizac¢nich
jednotek,

2. navrhuje koncepci controllingu ve Vézenské sluzbé,

3. navrhuje a vede controllingové vykazy a ukazatele Vézenské sluzby,

4. zpracovava metodické materialy pro oblasti controllingu Vézeriské sluzby,

5. sleduje a vyhodnocuje priibéh vydaju, resp. nakladu v pribéhu rozpoctového roku, provadi analytické prace na useku
financovani a zpracovava ekonomické rozbory véetné navrhu opatfeni k jejich optimalizaci,

6. zpracovava stanoviska k vnitfnim pfedpisim, zamérdm, koncepcim a Ukoldm Vézeriské sluzby zejména z hlediska jejich
dopadu na pfijmy ¢i vydaje rozpoctu Vézenskeé sluzby,

7. navrhuje opatfeni v oblasti pfijmu do statniho rozpoctu a opatfeni k u¢elnému, hospodarnému a rovhomérnému vynakladani
svéfenych prostredkl statniho rozpocétu,

8. posuzuje variantni feSeni projektl, investi¢nich zamér, zamérd na opravy a zamért na nakup dlouhodobého drobného
majetku z hlediska ucelnosti a navratnosti navrhovaného feSeni,

9. spolupracuje s ostatnimi Useky odboru ekonomického a generalniho feditelstvi pfi zajistovani controllingovych dat a rozbord,
10. zajistuje udrzitelnost projektu Metodika na zefektivnéni a sniZeni provoznich vydaju ve vézeriské ¢asti rezortu ministerstva,

b) v oddéleni odménovani, socialniho zabezpeceni a zaméstnavani

1. pIni Ukoly organu socialniho zabezpeceni ve vécech dliichodového pojisténi prislusniki Vézeriské sluzby,

2. zajistuje podklady pro vypocet davek dichodového pojisténi a vysluhovych prispévkd,

3. pfipravuje navrhy rozhodnuti o davkach dichodového pojisténi a provadi jejich vyplatu,

4. pfipravuje navrhy rozhodnuti o vysluhovém pfispévku a provadi jeho vyplatu,

5. zajiStuje provedeni zmén pfi zaniku naroku na davky ddchodového pojisténi a vysluhového pfispévku a pfi zméné trvani
naroku na vyplatu a vysi uvedenych davek,

6. vyfizuje zadosti pozivateld davek dichodového pojisténi, vysluhovych pfispévk( a zadosti o zmény ve zpusobu vyplat
uvedenych davek,

7. poskytuje na zadost Udaje o druhu a vysi vyplacenych davek véetné jejich poskytovani a vyplaty podle pravnich predpist o
organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni,

8. zajistuje zpracovani podkladu pro pravidelnou mésicni vyplatu davek v hotovosti poStovnimi poukazkami a bezhotovostné na
bankovni uéty pfijemct davek,

9. pfipravuje podklady pro Fizeni o namitkach proti rozhodnuti o davkach dichodového pojisténi a pro rozhodnuti o odvolani
proti rozhodnuti o vysluhovém pfispévku,

10. zajistuje valorizaci davek dichodového pojisténi a vysluhovych pfispévkd,

11. spolupracuje ve své pusobnosti s organy socialniho zabezpeceni ostatnich ozbrojenych sil a bezpecnostnich sbord a sluzeb
Ceskeé republiky a s Ceskou spravou socialniho zabezpeceni,

12. zabezpecuje v oblasti socialnich davek vymahani pohledavek,

13. zabezpecuje metodickou €innost a kontrolni &innost u organizacnich jednotek v oblasti zaméstnavani podle pravnich
predpisu,

14. vykonava cinnosti metodika v oblasti informacniho a vyhodnocovaciho softwarového systému zaméstnavani véznénych
osob a navrhuje jeho pribéznou aktualizaci,

15. posuzuje a zpracovava komplexni stanoviska v ramci pfipominkového Fizeni k novym pravnim predpisim v oblasti
zaméstnavani véznénych osob,

16. zabezpecuje standardizaci a typizaci vyrobk( vyrabénych Vézeriskou sluzbou,

17. zabezpecuje €innost stfediska hospodarské ¢innosti véetné vyhodnoceni hospodareni,

18. poskytuje organizanim jednotkam poradenstvi v otazkach hospodarské €innosti,



19. sleduje a analyzuje ekonomic¢nost vyrobnich provozl Vézeriské sluzby a navrhuje opatfeni na jeji zvySeni,

20. zabezpecuje metodickou a kontrolni €¢innost danové agendy z hospodaiské a ekonomické Cinnosti Vézenske sluzby,

21. stanovuje prabézné postupy ve vedeni danové evidence a vykazani dané z hospodarské a ekonomické ¢innosti Vézeriské
sluzby v navaznosti na zmény v danovych zakonech,

22. zpracovava a vyhodnocuje podklady a navrhy na efektivni vyuziti mimorozpoctovych finanénich prostfedkd z hospodarské
¢innosti Vézenské sluzby,

23. vykonava ¢&innosti metodika aplikace Vézerského informaéniho systému (dale jen ,VIS“) za oblast darfiové evidence a
vykaznictvi ekonomické €innosti Vézeriské sluzby,

24. posuzuje a zpracovava komplexni stanoviska v ramci pfipominkového fizeni k novym pravnim pfedpisim v danové oblasti,
25. fidi metodicky odménovani véznénych osob a provadéni srazek z jejich pracovnich odmén,

26. Fidi metodicky oblast nemocenského a socialniho zabezpeceni zaméstnanct a zaméstnanych véznénych osob,

27. fidi, organizuje a kontroluje ¢innost organizacnich jednotek metodicky v oblasti své pusobnosti,

28. zajistuje ve mzdové oblasti spravnou aplikaci zvlastnich pravnich a vnitfnich pfedpisd,

29. zajistuje provoz programového vybaveni mzdovych systém( Vézeriské sluzby, zpracovava analyzy, testuje programoveé
vybaveni a poskytuje podporu uzivatelm,

30. spolupracuje ve své plsobnosti s ministerstvem, Ministerstvem prace a socialnich véci Ceské republiky (dale jen
,Ministerstvo prace a socialnich v&ci“), Ministerstvem vnitra Ceské republiky (dale jen ,Ministerstvo vnitra“), Ceskym statistickym
Uradem a Prazskou spravou socialniho zabezpeceni,

31. zabezpecuje v oblasti mzdového ucetnictvi mzdovou agendu generalniho feditelstvi a provadi metodickou a kontrolni
¢innost v této oblasti,

32. vyfizuje v rozsahu své plsobnosti podani zadosti a zpracovava podklady pro rozhodovani v odvolacim Fizeni,

33. posuzuje a zpracovava komplexni stanoviska v ramci pfipominkového fizeni k novym pravnim pfedpisim v oblasti mzdové
politiky, nemocenského pojisténi, pojistného na socialni zabezpeceni a statni politiky zaméstnanosti,

34. zajiStuje evidenci, kontrolu a metodiku vedeni evidenénich listl pfislusnikd pro vypocéet dichodd a rozhoduje spory mezi
organizac¢ni jednotkou a pfislusnikem,

35. vede registr sluzebnich utvar(,

36. vede registr pojisténcd, jde-li o pfislusniky a odsouzené osoby,

37. kontroluje pInéni povinnosti sluzebnich Utvart v oblasti nemocenského pojisténi,

c) v oddéleni rozpoctu a IISSP

1. sestavuje v souladu s pokyny spravce kapitoly (ministerstvo) navrh rozpoctu pfijml a vydaji Vézeriské sluzby a provadi
rozpis schvaleného rozpoctu organizac¢nim jednotkam, odborim generalniho feditelstvi a zpracovava podklady pro statni
zavére€ny ucet,

2. kontroluje a metodicky usmérfiuje ekonomickou €innost organizanich jednotek v oblasti rozpoctu a jeho zmén,

3. zajiStuje realizaci vSech vnitfnich rozpoctovych opatfeni a rozpoctovych opatfeni stanovenych spravcem kapitoly,
Ministerstvem financi Ceské republiky (dale jen ,Ministerstvo financi®) i viadou,

4. navrhuje opatfeni k dosahovani maximalnich pfijmG do statniho rozpoétu a opatfeni k Ucelnému, hospodarnému a
rovnomérnému vynakladani svérenych prostredkl statniho rozpoctu,

5. sleduje a vyhodnocuje priibéh pInéni statniho rozpoctu v pradbéhu rozpoctového roku, provadi analytické prace na Useku
financovani a zpracovava ekonomické rozbory,

6. zpracovava stanoviska k vnitfnim predpistim, zamérdm, koncepcim a Ukolim Vézeriské sluzby zejména z hlediska jejich
dopadu na pfijmy €i vydaje rozpoctu Vézeriské sluzby,

7. zpracovava stfednédobé vyhledy pfijma a vydaju Vézeriské sluzby,

8. vykonava cCinnosti metodika aplikace VIS za moduly rozpocet a rozpocétova opatfeni, Rozpocet, Sprava Fondu kulturnich a
socialnich potfeb (dale jen ,FKSP*), Skody a bezpeénost a Pohledavky propusténych vézii(i a zaméstnanci po ukondeni
sluzebniho nebo pracovniho poméru,

9. zpracovava navrhy vnitinich predpist na Useku rozpoctové politiky, spravy pohledavek, skod a ztrat, inventarizace financ¢niho
majetku Vézenské sluzby a FKSP,

10. navrhuje souhrnné ekonomické ukazatele a parametry v oblasti odménovani zaméstnanct Vézeriské sluzby a kontroluje
jejich pInéni,

11. zabezpecuje kontrolni ¢innosti spravce rozpoctu vyplyvajici z pfedpist o finanéni kontrole a provadi kontrolni ¢innost v
rozsahu daném vnitfnimi pfedpisy na organizacnich jednotkach,

12. zajistuje €innost v ramci IISSP v oblasti rozpoétu a implementuje pozadavky IISSP do podminek Vézeriské sluzby,

13. zajiStuje zasilani udaju v oblasti rezervaci do IISSP, realizuje Upravy objemu rezervovanych prostfedkd,

14. provadi kontrolu souhlasnosti dat v IISSP a VIS-EKO,

15. v souvislosti s [ISSP se podili na specifikaci vstupnich informaci potfebnych pro fungovani aplikace VIS-EKO, provadi
testovani aktualizaci aplikace, vyhodnocuje pozadavky uzivatelu a zprostfedkovava vyhodnocené vysledky dodavateli aplikace,
16. provadi sumarizaci a inventarizaci finanéniho majetku organizaénich jednotek, porovnava vysledek provadénych
inventarizaci s Ucetnimi stavy a podava navrhy na odstranéni pfipadnych rozdild, v soucinnosti s odborem logistiky pfipravuje a
zabezpecuje souhrnné vyhodnoceni ro€nich nebo mimofadnych inventur po linii ekonomickeé,

17. zpracovava metodické a analytické materialy v oblasti spravy finanéniho majetku,

18. kontroluje a metodicky usmérriuje ¢innost v oblasti FKSP, pohledavek a Skod smérem k organiza¢nim jednotkam,

19. zpracovava podklady pro zmény pravni Upravy tykajici se ekonomického odboru, zejména na legislativnim Useku
hospodareni s majetkem, rozpoctu, finanéni kontroly, odmérovani a nemocenskych a socialnich davek,

20. eviduje a spravuje pohledavky zaméstnancu generalniho feditelstvi,

21. zabezpecuje centralni evidenci o stavu pohledavek Vézeriské sluzby, kontroluje v€asnost a spravnost vyporadani
pohledavek,

22. vede knihu Skod a ztrat za generalni feditelstvi, projednava a podava navrhy ve vécech skod, ztrat, sluzebnich a pracovnich
Urazu na generalnim feditelstvi,

23. zpracovava podklady pro jednani komise generalniho feditele pro posuzovani $kod a vydavani navrhG pfislusnych
rozhodnuti,

24. zajistuje integraci agend v plsobnosti ekonomického odboru do zakladnich registr(,

25. implementuje [ISSP do podminek Vézeriskeé sluzby,

26. vede evidenci a spravu prostfedkd FKSP generalniho feditelstvi,

d) v oddéleni ucetnictvi a vykaznictvi



. vede Ucetnictvi generalniho feditelstvi,

. zajistuje uloz dokumentd pro odbor ekonomicky,

. zabezpecuje pokladni sluzbu pro generalni feditelstvi,

. vede prehled o ucetnich operacich za Vézenskou sluzbu jako celek,

vede hlavni knihu Vé&zeriské sluzby,

. provadi Ucetni zavérky Vézenské sluzby,

. zpracovava a vede predepsané vykaznictvi Vézerské sluzby,

. Fidi, kontroluje a provadi metodickou €innost v oblasti Ucetnictvi a vykaznictvi v organizacnich jednotkach,
. pfipravuje navrhy vnitfnich pfedpist na Useku Ucetnictvi a vykaznictvi,

10. podili se na rozborech hospodareni a podkladech pro statni zavérecny ucet,

11. spolupracuje s oddélenim rozpoctu a IISSP a s oddélenim odménovani, socialniho zabezpeceni a zaméstnavani,
12. zajistuje €innost v ramci IISSP v oblasti ucetnictvi a vykaznictvi,

Odbor informatiky

(1) Odbor informatiky realizuje informacni a bezpecnostni politiku, dlouhodobou strategii tvorby informacnich systému
a implementace odpovidajicich informa¢né-komunikacnich technologii v souladu se strategickymi dokumenty ministerstva.
Zaijistuje pokryti potfeb v oblasti informacnich a komunikacnich technologii pro plnéni ukolu Vézeriské sluzby, vyplyvajicich z
jejiho pfedmétu ¢innosti a postaveni bezpecnostniho sboru. Rozviji informaéni nastroje podpory Fidicich procest ve Vézenské
sluzbé a s celorepublikovou plsobnosti fidi a koordinuje pofizeni, vyvoj, provoz, inovaci a udrzbu integrované soustavy
informacénich a komunikaénich systému. K zajisténi téchto ukold metodicky Fidi, optimalizuje a kontroluje vyuziti zdrojd,
koordinuje ¢innost na organizacnich jednotkach v rozsahu své plsobnosti a stanovi rozsah a obsah spoluprace poskytnuté
ostatnimi odbory generalniho reditelstvi a organizacnimi jednotkami. Ve své pusobnosti vydava zavazné pokyny a predklada
navrhy vnitfnich pfedpist. Zaujima stanoviska k navrhdm pravnich a vnitfnich pfedpist, které se dotykaji plsobnosti odboru.
PIni ukoly bezpe¢nostniho spravce informacnich a komunikaénich systém(, na kterych jsou zpracovavany utajované informace
a bezpec&nostniho spravce sité a autonomniho PC vladniho utajovaného spojeni na generalnim feditelstvi.

(2) Odbor informatiky v ramci dispecinku provozu informacnich systému/ informaénich a komunikaénich technologii
(IS/ICT) realizuje komplexni projekty v rozsahu své pusobnosti, fidi, koordinuje a zodpovida za ¢innost pfi jejich pfipravée, vyvoji,
implementaci a dal§im rozvoji, realizuje spravu a provoz pocitacové sité Vézeriské sluzby a integrované soustavy informacnich
a komunikaénich systéma IS/ICT nebo jejich Easti.

(3) K pInéni ukolu dle odstavce 1 odbor informatiky zejména:

a) v oddéleni informacnich a komunikacnich technologii

1. zajistuje chod centralnich komunikaénich zafizeni a prvk( véetné kontroly a podpory organizaénich jednotek, spravu
generalniho feditelstvi jako organizaéni jednotky a komplexné zajistuje vSechny finanéni operace odboru informatiky a agendy
verejnych zakazek a spravu veskerého majetku tfidy,

2. fidi metodicky v souladu se schvalenou koncepci a koordinuje vybavovani organizacnich jednotek vypocetni technikou a
lokalnimi datovymi sitémi,

3. fidi metodicky v souladu se schvalenou koncepci a ve vazbé na vefejné informacéni systémy a koordinuje vystavbu a provoz
datové sité Vézeriské sluzby,

4. vyjadfuje se k navrhim, zpravam a jinym materialim, souvisejicim s vypocetni technikou a komunikaénimi sitémi,

5. organizuje obchodni vefejné soutéze, tykajici se zakazek na dodavku vypocetni techniky, vyjadfuje se k vyhlaSovani a
podminkam obchodni vefejné soutézZe a ucastni se svym zastupcem jako ¢lenem komise na posuzovani a hodnoceni nabidek v
ostatnich pfipadech,

6. zajistuje provoz a spravu vypocetni techniky, pocCitacové sité a informacnich systému na generalnim feditelstvi (véetné jejich
zaclenéni do jinych informacénich systému) véetné zpracovani pfislusnych pokynd,

7. zajistuje antivirovou a komunikaéni ochranu informacnich systému Vézeriské sluzby,

8. pfipravuje navrhy investi¢nich zameéru v ramci své pusobnosti,

9. zabezpecuje pfipojeni k internetu, pfip. dalSich vefejnych a nevefejnych datovych siti,

10. kontroluje Eerpani rozpoétu odboru informatiky,

11. zpracovava analytické a koncep&ni materialy v oblasti rozpoctu pro odbor informatiky,

12. fidi metodicky a koordinuje zpracovani investi¢nich zamér( v oblasti IS/ICT v navaznosti na informaéni politiku rezortu a
standardy statni informacni politiky,

13. posuzuje, projednava a po odborné strance schvaluje investi¢ni zameéry, vyjadfuje se k vybérovym Fizenim a smlouvam
tykajicich se IS/ICT,

14. zajistuje kontrolu faktur a plnéni smluvnich zavazkd odboru informatiky,

15. vyjadfuje se k navrhim, zpravam a jinym materialim, souvisejicim s rozpo¢tem odboru informatiky,

16. zajiStuje vedeni evidence programového vybaveni,

17. zajiStuje vedeni skladu nepfifazené vypocetni techniky a tfidy 70,

18. zajiStuje vedeni evidence smluv a objednavek odboru informatiky,

b) v oddéleni informacnich systéml

1. zpracovava analyzy a navrhy koncepce rozvoje informacnich systémi ve vazbé na vefejné informacni systémy Ceské
republiky a pozadavky plynouci z integrace Ceské republiky do Evropské unie,

2. fidi metodicky v souladu se schvalenou koncepci a koordinuje vyvoj, zavadéni, udrzbu a rozvoj informacnich systémi,

3. zpracovava ve spolupraci s odborem personalnim, odborem spravnim a bezpeénostnim feditelem navrhy vnitfnich predpist a
jinych opatfeni, sledujicich ochranu Udaju a bezpeénost pocitatovych siti,

4. vyjadfuje se k navrhiim, zpravam a jinym materialim, souvisejicim s informaénimi technologiemi,

5. organizuje obchodni vefejné soutéze na vyvoj, zavadéni, udrzbu a rozvoj informacnich systému, vyjadfuje se k vyhlasovani a
podminkam obchodni vefejné soutéze a u vyznamnych akci se Uc¢astni svym zastupcem jako ¢lenem komise na posuzovani a
hodnoceni nabidek v ostatnich pfipadech,

6. zabezpecuje technické podminky pro zvefejfiovani informaci ve Vézeriské sluzbé,

7. zabezpecuje dalsi rozvoj provozovanych informacnich systémd,

8. pfipravuje navrhy investi¢nich zaméru v ramci své plusobnosti,



9. schvaluje analyzy a stanovi koncepce rozvoje IS/ICT.
Odbor investic a EU fondt

(1) Odbor investic a EU fondd zabezpecuje pfipravu a realizaci akci a projektdl na reprodukci majetku Vézeriské
sluzby a zajiStuje jejich evidenci a komplexni spravu v on-line databazi rozpoctového informacéniho systému programového
financovani v souladu s vnitfnim pfedpisem. ZajiStuje a vytvafi podminky pro pfipadné kofinancovani akci a projektd z
mimorozpoctovych zdrojl, napf. ze zdroji EU, z jinych narodnich a zahrani€nich zdroju ¢i dalSich finan¢nich mechanismu.

(2) Odbor investic a EU fondu posuzuje investi¢ni zaméry a zaméry na nakup dlouhodobého drobného majetku
vcéetné prisluSenstvi, poskytuje metodickou oporu a koordinaci pfi pfipravé a realizaci vybranych staveb Vézenské sluzby.

(3) K tomu zejména:

a) v oddéleni EU fondl a dotaci

1. koordinuje zapojeni Vézenské sluzby v ramci programd Evropskych strukturalnich a investi¢nich fondd, finanénich nastrojl
EU a jinych zemi a uskupeni [napf. komunitarni programy, programy Evropského hospodarského prostoru a Norské fondy]
nebo v ramci narodnich programu [napf. operacni programy zivotniho prostfedi, integrované regionalni operac¢ni programy]
(dale jen ,dotacni tituly®),

2. pfipravuje a koordinuje zpracovani projektovych zamérd pro vyuziti prostfedkl dotacnich tituld, provadi kontrolni a
metodickou ¢innost pfi pfipravé a realizaci projektt financovanych z dotacnich tituld v organizaénich jednotkach a spolupracuje
pfi pfipravé a realizaci projektl partnerstvi vefejného a soukromého sektoru ve své plsobnosti,

3. zajistuje administraci a monitoring realizovanych projektd financovanych z dota¢nich titull, vklada potfebna data do
informacnich systému jednotlivych dotacnich titull, zajiStuje zvefejfiovani informaci o realizovanych projektech financovanych z
dotacnich titul a jejich publicitu v souladu s pravidly jednotlivych dotaénich titulG,

4. spolupracuje s prislusnymi odbory a organiza¢nimi jednotkami, jejichz zapojeni do pfipravy, realizace a kontroly projektt
financovanych z dotaénich tituld je nezbytné,

5. koordinuje pfipravu a realizaci projektd financovanych z dotaénich tituld s odborem evropskych program( ministerstva a
spolupracuje s poskytovateli dotace,

6. v soucinnosti s pFislusnymi odbory a organizaénimi jednotkami zajiStuje Uloz dokumentl projektd v souladu s pravidly
jednotlivych dotaénich titull,

7. podili se na vybéru jednotlivych ¢lent realiza¢nich tyma, spolupracuje s odborem personalnim pfi pfipravé pracovnich smiuv
a dohod s ¢leny realizacnich tymG projektd financovanych z dotacnich titull a organizuje a Ucastni se pravidelnych porad
realizacnich tymu jednotlivych projektd,

8. ve spolupraci s pfislusnymi odbory a organizaénimi jednotkami zajiStuje pInéni podminek udrzitelnosti jiz ukoncenych
dotacnich projektd,

9. aktivné se ucastni vybranych narodnich i mezinarodnich akci vztahujicich se k ¢erpani finanénich prostfedkld a realizace
projektd z rliznych dotacnich tituld za ucelem publicity projektt realizovanych Vézernskou sluzbou a za ucelem vymeény
zkuSenosti v této oblasti s dalSimi ucastniky,

b) v oddéleni programového financovani a investic

1. ve spolupraci s vécné pfislusnymi odbory zpracovava a aktualizuje dokumentaci programu reprodukce majetku Vézenské
sluzby zplsobem stanovenym vnitfnim predpisem,

2. zpracovava metodiku pfipravy, realizace a financovani akci a projektt programového financovani Vézenské sluzby v souladu
s pravnimi a vnitfnimi predpisy,

3. zabezpecuje limity - rezervace vydaju od spravce kapitoly na financovani akci a projektll programového financovani a
zabezpecuje Cinnost hlavniho Uc¢etniho a spravce rozpoctu v ramci kapitalovych vydaju,

4. predklada ke schvaleni navrhy na zafazeni akci a projektd programového financovani do rozpoctu vydaji programového
financovani,

5. zpracovava navrh rozpoctu kapitalovych vydaju Vézeriské sluzby uréenych na financovani programt reprodukce majetku az
do jednotlivych akci a projektt programového financovani,

6. zajistuje komplexni agendu a predkladani dokladt v jednotlivych fazich realizace akci a projektll spravci kapitoly v souladu s
vnitfnim pfedpisem,

7. zabezpecuje podklady pro provadéni prislusnych rozpoctovych opatfeni vydaji programového financovani v ramci programd
reprodukce majetku,

8. v ramci své pusobnosti posuzuje technickou ¢ast zadavaci dokumentace predkladanou organizaénimi jednotkami a
dotéenymi odbory generainiho feditelstvi na reprodukci majetku Vézeriské sluzby v ramci programového financovani a posuzuje
navrhy na zadani zpracovani projektové dokumentace staveb na realizaci akci a projektu, kde pfedpokladana hodnota verejné
zakazky je vyssi nez 1 mil. KE bez DPH,

9. provadi zakladni kontrolni Cinnost pfi realizaci staveb, jejichz investory jsou organizacni jednotky a dotéené odbory
generalniho feditelstvi, spolupracuje pfi pfipravé a realizaci projektt spolufinancovanych z dota¢nich titul(,

10. zpracovava, provadi kontrolu a pfipravuje jednani investicni komise, vede evidenci vSech pfedlozenych akci a projektd,

11. vede evidenci alokovanych a ¢erpanych finan¢nich prostfedkd na konkrétnich akcich a projektech véetné evidence volnych
finanénich prostfedkd v rdmci programového financovani,

12. zabezpecuje podklady, provadi kontrolu, vede evidenci a pfedava k proplaceni na oddéleni Gcetnictvi a vykaznictvi odboru
ekonomického faktury akci a projektt programového financovani realizovanych v ramci celé Vézerské sluzby,

13. zpracovava predepsané vykaznictvi v oblasti vydajli programového financovani Vézenské sluzby, posuzuje podklady k
aktivaci dokon&enych investic Vézenskeé sluzby v rozsahu pusobnosti odboru investic a EU fondd,

14. provadi kontrolni ¢innost podle ro¢niho planu kontrolni ¢innosti ve Vézeriské sluzbé véetné zpracovani kontrolnich zprav,

15. odpovida za Uloz dokument( (dokladll) dokonéenych akci a projektli programového financovani a fadné provedeni
skartacniho fizeni,

16. pracuje a vklada nutna data do databaze programového financovani IS EDS/SMVS, v ramci které se realizuji veSkeré akce
programového financovani, a pfipravuje a kompletuje Zadosti o rozhodnuti o poskytnuti dotace (vzorové stanoveni vydaji na
Statni fond Zivotniho prostfedi) v€etné jejich administrace v systémech poskytovateld dotaci.



Odbor kontroly

(1) Odbor kontroly provadi kontrolu na vSech stupnich Fizeni v objektech Vézenské sluzby a dalSich objektech, kde se
zajiStuje vykon vazby, vykon trestu odnéti svobody a vykon zabezpecovaci detence a ochrana poradku a bezpecnost pfi vykonu
a spraveé soudnictvi justi¢ni strazi. Zabezpecuje vnitfni kontrolni ¢innost ve Vézeriské sluzbé, kontroluje plnéni tkoll pfi vykonu
vézenstvi a dalSich €innosti s tim souvisejicich, pfedevsim ve sféfe financi, majetku, organizace a fizeni.

(2) Provadi ukony policejniho organu v fizeni o trestnych inech osob ve vykonu vazby, vykonu trestu odnéti svobody
a vykonu zabezpec€ovaci detence, spachanych ve véznici. Ve spolupraci s Generalni inspekci bezpecnostnich sbord (dale jen
,Inspekce*) se podili na predchazeni a odhalovani trestné ¢innosti pfislusnikd a zaméstnancu spachané pfi vykonu sluzby nebo
pfi pInéni pracovnich ukol(.

(3) Vyfizuje stiznosti, oznameni, petice a podnéty sméfujici proti Vézeriské sluzbé.

(4) Ridi metodicky, kontroluje a koordinuje &innost pFislusniki v oddélenich prevence a stiznosti organizaénich
jednotek. Vyhledava, specifikuje, monitoruje a analyzuje rizika spojena s cinnosti Vézenské sluzby, konzultuje zplsob jejich
odstranéni. Predklada analytické a statistické udaje a provadi souvisejici administrativni €innost. Spolupracuje s ostatnimi
odbory a useky generalniho feditelstvi.

(5) K tomu zejména

a) v oddéleni prevence

1. pfijima, eviduje a ve stanoveném rozsahu provéfuje poznatky o podezfeni ze spachani trestného cinu tykajiciho se
pusobnosti Vézeriské sluzby,

2. pfimo Setfi a provéfuje trestné €iny obvinénych, odsouzenych a chovancu (dale jen ,véznéna osoba“, neni-li dale stanoveno
jinak), pokud po projednani se statnim zastupcem, ktery v fizeni vykonava dozor, véc prevzal nebo mu provedeni ukonu ve véci
statni zastupce prikazal,

3. pozaduje vysvétleni ve smyslu pravnich predpis(,

4. spolupracuje Uzce s pfislusnymi organy Policie Ceské republiky (dale jen ,Policie*) a organy Inspekce, jim? po dohodé
prfedava potfebnou spisovou dokumentaci a ve spolupraci s nimi se podili na pfedchazeni a odhalovani trestné Cinnosti
pfislusnikG a zaméstnancu spachané pfi vykonu sluzby nebo pfi plnéni pracovnich ukold,

5. shromazduje a vyhodnocuje poznatky tykajici se vnitfni bezpe€nosti v organizacnich jednotkach a predklada navrhy na
opatreni,

6. zpracovava rozbor trestné ¢innosti véznénych osob, pfFislusnikli a zaméstnancu a prehled kazeriskych trestd pFislusnikad,

7. zpracovava informacni zpravy o zavaznych mimoradnych udalostech ve Vézeriské sluzbg,

8. Fidi metodicky, kontroluje a koordinuje ¢innost povérenych organt Vézeriské sluzby v jednotlivych organizaénich jednotkach,
9. spolupracuje na zavedeni a vyvoji elektronického systému spisové sluzby ETR (dale jen ,ETR®) pro povéfené organy
Vézeriské sluzby, poskytuje metodickou pomoc, podili se na vyvoji jednotného elektronického trestniho spisu,

10. provadi kontrolu fizeni v organizacnich jednotkach,

11. zabezpeduje, pfipadné i vykonava tematické a operativni kontroly na useku zajiStovani vykonu vazby, vykonu trestu odnéti
svobody a vykonu zabezpecovaci detence,

12. Fidi metodicky vnitfni kontrolni ¢innost provadénou v organizacnich jednotkach,

13. provadi nasledné kontroly zaméfené na odstranéni nedostatkd zjisténych vlastni kontrolni ¢innosti nebo €innosti jinych
kontrolnich organt,

14. analyzuje a vyhodnocuje vysledky kontrolni ¢innosti generalniho feditelstvi a vnéjSich kontrol provadénych v organizaénich
jednotkach,

15. zpracovava a vyhodnocuje Protikorup&ni program Vézenskeé sluzby a souvisejici problematiku,

16. eviduje a vyfizuje oznameni poukazujici na korupci ve Vézeriské sluzbé,

17. provadi podle planu kontrol a aktualnich potfeb fadné a mimoradné kontroly a revize hospodareni,

18. provérfuje, zda byly odstranény nedostatky dfive zjisténé vlastni kontrolni ¢innosti nebo ¢innosti dalSich subjektt s kontrolni
pravomoci,

19. kontroluje a analyzuje U¢elnost, hospodarnost a efektivnost nakladani s rozpoctovymi a mimorozpoétovymi prostiedky,

20. podili se na kontrole systému fizeni v organizacnich jednotkach, zejména na Useku hospodareni s finanénimi prostfedky a
majetkem,

21. spolupracuje s organy finanéni a majetkové kontroly organ( statni spravy,

22. podili se na vyvoji a zefektivnéni systému odhalovani zneuzivani nepovolenych latek véznénymi osobami,

b) v oddéleni stiznosti

1. eviduje a sleduje ve stanoveném rozsahu vyfizovani podani sméfujicich proti Vézeriské sluzbég,

2. pfimo vyfizuje stiznosti a oznameni sméfujici proti fediteldm organizacnich jednotek, zaméstnancim generalniho feditelstvi,
opakované stiznosti a oznameni vyjadfujici nesouhlas s pfedchozim vyfizenim organizacni jednotkou a podnéty a petice, které
patfi do pusobnosti generalniho feditelstvi,

3. zpracovava rozbor vyfizenych stiznosti ve Vézeriské sluzbg,

4. vyhodnocuje a zevSeobecriuje opravnénost a opodstatnénost podani ve Vézeriské sluzbé a predklada navrhy na opatfeni,

5. projednava v ramci prevence opravnénost, opodstatnénost a zavaznost nékterych podani pfimo s fediteli odbor generalniho
feditelstvi a s fediteli organizacnich jednotek,

6. zajiStuje pofizeni odbornych stanovisek pfisluSnymi kompetenty, nebo vytvafi vlastni stanoviska ¢i argumentaéni materialy,

7. spolupracuje s vladnimi zmocnénci pro lidska prava pfi zajisStovani podkladu pro pfislusna jednani pfed Evropskym soudem
vyvolana stiznostmi véznénych osob,

8. fidi metodicky, kontroluje a usmérriuje ¢innost oddéleni prevence a stiznosti v jednotlivych organizacnich jednotkach po linii
vyfizovani stiznosti,

9. spolupracuje na zavedeni ETR pro povéiené organy Vézefiské sluzby po linii stiznosti, poskytuje metodickou pomoc pfi
vedeni jednotného elektronického stiznostniho spisu, podili se na vyvoji tohoto informaéniho systému v souvislosti se
zpracovavanim prehledu stiznosti a s tim spojenou statistikou.

Odbor logistiky



(1) Odbor logistiky vytvafi podminky pro pInéni ukolt Vézeriské sluzby v oblasti logistického a technického
zabezpeceni, reprodukce a spravy majetku a nékterych specializovanych ¢€innosti. Pro vykon sluzby zabezpecuje technické
podminky, a to zejména v oblasti zabezpeceni véznic, vystroje, vyzbroje a signalné zabezpecovacich prostfedku. K tomu na
centralni urovni zabezpecuje odbornou koncepéni, kontrolni ¢innost v oblasti reprodukce majetku v&etné stanoveni zakladnich
stavebné technickych a architektonickych pozadavk( na vézernska zafizeni, zabezpe€ovacich a komunikaénich technologii,
spravy nemovitého i movitého majetku véetné nakladani s majetkem statu, stravovani a vyzivy, vystrojovani pfislusnikG a
véznénych osob, vyzbroje a dopravy. Dale v téchto oblastech stanovuje systemizaéni pocty pfislusné techniky a zabezpecuje
centralni nakupy material( v rozsahu stanoveném pravnimi pfedpisy.

(2) Zpracovava pravni stanoviska k navrhum pravnich pfedpist dotykajicich se ¢innosti odboru. Ve vymezeném
rozsahu zajiStuje pravni servis pro odbor, kontroluje zadavaci podminky pro poptavkova a zadavaci fizeni vefejnych zakazek
véetné obchodnich smluv pro vefejné zakazky realizované v ramci odboru. V ramci pfipominkového Fizeni provadi komplexni
posuzovani pravnich pfedpist a zpracovava zasadni komplexni stanoviska k novym pravnim predpisiim s celostatni ptisobnosti
nebo novych pravnich tprav.

(3) Ve stanoveném rozsahu zajiStuje pripravu a realizaci akci reprodukce majetku, oprav nemovitosti, oprav a
technické udrzby sluzebnich vozidel, zabezpeluje a koordinuje servisni a opravarenskou &innost zbrani, telekomunikaéni a
zabezpecovaci techniky. Zaroven zajistuje skladovani a distribuci centralné zajiStovanych vystrojnich a vyzbrojnich materiald. V
ramci Vézenské sluzby zabezpecuje technickou €innost v oblasti energetiky a ekologie. Ve vSech vySe uvedenych €innostech
navrhuje a rozpracovava koncepéni a dalSi materidly tykajici se Vézernské sluzby. V rozsahu své plsobnosti zpracovava a
pfedklada statistické a analytické udaje a k tomu provadi stanovenou administrativni €innost. ZajiStuje stavebni, technickou a
provozni spravu budov generalniho feditelstvi véetné arealu Expedi¢niho skladu Skute¢ a Technického a servisniho stfediska.
Odpovida za hospodarské zabezpecéeni generalniho feditelstvi.

(4) VytvaFi podminky pro pln&ni ukoltl V&zefiské sluzby pii realizaci akci, kterymi dojde ke spInéni zavazku Ceské
republiky v oblasti Energy Efficiency Direktive (dale jen ,EED). Ridi akce (projekty) realizace energetickych Uspor v ramci celé
Vézetiské sluzby, a to v souladu s predpisem Evropské unie (dale jen ,Cl. 5 Smérnice®), organizuje &innost Fidiciho vyboru,
projektovych a pracovnich tymu.

(5) Zajistuje komplexné problematiku nakladani s majetkem statu, k tomu vydava zavazna stanoviska pro aplikaci
pravnich predpist a postupt v rdmci Vézeriské sluzby, po pravni strance fesi jednotlivé pfipady majetkovych dispozic.

(6) Pripravuje ke schvaleni a podpisu generalnimu fediteli doklady k vydani rozhodnuti o nepotfebnosti nemovitého
majetku vcetné souvisejicich podkladul, k tomu stanovuje dals$i podminky pro nakladani s timto majetkem.

(7) Pripravuje podklady k pfevodu &i nabyti nemovitého majetku, vydava stanoviska k nabidkam jinych organiza¢nich
slozek statu tykajicich se nabidek nepotfebného majetku.

(8) K pInéni stanovenych ukold odbor logistiky zejména

a) v oddéleni automobilni sluzby

1. zabezped€uje €innosti souvisejici s evidenci sluzebnich vozidel Vézeriské sluzby (dale jen ,vozidlo*) na pFisluSném pracovisti
registrace motorovych vozidel, vede evidenci vozidel a evidenci fidicu Vézenské sluzby (dale jen ,fidic”),

2. navrhuje a zajistuje realizaci schvalenych Uprav v konstrukci vozidel (bezpeé¢nostni zabezpeceni) pro specialni pfepravni
potfeby Vézenské sluzby,

3. zajistuje centralni nakup dopravnich prostiedku; k jednotlivym akcim pfipravuje, predklada ke schvéleni a realizuje verejné
zakazky,

4. zabezpeduje dalSi ukoly souvisejici se spravou majetku,

5. zabezpecuje organizacné odborné skoleni Fidict podle pravnich a vnitfnich predpisu, zabezpecuje odborné skoleni Fidi¢l a
prolongaci povoleni k fizeni vozidel,

6. sleduje a vyhodnocuje hospodarnost provozu vozidel v€etné vozidel generalniho Feditelstvi,

7. vede centralni agendu dopravni nehodovosti véetné agendy dopravniho nehodovosti vozidel generalniho feditelstvi,

8. provadi metodickou a kontrolni €innost referati dopravy organizacnich jednotek,

9. vykonava a zajistuje koncepcni, normotvorné a koordinacni €innosti na Useku dopravné spravnich €innosti ve Vézeriské
sluzbé,

10. zajiStuje dopravu dle pokynu generalniho feditele, pfipadné feditele odboru logistiky a koordinuje pfepravni potfeby
generalniho feditelstvi v osobni i nakladni dopravé a nékteré specialni pfepravy Vézenské sluzby, zabezpecuje technickou
udrzbu a opravy pfidélenych dopravnich prostfedkud véetné vedeni stanovené evidence,

11. zajiStuje odborné Skoleni fidi€u generalniho feditelstvi,

12. zajistuje likvidaci Skod vzniklych pfi dopravnich nehodach vozidel generalniho feditelstvi,

13. spolupracuje s pfislusnymi dopravné spravnimi organy (napf. obecni Ufady obci s rozSifenou pusobnosti) pfi registraci,
vyfazovani €i provadéni zmén v registru silni€nich vozidel,

b) v oddéleni EED, energetiky a Zivotniho prostfedi a spravy majetku

1. Fidi metodicky Cinnosti ur€ujici postupné naplfiovani Cl. 5 Smérnice, stanovuje ¢asové i vécné harmonogramy,

2. nastavuje ve spolupraci s odbornymi metodickymi utvary jednotné procesy pro realizaci akci ke splnéni zavazku v oblasti
EED,

3. koordinuje &innosti ovliviiujici realizaci k naplfiovani Cl. 5 Smérnice,

4. spolupracuje na zpracovani investi¢nich zamér( a posuzuje plany investiénich akci a zmény technologii vyroby z hlediska
ochrany zivotniho prostfedi a snizovani finanéni naro¢nosti a uspor v ramci EED,

5. pfedklada navrhy na realizaci Uspornych opatfeni,

6. organizuje ¢innost fidiciho vyboru, projektovych a pracovnich tymd,

7. zpracovava fidici dokumentaci,

8. zpracovava technické a provozni koncepce v oblasti tepelného, elektrotechnického hospodarstvi, vyjadfuje se k projektové
dokumentaci energetickych a ekologickych staveb a kontroluje jejich vystavbu, pfipadné opravy a nasledné sleduje ekonomiku



provozovani z hlediska ekologie a EED,

9. Fidi zpracovavani energetickych auditll a prikaz( energetické naroc¢nosti budov ve Vézeriské sluzbé a dalSich opatreni
vedoucich ke snizeni objemu odebiranych energii a nakladové polozky pfi vlastni vyrobé energii,

10. zabezpecuje plnéni zavazkud v ramci certifikace ISO 50001-11, ISO 14001-2015,

11. vede prehled a zpracovava statistické udaje v oblasti spotfeb energii a vody,

12. zaijistuje agendu spravy slozek zivotniho prostfedi (ovzdusi, vody, pudy, odpad(, nebezpecnych odpadt, ochrany Zivotniho
prostfedi, chemickych latek a pfipravku), zabezpec€uje odborné posouzeni zdroju znecisténi jednotlivych slozek zivotniho
prostiedi v€etn& vyhodnocovani rizik a ekologické ujmy,

13. realizuje investi¢ni akce tykajici se pofizeni centralné zajiStovaného dlouhodobého hmotného majetku, ktery vede k
zajisténi uspornych opatfeni, napf. nékteré strojni vybaveni, méfeni a regulace spotfeby energii v ramci Vézenské sluzby
vCetné spravy softwarového vybaveni,

14. pfipravuje na zakladé pozadavku organizaénich jednotek a stavebné technického stavu nemovitého majetku akce oprav
nemovitého majetku a navrhuje priority jednotlivych akci oprav nemovitého majetku, napf. z hlediska bezpecnosti objektl
Vézenskeé sluzby, energeticky Uspornych opatieni, ochrany zZivotniho prostfedi a dalSich uspor,

15. posuzuje po vécné strance zaméry na akce oprav a udrzby nemovitého majetku a stanovuje priority pfidéleni finan€nich
prostfedkd, napf. z pohledu bezpe€nosti, snizeni energetické naro€nosti a k ochrané Zivotniho prostfedi a pfipravuje zadosti o
provedeni rozpoc¢tovych opatfeni na realizaci oprav planovanych i v ramci odstrafiovani havarijnich stav(,

16. provadi kontrolni €innost pfi realizaci akci oprav nemovitého majetku realizované jednotlivymi organiza¢nimi jednotkami,

17. zajiStuje v souladu s vnitfnim pfedpisem realizaci oprav a udrzby nemovitého majetku na organizanich jednotkach,
schvaluje pfislusné zaméry, zadavaci dokumentaci a dal$i nalezitosti,

18. sleduje priibézné a vyhodnocuje operativni evidenci nemovitého majetku Vézeriské sluzby, kontroluje na organizac¢nich
jednotkach vedeni a ulozeni dokladu tykajicich se této evidence, napf. archivni obaly, pasporty nemovitosti, nabyvaci tituly,
udrzbové listy, najemni smlouvy,

19. zodpovida za zatfidéni nemovitého majetku Vézeriské sluzby v souladu s obecnymi danovymi a ucetnimi predpisy,

20. vede agendu souvisejici s pfiznanim dané z nemovitych véci za Vézenskou sluzbu a odpovida za podani Pfiznani k dani z
nemovitych véci za zdanovaci obdobi pfislusného kalendarniho roku ve stanovenych terminech, mimo darnové povinnosti z
nabyti nemovitych véci, v€etné evidence najemnich smluv uzaviranych na organizac¢nich jednotkéach,

21. spolupracuje Uzce s fediteli véznic, energetiky a ekology zafazenymi u organizaénich jednotek pfi plnéni ukold,

22. poskytuje metodickou pomoc v ramci svéfené problematiky organizanim jednotkam,

c) v oddéleni hospodarské spravy

1. pfipravuje ke schvaleni a k podpisu doklady k vydani rozhodnuti o nepotfebnosti movitého majetku odboru logistiky v€etné
souvisejicich podklad(, k tomu posuzuje a pfipravuje navrhy pfi nakladani s majetkem ve vlastnictvi statu, ke kterému ma
Vézenska sluzba pfislusnost hospodafeni a sleduje pfitom dodrzovani zasad dosahovani maximalnich pfijmd do statniho
rozpoctu,

2. odpovida za metodické a odborné fizeni organizacnich jednotek a generalniho feditelstvi na useku spravy movitého majetku
(se zaméfenim na evidenci zatfidéni a reprodukci majetku),

3. sleduje prabézné a vyhodnocuje operativni evidenci movitého majetku, jeho zatfidéni do Ciselné nomenklatury Vézeriské
sluzby a je hlavnim garantem a koordinatorem ¢iselnik( movitého majetku Vé&zeriské sluzby mimo majetku v plisobnosti odboru
zdravotnické sluzby a odboru informatiky,

4. spolupracuje pfi feSeni problematiky spravy majetku Uzce se vSemi dalSimi kompetentnimi pracovniky v této oblasti (interni i
externi), pfipravuje podklady k pfevodu &i nabyti movitého majetku, vydava stanoviska k nabidkam jinych organizacnich slozek
statu tykajicich se nabidek nepotfebného majetku,

5. zabezpecuje po strance provozni ¢innost generalniho feditelstvi,

6. zabezpecuje stavebni udrzbu, opravy, rekonstrukce a stavebni investi¢ni akce v budové generalniho Feditelstvi a v dalSich
objektech ve spravé generalniho feditelstvi, k jednotlivym akcim pfipravuje, pfedklada ke schvaleni a realizuje vefejné zakazky,
7. vede evidenci pridélenych kancelafi jednotlivym odbortim generalniho feditelstvi véetné jejich obsazenosti,

8. vede souhrnné udaje o stavu majetku Vézeriské sluzby, a to ve finanénim i fyzickém vyjadreni,

9. pfedklada navrhy vnitfnich predpisl v oblasti hospodareni a evidence movitého majetku VVézeriské sluzby,

10. zodpovida za zatfidéni movitého majetku Vézeriské sluzby v souladu s obecnymi dafiovymi a G¢etnimi pfedpisy,

11. pfipravuje v soucinnosti s ekonomickym odborem a zabezpecuje provadéni inventarizace majetku Vézenské sluzby véetné
souhrnného vyhodnoceni roénich nebo mimofadnych inventur po linii logistiky,

12. realizuje zcizovani nepotfebného nemovitého majetku v souladu s podminkami zvlastnich pravnich predpisa,

13. stanovuje metodiku pro pfechodné ubytovani zaméstnancu Vézeriské sluzby v ubytovacich zafizenich Vézeriské sluzby,

14. provadi kontrolni €innost v oblasti evidence a spravy movitého majetku na organizacnich jednotkach,

d) v oddéleni materiainé technického zabezpeceni a sluzeb

1. zajistuje Cinnosti spojené se zabezpeCovanim zbrani, stfeliva, munice, Zenijniho a chemického materidlu, specialni a
fotografické techniky (dale jen ,vyzbrojni technika“), metodicky Fidi a koordinuje zasobovani a pfipravu vyzbrojni techniky k
jednotlivym akcim, navrhuje, predklada ke schvaleni a realizuje vefejné zakazky,

2. plni nékteré ukoly souvisejici s brannou pohotovosti statu v oblasti zajiStovani vyzbrojni techniky,

3. sleduje fadnou evidenci sluzebnich zbrani, stfeliva, munice a dalSich druh( vyzbrojni techniky, pini a koordinuje dalsi ukoly
souvisejici se spravou tohoto majetku,

4. zabezpecuje a fidi ovéfovaci zkousky, pfitom Uzce spolupracuje s odborem vézeriské a justicni straze,

5. zabezpecuje servisni a opravarenskou ¢innost materiald vyzbrojni techniky, pfimo fidi ¢innost zbrojni dilny,

6. zajisStuje Cinnosti spojené s vystrojovanim pfislusnika a véznénych osob,

7. zabezpeduje vyvoj, inovaci a ovéfovani vystrojnich materialt a navrhuje jejich zavadéni,

8. zabezpecCuje centralné zasobovani vézeriskymi a nevézefiskymi vystrojnimi materialy véetné jejich skladovani a dalsi
distribuce, tuto €¢innost metodicky fidi, k jednotlivym akcim pfipravuje, pfedklada ke schvaleni a realizuje vefejné zakazky,

9. koordinuje vlastni vyrobu vystrojnich material,

10. sleduje a vyhodnocuje evidenci vézeriskych vystrojnich materialt, materialové ucetnictvi ve stanoveném rozsahu a plni
dalSi ukoly souvisejici se spravou majetku,

11. sleduje na centralni Urovni a z ekonomického hlediska vyhodnocuje spotfebu vézeriskych vystrojnich material( a k tomu
predklada pfislusné navrhy,

12. fidi metodicky a koordinuje systém a evidenci stravovani véznénych osob a zaméstnancu; zabezpecuje zavadéni novych
poznatk( do vyZivy ve spolupraci s vyZivovymi centry Ceské republiky, stanovuje standardy pro velkokuchyfiskou technologii



pouzivanou ve stravovacich provozech Vézeriské sluzby,

13. pfedklada navrhy vnittnich pfedpist v systému stravovani véznénych osob a zaméstnancu,

14. navrhuje stanoveni nalezitosti a podminek stravovani véznénych osob odpovidajicich obvyklym hodnotam vyzivy,
potfebnych k udrzeni zdravi a sily s pfihlédnutim k obtiznosti vykonavané prace a analyzuje vyvoj jednotlivych druhG potravin v
rlznych regionech a jeho vliv na ¢erpani doporuéenych vyzivovych davek a finanénich limitd,

15. vytvafi koncepci vnitfniho dispozi¢niho a technologického feSeni nové budovanych a rekonstruovanych stravovacich bloku
a predklada koneéna stanoviska k projektim a kolaudacim,

16. zabezpecuje jednotnou uroven a aktualizaci informaéniho a fidiciho systému stravovani v ramci specializovanych
uzivatelskych programa, pro Upravy a zpracovani vysSich verzi téchto programl pfedklada analytické podklady, napojeni na
informacni systém Vézenské sluzby,

17. zabezpecCuje Ukoly souvisejici s pfipravou a naslednou realizaci investi¢ni vystavby, rekonstrukci a modernizaci
stravovacich celkd Vézeriské sluzby véetné vykonu investora téchto staveb, dale centralnim pofizovanim uréeného majetku
stravovaci sluzby a k jednotlivym akcim pfipravuje, pfedklada ke schvaleni a realizuje vefejné zakazky,

18. koordinuje a zajistuje odbornou vychovu pracovnikd stravovacich zafizeni Vézenské sluzby formou metodické pomaci,
odbornych Skoleni, u€elovych kurzl a stazi,

e) v oddéleni zabezpec€ovacich a komunikacnich technologii

1. zpracovava a navrhuje standardy, metodiku a doporu€eni pro provoz zabezpeCovacich a komunikacnich technologii,
zpracovava navrhy souvisejicich vnitfnich pfedpist a pravidel v souladu s platnou legislativou, normami a pokyny ministerstva,
2. vyjadfuje se k navrhim materiald jednotlivych odbord generalniho Feditelstvi, které souviseji se zabezpecovacimi a
komunika&nimi technologiemi,

3. zajiStuje komplexni ¢innosti pfi pfipravé projektd na pofizovani a provoz systéml a zafizeni zabezpecovacich a
komunikacnich technologii ve Vézenské sluzbé,

4. zajistuje odborny dohled pfi pfipravé, realizaci a zprovoznéni zabezpe€ovacich a komunikacnich technologii, které jsou
pfedmétem investi¢ni akce v objektech Vézeriské sluzby,

5. zabezpeCuje Ukoly souvisejici s pfipravou a naslednou realizaci investiéni vystavby, rekonstrukci a modernizaci
zabezpec€ovacich a komunikacnich technologii ve Vézeriské sluzbé,

6. trvale sleduje vyvoj technickych prostfedk(l zabezpecovacich a komunikaénich technologii; odborné posuzuje technicky stav
stavajicich zabezpec€ovacich a komunikacnich technologii a doporucuje jejich modernizaci; koordinuje nebo zajistuje pofizeni
vhodnych prostfedkli zabezpe€ovacich a komunikaénich technologii pro Vézeriskou sluzbu; vyjadfuje se k nakupu této
techniky, navrhuje zejména technicka, pfipadné organizacni opatfeni k jejich optimalnimu vyuziti,

7. koordinuje zajisténi udrzby a opravy jednotlivych systému a zafizeni zabezpe€ovacich a komunikaénich technologii v ramci
celé Vézenské sluzby,

8. navrhuje, planuje a odborné zajidtuje modernizaci a provoz zabezpe€ovacich a komunikacnich technologii,

9. zajiStuje analyzy zabezpecovacich a komunikacnich technologii a elektronickych zabezpe€ovacich systéma v kompetenci
Vézeriské sluzby a na jejich zakladé realizaci, provozovani a dalSi rozvoj; ve své kompetenci zpracovava plany, normy a
postupy zmén provozu a Udrzby, realizuje provozni testovani, pfipravuje a realizuje modifikace véetné zajisténi jejich integrity,
10. Fidi metodicky, koordinuje a vykonava kontrolni ¢innost v jednotlivych organizac¢nich jednotkach v rozsahu své plsobnosti; u
komunikacnich technologii kontroluje zejména dodrZzovani zasad a podminek telekomunikacniho provozu ve Vézeriské sluzbé
vyplyvajicich z vnitfnich predpis(,

11. zajiStuje provozni agendy a vystupy pro fidici a rozhodovaci procesy, zabezpecuje a koordinuje telekomunika¢ni provoz
(telefonni a radiotelefonni sité VKV) a jeho servis ve Vézeriské sluzbé, vydava zavazna opatteni k jejich provozu,

12. zaji$tuje v ramci Vézeniské sluzby kontakt s Ceskym telekomunikagnim GFadem v ramci radiového spojeni a v ramci
telekomunikaéniho provozu s jednotlivymi operatory,

13. sleduje a vyhodnocuje hospodarnost telekomunikaénich provozu a k tomu navrhuje pfislu§na opatteni,

14. vede materialovou evidenci majetkové tfidy 10 generalniho feditelstvi.

(9) Odbor logistiky k pInéni technickych tkoll fidi oddéleni technické a servisni stfedisko, jehoZ prostfednictvim

a) zabezpecuje na centralni Urovni technické a specialni ¢innosti a ¢innosti souvisejici s udrzbou a opravami vozidel Vézenské
sluzby,

b) pIni funkci centralniho skladu nahradnich dild na vozidla,
c) zajistuje provedeni technickych prohlidek a evidenc¢nich kontrol vozidel ve stanicich technickych kontrol,
d) zabezpecuje specialni prepravy Vézenské sluzby,

e) v oblasti technické pomoci dale

1. zajiStuje organizacnim jednotkdm udrzbu, mechanické a karoséarské opravy a pneuservisni €innost vozidel, zejména
specialnich eskortnich vozidel,

2. provadi pravidelna méfeni emisi vozidel ve vlastni stanici méfeni emisi,

3. zajiStuje pripravu vozidel pro provedeni pravidelnych technickych prohlidek ve stanicich technickych kontrol,

4. v soucinnosti s externimi dodavateli zajiStuje opravy zavad vozidel, na které nema pozadované technologie.

(10) Expedicni sklad Skute¢ Fidi a organizuje praci civilnich zaméstnanct Sici dilny Pardubice (organizacné
zaclenénych ve Véznici Pardubice), zabezpeduje na centralni urovni technické a specialni ¢innosti souvisejici s udrzbou a
opravami sluzebnich zbrani a jejich pfisluSenstvi, ruénich detektord kovi a dalSich vyzbrojnich materialt Vézenské sluzby. V
této souvislosti navrhuje, predklada ke schvaleni a realizuje vefejné zakazky, a dale

a) na useku materialné technického zabezpeceni a sluzeb

1. zajiStuje zasobovani organizacnich jednotek vystrojnim, vyzbrojnim, stavebné ubytovacim materialem, poukazkami na stravu
pro véznéné osoby; v této souvislosti vyhodnocuje a upfesriuje pozadavky organizacnich jednotek,

2. provadi rozvoz munice a zbrani dle ADR a rozvoz materialG a vyrobkl pro potfeby Vézeriské sluzby,

3. zajiStuje provoz zbrojni dilny pro Vézenskou sluzbu,

4. provadi skladovani a distribuci vézeriskych vystrojnich materialud, inventarni stejnokrojové vystroje, zbrani, munice a ostatnich



vyzbrojnich materiald,
5. koordinuje zhotoveni vystrojnich souc¢astek pro zaméstnance a véznéné osoby realizované ve vyrobnim provozu Véznice
Pardubice,

b) na useku vystrojni vydejny

1. zabezpecuje skladovani a distribuci stejnokrojovych souéastek prislusnika,

2. provadi hotovostni i bezhotovostni prodej soucastek sluzebniho stejnokroje a z vystrojnich kont pfislusnikd; v této souvislosti
zpracovava denni trzby véetné odvod,

3. provadi vystrojovani nové pfijatych prisluSnik( zakladni stejnokrojovou vystroji,

4. predklada mésicni a ro€ni vyuctovani naturalniho vystrojovani pfislusnika na odbor ekonomicky, likviduje naturalni nalezitosti
pfislusnikd formou vyplaty stanovené finanéni ¢astky v hotovosti véetné zpracovani sestav k vyplaté.

Odbor personalni

(1) Odbor personalni zajiStuje personalni Fizeni na generalnim feditelstvi, jakoz i Ukoly vyplyvajici z personalni
pravomoci ministra a generalniho feditele ve vztahu k organiza¢nim jednotkdm. Zpracovava analytické rozbory procest na
Useku personalni prace a personalniho fizeni. Navrhuje a rozpracovava koncepéni materialy k organizaci organiza¢nich tseku
generalniho feditelstvi a organizacnich jednotek, jejich systemizaci, k pravni Gpravé pracovnépravnich vztah(, sluzebniho
pomeéru, Fizeni lidskych zdroju, organizace, systemizace a ve véci péce o zaméstnance. Provadi komplexni posuzovani v
pfipominkovém fizeni a zpracovava zasadni komplexni stanoviska k novym pravnim predpisim s celostatni pusobnosti nebo
novych pravnich Uprav. Organizaénim jednotkam poskytuje pravni pomoc. Vede evidenci o zaméstnancich na generalnim
feditelstvi a zaméstnancich v pravomoci generalniho feditele v organiza¢nich jednotkach. Stanovi jednotné zasady a postupy
pfi zpracovani, vedeni a spravé personalni evidence a k ochrané osobnich Udaju pfi jejim vedeni. Plni dal$i ukoly
personalné-pravniho charakteru a vykonava &innosti vyplyvajici z pravni upravy sluZzebniho a pracovniho poméru a dohod o
pracich konanych mimo pracovni pomér.

(2) Odbor personalni ve své pusobnosti zejména metodicky Fidi a kontroluje ¢innost oddéleni personalnich v
organizacnich jednotkach, ziskané poznatky analyzuje a navrhuje potfebna opatfeni, ve stanoveném rozsahu se podili na
vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétl, zpracovava vnitfni predpisy Vézenské sluzby, podili se na pfipominkovém fizeni k
pravnim a vnitfnim pfedpisim a na zpracovani pravnich stanovisek, pfipravuje podklady pro jednani generalniho feditele, jeho
poradnich organu a ve stanoveném rozsahu zpracovava dal$i odborné materialy a dokumenty.

(3) K tomu zejména:

a) usmérnuje koncepéni ¢innost na Useku personalniho fizeni a v oblasti personalni prace, zpracovava koncepci personalniho
rozvoje a diléi informativni studie v této oblasti,

b) plni ve stanoveném rozsahu Ukoly personalné pravniho charakteru a ¢innosti vyplyvajicich z pravni Upravy sluzebniho a
pracovniho poméru a dohod konanych mimo pracovni pomér,

c) zpracovava podklady pro rozhodovani sluzebniho funkcionare, vedoucich pfislusnikd a vedoucich zaméstnancu,

d) pfipravuje ostatni podklady a pravni ukony v oblasti personalni prace a zabezpecuje personalné pravni servis pro sluzebni
funkcionare a vedouci zaméstnance generalniho feditelstvi,

e) zpracovava podklady pro zmény pravni Upravy pracovnépravnich vztah(, sluzebniho poméru a zpracovava odborna
stanoviska k navrhim pravnich a vnitfnich predpist pfedlozenych v ramci pfipominkového fizeni,

f) provadi metodickou ¢innost ve vztahu k vedoucim zaméstnancim a personalnim pracovistim Vézenské sluzby v oblasti
jednotné aplikace pravni Upravy pracovnépravnich vztah( a sluzebniho poméru,

g) provadi kontrolni €innost v oblasti personalniho fizeni a personaini prace,
h) podili se na zpracovavani odbornych stanovisek a poskytuje pravni poradenstvi,

i) prosazuje a rozpracovava nové metody personalniho Fizeni a personalni prace a usmérnuje jejich zavadéni do praxe, podili
se na tvorbé programl péce o zaméstnance a jejich realizaci,

j) podili se na koordinaci pfistupu Vézeriské sluzby k problematice rovného zachazeni a naplhovani efektivity principu rovného
zachézeni,

k) spolupracuje s Akademii pfi zajiStovani odborné pfipravy pfislusnik( a zaméstnancu pro vykon sluzby a prace,

) spolupracuje ve stanoveném rozsahu se Skolskymi organy Ministerstva vnitra a s Ministerstvem $kolstvi, mladeze a
télovychovy Ceské republiky,

m) zpracovava a predklada ke schvaleni navrhy vnitfnich pfedpist a jejich novel, které nalezi do pusobnosti odboru
personalniho,

n) zpracovava stanoviska pro generalniho feditele k navrhim fediteld organizaénich jednotek pro vyuzivani pfidélenych
sluzebnich a pracovnich mist v organizacnich jednotkach a pro potfeby pfislusného poradniho organu generalniho Feditele
navrhuje a pfipravuje podklady k jejich pferozdélovani a systemizaci, vypracovava analyzy a rozbory k otazkam systemizace a
optimalizace procesl personalniho Fizeni,

0) zpracovava statisticky pfehled o struktufe zaméstnanc,



p) zpracovava prehled planovanych a skute¢nych pocetnich stavli Vézeriské sluzby,
q) fidi tvorbu a spravu jednotného personalniho programu,

r) fidi metodicky vedeni jednotného personalniho programu, vede a aktualizuje osobni Udaje zaméstnancl, zpracovava
potfebné vystupy,

s) provadi kontrolni ¢innost v oblasti personalni evidence,
t) podili se na realizaci dohod o vyménné rekreaci s vézernskymi sluzbami, s nimiz je uzaviena smlouva o spolupraci,

u) fidi metodicky agendu sluzebnich priikazl pfislusnikd a prukazd zaméstnanct, zabezpecuje jejich vyhotovovani a evidenci a
zajistuje likvidaci neplatnych prakazd,

v) vede agendu medaili a plaket, véetné metodického Fizeni,

w) vede osobni spisy zaméstnancu v personalni pravomoci generalniho feditele,

x) zajiStuje spravu agendy elektronického dochazkového systému na generalnim feditelstvi,

y) podili se na zajiStovani ozdravnych pobytt pfislusnikd,

z) zpracovava povéreni pro jednani za Vézeriskou sluzbu vydana generalnim feditelem.
Odbor pravni

(1) Podili se na tvorbé koncepénich materiald Vézeriské sluzby. Koordinuje celorepublikové poskytovani pravnich
sluzeb, pfipominkové fizeni k navrhdm pravnich predpisd postoupenych ministerstvem; za Vézeriskou sluzbu zpracovava
vysledna stanoviska, zabezpecuje mezirezortni pfipominkové fizeni. Informuje vedeni Vézeriské sluzby o navrzich a zménach
pravnich predpisu, stadiich jejich projednavani v ramci legislativniho procesu a pfedpokladaném dopadu téchto zmén na
¢innost a zabezpeceni Ukoll Vézeriské sluzby. Zpracovava plné moci pro jednani za Vézenskou sluzbu. Dale kontroluje
zadavaci podminky pro zadavaci fizeni vefejnych zakézek v&etné obchodnich smluv pro vefejné zakéazky realizované
organiza¢nimi jednotkami a odbory generalniho Feditelstvi. Metodicky fidi a poskytuje odbornou pomoc v oblasti zadavani
vefejnych zakazek. Ve vymezeném rozsahu kontroluje zadavaci podminky pro poptavkova a zadavaci fizeni vefejnych zakazek
vcetn& obchodnich smluv pro vefejné zakazky. Koordinuje €innost Vézenské sluzby, jakozto zadavatele, v ramci zadavacich
fizeni a pfipadnych spravnich Fizeni v souvislosti s pfezkoumanim ukonu zadavatele organem dohledu. Metodicky fFidi,
koordinuje a kontroluje Cinnost pravnikl véznic a cinnosti Usek( organizacnich jednotek zabyvajicich se pravni agendou.
Provadi lektorskou a publikaéni ¢innost ve svéfené pusobnosti.

(2) K tomu zejména

a) v oddéleni pravnich analyz a legislativy

1. v soucinnosti s organiza¢nimi jednotkami zajiStuje zastupovani Vézeriské sluzby ve spornych i nespornych Fizenich pred
obecnymi soudy i pfed spravnimi organy,

2. na zakladé povéreni generalniho feditele zastupuje generalniho feditele v soudnich Fizenich ve vécech sluzebniho poméru a
dale zastupuje Vézenskou sluzbu v soudnich a spravnich fizeni ve vécech, kdy je u€astnikem Fizeni Vézenska sluzba a véc
nepatfi do pusobnosti organizaénich jednotek,

3. metodicky usmérfiuje ¢innost pravnikd organizaénich jednotek, organizuje porady pravnik( organizaénich jednotek,

4. koordinuje pfipominkové fizeni k navrhim pravnich predpist postoupenych ministerstvem a za Vézeriskou sluzbu
zpracovava vysledna stanoviska, dale zpracovava pro ministerstvo a dalSi dotéené subjekty pravni stanoviska k veskerym
navrhim pravnich pfedpist dotykajicich se ¢innosti a tkoll Vézeriské sluzby,

5. zpracovava stanoviska a legislativni Upravy k navrhim pravnich pfedpist v pGsobnosti jinych odbor( a samostatnych Useku
generalniho feditelstvi,

6. zpracovava stanoviska k navrhim vnitfnich predpist Vézeriské sluzby,

7. vypracovava ve spolupraci s vécné prislusnymi odbory generalniho feditelstvi a organizanimi jednotkami a na podkladé
rozhodnuti vedeni Vézenské sluzby navrhy stanovisek k odvolanim, namitkam a stiznostem podanym proti rozhodnutim a
opatfenim generalniho feditele a jeho naméstka,

8. vypracovava ve spolupraci s vécné prisluSnymi odbory generalniho feditelstvi navrhy opravnych prostfedkd a namitek
podavanych generalnim feditelem nebo jeho naméstky proti rozhodnutim nebo opatfenim soudnich a spravnich Gfadd,
popfipadé jinych organda,

9. podili se z pravniho hlediska na zpracovavani zprav, rozborl, informaci a navrhd na feSeni vécnych otazek tykajicich se
Vézeriské sluzby,

10. zpracovava z rozhodnuti generalniho feditele nebo jeho naméstka pravni stanoviska k vécnym otazkam tykajicim se
Vézeriské sluzby,

11. zpracovava pIné moci a povéfeni generalniho feditele pro jednani za Vézenskou sluzbu,

12. zpracovava podle Legislativnich pravidel vlady navrhy stanovisek k navrhim pravnich pfedpist s vyjimkou mezinarodnich
smiuv,

13. koordinuje a metodicky usmérrfiuje ¢innost odbord generalniho feditelstvi a organizacnich jednotek pfi pfipravé pravnich
predpisu,

14. participuje na zpracovani nebo samostatné zpracovava navrhy pravnich predpis(, jejichz obsah se dotyka pusobnosti
Vézenské sluzby,

15. udrzuje pro potfeby vedeni Vézeriské sluzby uplné znéni pravnich predpist dotykajicich se plisobnosti Vézeriské sluzby; o
novelizacich uvedenych pravnich predpist, stadiich jejich projednavani v ramci legislativhiho procesu a dopadu téchto zmén na
¢innost Vézenské sluzby informuje vedeni generalniho feditelstvi,

16. zpracovava vnitfni predpisy v oblasti své ptsobnosti,



17. posuzuje a zpracovava vysledky pfipominkového Fizeni k navrhim pravnich predpisa,

18. vyjadfuje se k pravni strance navrh( vnitfnich pfedpisd zpracovanych vécné pfislusnymi odbory generalniho feditelstvi,

19. realizuje v ramci své pusobnosti kontrolni akce u odbort generalniho Feditelstvi a organizacénich jednotek,

20. zpracovava na podkladé rozhodnuti vedeni generalniho feditelstvi pfipominky a formuluje navrhy Gprav k navrhim smluv
uzaviranych Vézeriskou sluzbou, pokud se k nim podle tohoto nafizeni nevyjadfuje jiny odbor; reviduje smlouvy prfed jejich
podpisem generalnim Feditelem; v pfipadé potfeby se Ucastni jednani o uzavieni smlouvy, a to véetné navrhl rezortnich smluv
mezinarodnich pfipravenych vécné pfislusnym odborem generalniho feditelstvi,

21. spolupracuje s odborem personalnim v oblasti pravniho posouzeni pozadavk(l zaméstnanct a pfislusnikd vaci Vézeriské
sluzbé,

b) v oddéleni vefejnych zakazek

1. posuzuje, upravuje a schvaluje zadavaci dokumentaci k zadani nadlimitnich a podlimitnich vefejnych zakazek véetné navrhu
obchodnich smluv pfedlozenych spravci zakazek, zajiStuje podani zadosti o schvaleni zadavaciho fizeni ministerstvu a
projednava obsah zadavacich dokumentaci s vécné pfislusnym Utvarem ministerstva,

2. poskytuje spravciim vefejnych zakazek metodickou pomoc,

3. zajistuje zvefejiiovani informaci o vefejnych zakazkach na vefejnych informacnich mistech,

4. provadi kontrolni, metodickou a fidici ¢innost v rozsahu své pusobnosti v organizacnich jednotkach a odborech generalniho
feditelstvi,

5. zpracovava rozhodnuti o namitkach podanych zadavateli podle zvlastniho pravniho pfedpisu, vyjadfeni zadavatele v ramci
fizeni o pfezkoumani Uukonu zadavatele pred organem dohledu nad zadavanim verejnych zakazek a sdéluje stanoviska a jedna
v ramci tohoto spravniho fizeni,

6. podili se na tvorbé celorezortni koncepce zadavani vefejnych zakazek Vézerské sluzby,

7. zpracovava metodiky pro pfipravu a zadavani vefejnych zakazek Vézeriské sluzby,

8. podili se na tvorbé koncepce informacéniho systému k pfipravé a k zadavani vefejnych zakazek Vézenské sluzby s rozsahlou
hierarchickou strukturou a vazbami na jiné informacni systémy s celorezortni topologii,

9. pfipravuje a zpracovava navrh programového vybaveni pro systém zadavani vefejnych zakazek Vézenské sluzby, navrh jeho
systémovych komponent, externich rozhrani a databéazi a zajiStovani jeho integrace v€etné jejiho testovani a vyvoje,

10. koordinuje €innost standardiza¢nich komisi pro celorezortni pofizovani a obnovu majetku prostfednictvim vefejnych zakazek
Vézenskeé sluzby.

Odbor spravni

(1) Odbor spravni vede elektronickou a listinnou evidenci osob ve vykonu vazby, vykonu trestu odnéti svobody,
vykonu trestniho opatfeni a ve vykonu zabezpelovaci detence, a pIni Ukoly souvisejici se zajisténim administrativnich a
spravnich &innosti ve vztahu k omezovani osobni svobody véznénym osobam, a to zejména v oblasti pfijimani, pfevodu,
prefazeni, ujednoceni, pfemisténi, preruSeni vykonu trestu odnéti svobody, extradice a zajiStovani pravnich poméra cizincu,
milosti a amnestie udélované prezidentem republiky nebo ministrem v pfenesené plsobnosti, podminéného propusténi,
propusténi a statistické sluzby. Je spravcem osobnich Gdaju evidovanych o véznénych osobach, stanovi podminky pro jejich
zpracovavani, koordinuje a provadi kontrolni &innost v této oblasti. Prostfednictvim Feditele odboru ve spolupraci s
bezpecnostnim Feditelem a Fediteli dot€enych organizacnich jednotek fidi, koordinuje a usmérfiuje poskytovani zvlastni ochrany
a pomoci ohrozenym a chranénym osobam ve vykonu vazby a vykonu trestu odnéti svobody; za timto ucelem spolupracuje s
pFislugnym Gtvarem Policie. Ridi, koordinuje a stanovuje podminky vykonu spisové a archivni sluzby ve Vézefiské sluzbé a za
timto uCelem zfizuje a spravuje spravni archiv, spisovnu generalniho feditelstvi a pravni spisovnu generalniho feditelstvi. V
podminkach Vézenské sluzby jako organizacni slozky statu, spravniho Ufadu a bezpecnostniho sboru, zabezpecuje zaclenéni
Vézeriské sluzby do celostatni systémové koordinace procesl elektronizace vefejné spravy, sluzeb eGovernmentu a rozvoje
zékladnich registrii Ceské republiky. Je spravnim organem ve vécech svobodného pFistupu k informacim. V souladu s vnitfnim
predpisem zabezpecuje publikaci pravnich pfedpist a vnitinich predpist Vézerské sluzby, kontroluje a koordinuje Cinnost
vécné pfisluSnych odbord generalniho feditelstvi a organizaénich jednotek a stanovuje postup pfi vydavani vnitfnich predpis(;
zabezpeduje legislativné technickou Upravu navrhi vnitfnich pfedpist na generalnim feditelstvi, pfidéluje jim Eiselna oznaceni a
vede jejich evidenci a listinnou i elektronickou dokumentaci. Metodicky Fidi, koordinuje a kontroluje ¢innost oddéleni spravnich
véznic a ¢innosti Usekl organizac¢nich jednotek vykonavajicich spisovou a archivni sluzbu a ¢innosti spravni podle vnitfniho
predpisu. Provadi lektorskou a publikaéni ¢innost ve svéfené plsobnosti.

(2) Odbor spravni zejména

a) v oddéleni Centralni evidence véznénych osob

1. vede elektronickou a listinnou evidenci véznénych osob (dale jen ,evidence véznénych osob®); za tim Gcelem mimo jiné
provadi ztotoZznéni a ovéfovani Udaji v Registru obyvatel, Centralni evidenci obyvatel a Informaéniho systému cizincl, Rejstfiku
trestl a Rejstfiku pfestupkd,

2. vytvarfi podminky a Uzce spolupracuje s Kancelafi prezidenta republiky a ministerstvem pfi udélovani milosti nebo amnestie a
koordinuje €innost organizacnich jednotek pfi jejich udéleni, i v pfipadé stanoveného rezimu utajeni,

3. spolupracuje pfi své Cinnosti Uzce s organy vefejné moci, specializovanymi uUtvary Policie, Europolem, Interpolem, urady
cizich statl, statnimi neziskovymi a zajmovymi organizacemi a sdruzenimi, profesnimi komorami, cizozemskymi vézenskymi
sluzbami na zakladé dvoustrannych dohod a zucastfiuje se recipro€nich stazi,

4. zucCastfiuje se zasedani, jednani, odbornych seminar(, workshopl a Skoleni, zastupuje a prezentuje zajmy Vézenské sluzby
v oblasti své pusobnosti,

5. zpracovava a vede stanovené evidence véznénych osob, zpracovava statistiky z této evidence ve vymezeném rozsahu a
vytvafi specializované statistiky a odborné analyzy nad databazi zpracovavani mimofadnych pozadavk( opravnénych zadateld
na statistické vystupy z modulu evidence véznu VIS (dale jen ,VIS-EVV*),

6. zabezpecluje ve stanoveném rozsahu pravni styk s cizinou, zejména se podili na zajiStovani vyhostovani, vydavani a
pfedavani obvinénych a odsouzenych cizinc do stat, jejichz jsou statnimi ob&any, a prebirani obéant Ceské republiky z
ciziny, zabezpecuje agendu spojenou s do¢asnym pfedavanim a pfebiranim obvinénych nebo odsouzenych osob do a z ciziny
za Ucelem provedeni procesnich tkond,

7. zabezpecuje poskytovani informaci o véznénych osobach z Centralni evidence véznénych osob a potvrzuje vykonané tresty
opravnénym subjektim; za tim ucelem zpracovava navrhy a distribuuje hesla Centraini evidence véznénych osob k
telefonickému zjistovani udaju o véznénych osobach,



8. vyhotovuje potvrzeni o dobé omezeni osobni svobody,

9. zajiStuje agendu soudnich rehabilitaci a odSkodfiovani,

10. je spravcem informacniho systému elustrace, Lustraéni systém a Registr véznénych osob (RVOS), zabezpecuje pfistup k
témto systémim na zadost a vede evidenci uzivatell s pfistupem do téchto systémd,

11. navrhuje, v pfipadé zjisténi poruSeni zakonnosti pfi omezovani osobni svobody véznénych osob nebo chovancu, pfijeti
potfebnych opatfeni k odstranéni zjisténych nedostatkd,

12. zpracovava denni, tydenni a mésicni statistické hlaSeni a zabezpecuje jejich publikaci, Statistickou roc¢enku Vézeriské
sluzby a zabezpe&uje jeji vyhotoveni, distribuci a zvefejnéni; poskytuje podklady pro rogenku Ceského statistického Gfadu a
organu EU a OSN,

13. poskytuje zaméstnancim metodickou pomoc pfi praci s nastroji VIS-EVV pro tvorbu statistickych prehledd,

14. vytvari koncepci rozvoje modulu VIS-EVV, za tim ucelem analyzuje potfeby a spolupracuje s dodavatelem na zpracovani
novych ¢asti VIS k plnéni ukoll vedeni evidence véznénych osob,

15. zabezpecuje aktualizace vybranych Ciselnikl a kontaktl ve VIS,

16. zabezpecuje metodickou a kontrolni pomoc pfi opravach udaji evidovanych ve VIS,

17. kontroluje provadéni evidence Udaju o vykonu vazby, vykonu trestu odnéti svobody nebo vykonu zabezpecovaci detence do
VIS,

18. zabezpecuje pro potfeby oddéleni spravnich véznic ovéfovani Udajl o délce vykonané vazby, vykonu trestu odnéti svobody
nebo vykonu zabezpelovaci detence pro spravny vypocet konce trestu,

19. zabezpeluje opravy a doplnéni migrovanych dat u osob ve vykonu vazby nebo vykonu trestu odnéti svobody podle
evidenénich karet ulozenych v listinné evidenci,

20. provadi kompletaci rozsudkovych dat véznénych osob,

21. spolupodili se na zabezpec€eni a koordinaci nékterych dalSich Cinnosti organizacnich jednotek, vyplyvajicich z pravnich
predpist (volby, s¢itani lidu, dom( a byt apod.),

22. zabezpecuje konani konzultaci a lektorskych programd k modulu VIS-EVV pro zaméstnance oddéleni spravnich véznic a
zaméstnancu generalniho feditelstvi, pofada Skoleni, pfednasky a prezentace s cilem ujednotit systém evidence véznénych
osob a ochrany osobnich tdaja,

23. zabezpecuje metodickou podporu jednotlivym oddélenim véznic pfi provadéni ukonl spojenych s provozovanim modulu
VIS-EVV; v této oblasti spolupracuje s dal§imi odbory generalniho feditelstvi k zajisténi jeho pIné funkénosti,

24. zabezpecuje znepfistupnéni datovych schranek véznénych osob,

25. zpracovava vnitini pfedpisy o evidencich véznénych osob, ochrané osobnich udajl pfi jejim vedeni a statistik,

26. spolupracuje s vécné pfislusnymi odbory generalniho feditelstvi pfi tvorbé vnitinich pfedpisd,

27. provadi kontrolni ¢innost v oblasti vymezené svou plsobnosti,

b) v oddéleni vnitfnich véci

1. vyfizuje, metodicky Fidi, koordinuje a kontroluje poskytovani informaci ve Vézenské sluzbé podle zvlastniho pravniho
pfedpisu, k tomuto ucelu rozhoduje ve spravnim fizeni,

2. vytvarfi podminky a Uzce spolupracuje s Kanceléfi prezidenta republiky a ministerstvem pfi udélovani milosti nebo amnestie a
koordinuje ¢innost organiza¢nich jednotek pfi jejich udéleni, i v pfipadé stanoveného rezimu utajeni,

3. spolupracuje pfi své €innosti Uzce s organy vefejné moci, specializovanymi uUtvary Policie, Europolem, Interpolem, Ufady
cizich statl, statnimi neziskovymi a zajmovymi organizacemi a sdruzenimi, profesnimi komorami, cizozemskymi vézeriskymi
sluzbami na zakladé dvoustrannych dohod a zu¢astriuje se recipro¢nich stazi,

4. zucCastfiuje se zasedani, jednani, odbornych seminar(, workshopl a $koleni, zastupuje a prezentuje zajmy Vézeriské sluzby
v oblasti své plsobnosti,

5. provadi v ramci pfipominkového fizeni komplexni posuzovani pravnich pfedpist v oblasti vézeristvi, trestni politiky,
poskytovani zvlastni ochrany a pomoci ohrozené a chranéné osobé, spravniho Fizeni, svobodného pfistupu k informacim,
vykonu spisové a archivni sluzby, informacnich systém( a technologii a dalSich, které se dotykaji jeho €innosti; zpracovava
zasadni komplexni stanoviska k novym pravnim predpisim s celostatni plisobnosti nebo novych pravnich Gprav,

6. vydava v oblasti své pusobnosti zavazna stanoviska a vyklady k vnitfnim predpisim, zpracovava vnitini predpisy v oblasti
ochrany osobnich udaju, svobodného pfistupu k informacim, vykonu spisové a archivni sluzby, vnitini spravy Vézeriské sluzby,
sluzeb eGovernmentu, dale verejnych rejstrikl a registrti, k nimz zabezpecuje pfistup,

7. fidi a koordinuje ¢innosti spojené s realizaci volebniho prava véznénych osob, séitani lidu, dom( a byt a obdobnych projekt(
s celostatni pusobnosti,

8. provadi registraci Vézenské sluzby do agendovych informacnich systému Zakladnich registrt, Fidi a koordinuje Cinnosti
souvisejici s agendou Zakladnich registrd,

9. spravuje a udéluje ve Vézenské sluzbé pfistupy do Portalu organu verejné moci, Portalu poskytovatelt dat, portalu Sprava
dat a RPP AIS Pusobnostni, portalu CzechPOINT@office a jeho modull, Informaéniho systému datovych schranek a zfizuje
podfizené (dedikované) datové schranky; za timto ucelem stanovuje podminky pro pfistup do téchto informacnich systémf,

10. stanovuje podminky pro pfistup do informacniho systému Centréini evidence obyvatel; vede seznam zaméstnanci s
pfistupem do tohoto informaéniho systému, metodicky Fidi, koordinuje a kontroluje pfistupy,

11. zabezpecuje publikaci smluv uzavienych generalnim feditelstvim v Registru smluv,

12. zabezpeduje Skolici a metodickou ¢innost v oblastech své pusobnosti ve vztahu k zaméstnancim,

13. je spravcem informacnich systémG ASPI, PrivASPI, CODEXIS JUSTICE, CzechPOINT@office, eSIAR, eSSL, ETR a
dalSich, vymezenych v pismenu a) bod 1.; pIni povinnosti administratora a povérené osoby pro datovou schranku Vézeriské
sluzby,

14. spravuje vymezenou c¢ast internetovych stranek Vézeriské sluzby,

15. podili se na tvorbé vnitfnich pfedpis(, zpracovava navrh vnitfniho pfedpisu o postupu a tvorbé vnitfnich predpisu Vézenské
sluzby a vypracovava navrhy a pfipominky k navrhiim zakonnych a podzakonnych norem,

16. podili se na zpracovavani navrha vnitfnich pfedpist o spisové a archivni sluzbé ve Vézeriské sluzbg,

17. spravuje systém elektronické spisové sluzby a elektronické podatelny, pfistupova opravnéni a vede evidenci zaméstnancu s
pfistupem do téchto systémda,

18. vede seznam zaméstnancu s pfistupem do Informaéniho systému datovych schranek Vézenské sluzby,

19. provozuje a spravuje datovou schranku Vézenské sluzby a dalSi datové schranky Vézenské sluzby, provadi kontrolu
provozovani a metodicky upravuje €innost s datovymi schrankami,

20. provozuje elektronickou podatelnu Vézenské sluzby a plni Ukoly centralniho pracovisté pro pfijem a odesilani elektronicky
podepsanych zprav Vézeriskeé sluzby,

21. stanovuje podminky pro uziti elektronického podpisu a ¢asového razitka uvnitf i vné organizace; vede seznam zaméstnancu



s opravnénim nakladat s elektronickym podpisem (¢asovym razitkem) vazanym na pfisluSnost k Vézeriské sluzbé, vyfizuje
zadosti o zfizeni elektronického podpisu,

22. provozuije Klientskou registracni autoritu PostSignum a zabezpecuje plnéni jejich sluzeb pro potfeby Vézenské sluzby,

23. spravuje pfistup do portalu PostSignum; zabezpecuje pfistup povéfenych osob v organizac¢nich jednotkach, zpracovava
metodické pokyny a pfiru¢ky pro praci v portalu,

24. schvaluje a kontroluje systém pro uziti elektronickych prostfedkt uréenych pro pfijem, evidovani, distribuci, vyfizovani,
ukladani, skartaci a likvidaci daju zpracovavanych Vézenskou sluzbou v samostatnych evidencich dokument,

25. porada skoleni, prednasky a prezentace s cilem ujednotit systém vykonu spisové a archivni sluzby ve Vézeriské sluzbg,

26. posuzuje, reviduje, schvaluje a eviduje navrhy k zavadéni skladovych tiskopist, vyrobé zakazkovych tiskopisl, jakoz i
navrhy k provadéni jejich zmén; zadava jejich tisk a vede jejich evidenci,

27. zabezpecCuje ve stanoveném rozsahu vyrobu Ufednich razitek a pecetidel, vede jejich centralni evidenci a vyfizuje Zadosti o
jejich odpisy a naslednou likvidaci, provadi nahlaseni ztrat dfednich razitek Ministerstvu vnitra,

28. plni Ukoly podatelny generalniho feditelstvi,

29. stanovuje systém, upravuje podminky a provadi kontrolu a dohled nad pfistupem do aplikace CzechPOINT@office; k tomu
Ucelu vede evidenci zaméstnancu s pfistupem do systému, rozsah jejich opravnéni,

30. pIni Ukoly pracovisté CzechPOINT pro potfeby konverze dokumentl z moci Ufedni a vyhotovovani opist z evidence
Rejstfiku trestd nebo Rejstfiku prestupkl pro organizacni Useky generalniho feditelstvi, pokud tyto doloZi pravni zajem na
poskytnuti informaci,

31. podili se na fizeni systému obéhu dokumentt ve Vézeriské sluzbé a stanovuje analytické a koncepéni cile,

32. fidi metodicky ¢innost podatelen organizacnich jednotek,

33. pfipravuje ve své pusobnosti skartacni fizeni na odboru spravnim, kontroluje a koordinuje vykon skartacniho fizeni na
generalnim feditelstvi,

34. provadi kontrolni ¢innost v oblasti vymezené svou plsobnosti,

35. zajiStuje agendu lustrace osob v insolvenénim rejstiiku,

c) v Archivu Vézeriské sluzby

1. stanovuje systém, upravuje podminky a provadi kontrolu a dohled nad vykonem spisové a archivni sluzby ve Vézeriské
sluzbé vcetné systému elektronické spisové sluzby a elektronické podatelny,

2. pIni ukoly stanovené pravnimi predpisy, ukoly spravniho archivu Vézeriské sluzby s celorepublikovou plisobnosti,

3. pfipravuje koncep&ni materialy k realizaci jednotného Fizeni pfedarchivni péCe a vedeni spisové sluzby ve Vézenské sluzbé,
zpracovava navrhy vnitfnich pfedpist zabyvajicich se problematikou spisové a archivni sluzby nebo se podili na jejich tvorbé,

4. spolupracuje pfi své &innosti s Narodnim archivem, Ministerstvem vnitra, Ustavem pro studium totalitnich reZim(, Archivem
bezpelnostnich sloZek, statnimi a oblastnimi archivy, bezpe€nostnimi archivy, specializovanymi archivy, Kabinetem
dokumentace a historie Vézenské sluzby a dalSimi opravnénymi subjekty, pokud o to poZadaji,

5. podili se na implementaci a fungovani spisové sluzby v elektronické a listinné podobé ve Vézeriské sluzbé, véetné
zpracovavani analyz na upravy a zménu aplikace pfedarchivni pé€e o dokumenty a spisy,

6. zpracovava spisovy fad, spisovy a skartaCni plan, provozni a badatelsky fad spravniho archivu, Plan svozu a dalSi
dokumenty podobného charakteru,

7. pfebira a predepsanym zplsobem eviduje, uklada, spravuje do spravniho archivu dodané a zde uloZené osobni spisy
byvalych pfislusnikd a zaméstnanct Vézerské sluzby a jejich pravnich pfedchidcu, osobni spisy a zdravotnické zaznamy
obvinénych, odsouzenych a chovancl, ostatni dokumenty a spisy vzniklé z ¢innosti pivodce vcetné dokumentd zvlastniho
vyznamu nebo dalSich typd archivalii (insignie, razitka, pecetidla, prapory apod.); zabezpecuje jejich vyfazovani v ramci
skarta¢niho Fizeni nebo jiného zplsobu prfedavani opravnénym subjektim (Narodni archiv, delimitace, apod.),

8. zpracovava a vede listinnou a elektronickou evidenci vSech typl materiall uloZzenych ve spravnim archivu, evidenci jejich
zapujcek, sleduje zaptjéni Ihaty, urguje vypujcky, kontroluje Uplnost vracenych materiald,

9. samostatné usporadava, inventarizuje a katalogizuje archivni fondy a ve spolupraci s Narodnim archivem vyfazuje spisy a
dokumenty,

10. porada skoleni, pfednasky a prezentace s cilem ujednotit systém vykonu archivni sluzby ve Vézenské sluzbé,

11. vyfizuje agendy tykajici se osob propusténych z vykonu vazby, vykonu trestu odnéti svobody nebo vykonu zabezpecovaci
detence, k nimz jsou dokumenty ulozeny ve spravnim archivu,

12. prostfednictvim Feditele odboru spravniho nebo s jeho souhlasem dale:

12.1. zabezpecuje odbornou pomoc pfi zfizovani novych spisoven, doporu€eni a dohled nad stavebné-technickym stavem,
umisténim a vybavenim jiz uzivanych spisoven,

12.2. spolupracuje se subjekty uvedenymi v bodé 4., pokud o to pozadaji; k tomuto Ucelu umozriuje provadéni badatelské
¢innosti ve spravnim archivu, odpovida za dodrzovani pravidel pro nakladani se spisy a dokumenty pfi badatelské Cinnosti a
pravidel pozarni a pracovni bezpec¢nosti,

12.3. predklada Narodnimu archivu ucelené skartacni navrhy za jednotlivé organizacni jednotky (v listinné a elektronické
podobé), nasledné distribuuje povoleni k provedeni skartaci na organizaéni jednotky,

12.4. pfipravuje a realizuje ve spolupraci s vedoucim oddéleni vnitfnich véci skartacni fizeni na generalnim feditelstvi, provadi
metodickou pomoc pfi jeho pribéhu; zpracovava metodiku a Skoli zaméstnance organizacnich jednotek, zpracovava
standardizované formuléafe pro skarta¢ni fizeni,

12.5. dohlizi na stav dokumentl a spist ulozenych v pfiru¢nich registraturach a spisovnach,

12.6. zajistuje metodicky dohled, konzultace a na zakladé pfikazu kontrolni ¢innost v oblasti spisové sluzby a pfedarchivni péce
o dokumenty a spisy ve vSech organizacnich jednotkéach,

12.7. zapUjcuje podle stanovenych zasad ulozené dokumenty a poskytuje informace ze spisi a dokumentd ulozenych ve
spravnim archivu opravnénym zadateltm.

Odbor vézenské a justicni straze

(1) Odbor vézeriské a justicni straze ve vztahu k organizacnim jednotkam plni Ukoly v oblasti metodické a kontrolni
¢innosti zamérené na vnitfni a vnéjSi bezpecnost objektl Vézenské sluzby pfi zajiStovani ucelu vykonu vazby, ucelu vykonu
zabezpec€ovaci detence a Uc€elu vykonu trestu odnéti svobody. Ve vztahu k justi¢ni strazi pini odbor ukoly metodického a
kontrolniho organu pfi zajisténi bezpeénosti v budovach soudu, statnich zastupitelstvi, ministerstva a v jinych mistech jejich
¢innosti (dale jen ,justi¢ni objekt”), pfi¢emz spolupracuje s odpovédnym zastupcem ministerstva, soudu a statnich zastupitelstvi.
PFi pInéni tkolu trvale sleduje aktualni situaci v oblasti bezpe&nosti rezortu ministerstva a globalni bezpeénostni situaci v Ceské
republice, pruzné a uc€elné reaguje na rizika s ni spojena a predklada generalnimu Fediteli informaéni zpravy s navrhem na



pfijeti UCelnych opatfeni k predchazeni vzniku mimofadné udalosti. Pfi plnéni Ukold Uzce spolupracuje s ostatnimi
bezpeé&nostnimi sbory, s Armadou Ceské republiky a s pfislugniky zahraniénich vézefiskych sluZeb, se kterymi je za ugelem
spoluprace sepsana dohoda o spolupraci. Na generalnim feditelstvi metodicky Fidi a usmérfiuje €innost vrchniho dozoréiho
inspektora stalé sluzby generalniho Feditelstvi, navrhuje systém a zpusob stfezeni budovy generalniho feditelstvi véetné
stanoveni druhu a poctu vyzbrojnich, stavebné technickych, spojovacich a signalné zabezpecovacich, popfipadé jinych
prostfedkl. Vede stanovenou dokumentaci, pfedklada analytické a statistické udaje, pfedklada informacni zpravy, zpravy z
kontrolni &innosti, zapisy z bezpe&nostni komise a provadi souvisejici administrativni ¢innosti. Ridi pyrotechnickou &innost ve
Vézeriské sluzbé a metodicky usmériiuje ¢innost instruktord - metodikd sluZzebni pfipravy a vycviku. Déale pIni za Vézeriskou
sluzbu Ukoly na useku krizového fizeni vymezené zvlastnimi pravnimi predpisy a zajiStuje zastupovani Vézenské sluzby v
celostatnich organech krizového Fizeni.

(2) K tomu zejména

a) v oddéleni specialnich €innosti

1. provadi metodickou a kontrolni ¢innost na Useku sluzebni a profesni pfipravy a krizového Fizeni v jednotlivych organizaénich
jednotkach s cilem sjednoceni plnéni sluzebnich ukold za uplatnéni pfislusnych pravnich a vnitfnich pfedpisu; kontroluje
aktualnost stanovené dokumentace, Uplnost a zplsob uloZeni vystroje a vyzbroje,

2. provadi metodickou a kontrolni €innost po linii justiéni straZze s cilem sjednoceni plnéni sluzebnich ukolG v justi¢nich
objektech a na ministerstvu za uplatnéni pfisluSsnych pravnich a vnitfnich predpis(; kontroluje aktualnost stanovené
dokumentace, Uplnost a zplsob uloZeni vystroje a vyzbroje,

3. ve spolupraci s oddélenim vézenské straze provadi provérky Cinnosti organizacnich jednotek pfi feSeni krizovych situaci a
mimoradnych udalosti ve Vézeriské sluzbé,

4. stanovuje systém a zpUsob provadéni sluZzebni a profesni pfipravy zameéstnanct Vézeriské sluzby,

5. zabezpecuje provadéni sluzebni a profesni pfipravy zaméstnanci generdiniho feditelstvi; u pfislusnikd generalniho
feditelstvi souCasné zabezpeluje provadéni kondiCni pfipravy a provadéni ostrych Skolnich stfeleb ze sluZzebnich zbrani;
zajiStuje provadéni testl télesné zdatnosti u pfislusniki generainiho Feditelstvi a vydava pfislusna osvédceni o télesné
zdatnosti,

6. organizuje pfebory a sportovni soutéZe Vézenské sluzby po linii stfelecké a kondiCni pfipravy; vybira reprezentanty pro
mimorezortni prebory a soutéze v Ceské republice a v zahraniéi a dale organizuje &i koordinuje pfipravu t&chto reprezentantt,
7. predklada navrhy k zajisténi €innosti justi¢ni straze v souvislosti s vykonem sluzby pfislusnikd véetné navrhd na organizacni
strukturu podle typ( jednotlivych soudd, statnich zastupitelstvi a ministerstva, a to v souéinnosti s feditelem odboru bezpeénosti
a krizového fizeni ministerstva a predsedy krajskych soudd,

8. posuzuje stav bezpecnosti ve stfezenych justiénich objektech a navrhuje systémy zajisténi bezpecnosti téchto objekt( véetné
druhu a poctu vyzbrojnich, stavebné technickych, spojovacich, signalné zabezpecovacich, popfipadé jinych prostfedkl pro
prislusniky justi¢ni straze, v€etné zplsobu jejich pouzivani pfi vykonu sluzby,

9. predklada navrhy na doplnéni a Upravu vystroje a vyzbroje pfislusnikd justiéni straze,

10. fidi metodicky vedouci oddéleni justi¢ni straZe, s nimiz spolupracuije, pfi plnéni Ukoll na Useku justiéni straze,

11. stanovuje a rozpracovava zakladni sméry ¢innosti Vézeriské sluzby pfi plnéni ukoll obranného a civilniho nouzového
planovani a v této oblasti pIni metodické pokyny odboru bezpecnosti a krizového fizeni ministerstva,

12. odpovida za rozpracovani a plnéni kol vyplyvajicich z jednani Bezpeénostni rady statu, Ustfedniho krizového $tabu,
Vyboru pro civilni nouzové planovani a v soucinnosti s odborem bezpecnosti a krizového Fizeni ministerstva zajiStuje
zpracovani plani hospodarské mobilizace, planu nezbytnych dodavek a uplatfiuje pozadavky na vytvofeni statnich hmotnych
rezerv,

13. zajistuje a koordinuje plnéni ukoll na Useku krizového fizeni ve spolupraci s jednotkami integrovaného zachranného
systému,

14. provadi kontrolu evidenci, zabezpeceni a ukladani sluzebnich zbrani a stfeliva,

15. fidi €innost vedouciho pyrotechnika, zejména pfi

15.1. zabezpec€ovani pyrotechnické €innosti ve Vézeriské sluzbé a pfi zajiStovani soucinnosti s pfisluSnymi organy Ministerstva
vnitra a Ministerstva obrany Ceské republiky pfi organizovani pyrotechnické &innosti,

15.2. zabezpeceni specializované pyrotechnické &innosti v oblasti pyrotechnické ochrany, pfi tvorbé metodiky a koordinace
vyuky a vycviku ve Vézeniské sluzbé a koordinaci ¢innosti pyrotechnické sluzby ve vézenstvi,

16. metodicky usmérfiuje ¢innost instruktort - metodik( sluzebni pfipravy a vycviku,

17. metodicky fidi a usmeérmiuje ¢innost vrchniho dozoré€iho inspektora stalé sluzby generalniho feditelstvi,

b) v oddéleni vézenské straze

1. navrhuje zpUsob zajiSténi vnéjSi a vnitfni bezpecnosti objektl Vézenské sluzby v€etné druhu a poctu vyzbrojnich, stavebné
technickych, spojovacich a signalné zabezpecovacich, popfipadé jinych prostfedkd pro pfislusniky vézenské straze, vcetné
ucelného vyuziti sluzebni kynologie pfi zajiStovani vykonu strazni sluzby a eskortni sluzby,

2. predklada vécné navrhy v oblasti technického zabezpeceni stfezenych objektl Vézenské sluzby a vyjadfuje se k pfisluSnym
projektovym dokumentacim,

3. navrhuje a organizuje systém eskort k umisténi a pfemisténi véznénych osob,

4. schvaluje navrhy na zafazeni véznénych osob do indexu Utékard a nebezpecnych osob,

5. zpracovava odborna stanoviska, analyzy a koncepci souvisejici s €innosti vézeriské straze pfi zajiStovani ucelu vykonu
vazby, vykonu trestu odnéti svobody a vykonu zabezpelovaci detence; ve spolupraci s odborem vykonu vazby a trestu,
predklada navrhy k zajisténi dynamické bezpecénosti,

6. provadi metodickou a kontrolni ¢innost v organizacnich jednotkach po linii strazni a eskortni sluzby s cilem sjednoceni plnéni
diléich sluzebnich tkol za uplatnéni pfislusnych pravnich a vnitfnich predpisu; kontroluje aktualnost stanovené dokumentace,
Uplnost a ulozeni vystroje a vyzbroje,

7. provadi provérky ¢innosti organiza¢nich jednotek pfi FeSeni krizovych situaci a mimofadnych udalosti ve Vézenské sluzbé,

8. predklada navrhy na doplnéni a Upravu vystroje a vyzbroje pfislusnikl vézeriské straze, navrhuje zplisob zabezpeceni
dopravnich eskortnich prostfedku ve Vézeriské sluzbé,

9. zpracovava informacni zpravy zobecfiujici hlavni pfiiny vzniku mimofadnych udalosti, statistické prehledy o vyvoji
bezpecnostni situace a pfehledy mimoradnych udalosti ve Vézeriské sluzbé,

10. zpracovava statistické prfehledy o poctech a druzich provedenych eskort v€etné poctu eskortovanych osob a finan¢nich
nakladech spojenych s eskortni €innosti; na zakladé statistickych prehledi prfedklada navrhy na mozné zplsoby redukce
Cetnosti eskort pfi dodrzovani pozadované miry bezpec€nosti,



11. zaijiStuje ve spolupraci s ostatnimi organiza¢nimi jednotkami realizaci eskort ¢eskych ob&anu ze zahrani€i k vykonu trestu v
Ceské republice a eskortovani ob&anu statti Evropské unie k vykonu trestu do jim pfislu$ného statu,

12. vyhledava a zajistuje testovani bezpecnostnich technologii a systému vyuzitelnych v podminkach Vézeriské sluzby, jakoz i
systému ochrany vzdusného prostoru nad stfezenymi objekty Vézeriské sluzby,

13. provadi metodickou a kontrolni €innost na Useku sluzebni kynologie v jednotlivych organizacnich jednotkach s cilem
sjednoceni pInéni sluzebnich UkolG za uplatnéni pfisluSnych pravnich a vnitfnich pfedpisG; kontroluje aktualnost stanovené
dokumentace, Uplnost a zplsob uloZeni vystroje a vyzbroje, kontroluje oSetfovani, drzeni, vyzivu a péci o pfidélené psy,

14. stanovuje koncepci rozvoje sluZzebni kynologie, navrhuje kritéria pro stanoveni pocétu sluzebnich psi vSech kategorii ve
véznicich, jakoz i metodiku vycviku sluzebnich pst véetné psh protidrogovych a psu uréenych k vyhledavani mobilnich telefond,
15. metodicky fidi Vycvikové stfedisko sluzebni kynologie, zajiStuje Skoleni psovodl a vycvik sluzebnich pst v odbornych
kurzech, stanovuje podminky vykupu psu pro sluzebni potfeby, dale podminky drzeni sluzebnich psu ve vztahu k veterinarni
oblasti a ochrané zvirat,

16. v oblasti vyuziti specialni sluzebni kynologie v ramci protidrogové politiky spolupracuje s odborem vykonu vazby a trestu,
posuzuje a testuje moznosti vyuziti sluZzebnich pst pro detekci novych druhli omamnych a psychotropnich latek &i jinych
komodit, zajiStuje tyto latky, popf. jiné komodity pro vycvik sluzebnich psu,

17. stanovuje pocty vrchnich inspektord a inspektorl strazni sluzby pro psovody, strazné psovody - specialisty a strazné
psovody s pfidélenymi sluzebnimi psy ve véznicich,

18. organizuje pfebory a sportovni soutéze Vézeriské sluzby po linii sluzebni kynologie; vybira reprezentanty pro mimorezortni
pFebory a soutéze v Ceské republice a v zahranigi,

19. v oblasti sluzebni kynologie spolupracuje s pfisluSnymi organy a organizacemi zabyvajicimi se problematikou kynologie,

20. predklada vécné navrhy materialniho zajisténi sluzebni kynologie véetné vyuziti ucelové uréenych finanénich prostfedk na
realizaci protidrogového programu,

21. vykonava spravu rozpoctové polozky v oblasti vézernské a justini straze (SRP 35), vede a spravuje centralni evidenci
sluzebnich psu Vézenské sluzby.

Odbor vykonu vazby a trestu

(1) Odbor vykonu vazby a trestu plni Ukoly souvisejici se zajiStovanim ucelu vykonu vazby u obvinénych, vykonu
trestu odnéti svobody u odsouzenych a vykonu zabezpecovaci detence u chovanct, a to v oblasti profilace véznic, obsahu a
forem zachazeni s véznénymi osobami, pokud z dalSich ustanoveni tohoto nafizeni nevyplyva néco jiného, a umistovani
odsouzenych. Koordinuje veskeré psychologické Cinnosti v ramci Vézeriské sluzby. Koordinuje a metodicky usmérfiuje ¢innost
hlavniho kaplana pfi poskytovani duchovni sluzby ve Vézeriské sluzbé. V uvedenych Usecich ¢innosti navrhuje a rozpracovava
koncepéni a dalSi materidly tykajici se vézenstvi. Psychologické pracovidté koordinuje €innost s psychologickymi pracovisti
bezpecnostnich sbord, je centrem komunikace a odborné spoluprace k zajiSténi jednotnosti aplikace zakona a zvlastnich
pravnich predpist upravujicich posuzovani osobnostni zpUsobilosti jako predpokladu pro vykon sluzby v bezpec¢nostnich
sborech. Zpracovava navrhy vnitfnich predpist k Upravé ¢innosti v oblasti personalni psychologie v ramci Vézeriské sluzby.
Podili se na analytické ¢innosti a vytvafi koncepci psychologického rozvoje, zpusobUl a forem péce o pfislusniky.

(2) Odbor vykonu vazby a trestu se dale ¢leni na oddéleni dislokace véznénych osob, oddéleni odborného zachazeni
a oddéleni vykonu vazby a trestu, a k tomu zejména

a) v oddéleni dislokace véznénych osob

1. rozpracovava problematiku vnéj$i diferenciace (profilace) véznic véetné zpracovani odbornych stanovisek k realizaci
dislokacnich zaméru Vézenské sluzby,

2. monitoruje situaci ve vyvoji stavi véznénych osob,

3. feSi komplexné problematiku pfemistovani obvinénych a umistovani a pfemistovani odsouzenych a chovanc(; za timto
Ucelem Uzce spolupracuje s jednotlivymi véznicemi,

4. rozmistuje véznéné osoby do jednotlivych véznic podle stanovenych kritérii,

5. navrhuje opatfeni k zajisténi rovhomérného vyuziti ubytovacich kapacit véznic,

6. zpracovava odborna stanoviska ke stiznostem odsouzenych a jim blizkych osob na umistovani a pfemistovani odsouzenych,
7. spolupracuje uzce s pfislusnymi organy Policie a odborem kontroly v pfipadech tykajicich se zajisténi bezpecnosti nékterych
véznénych osob a jejich pfemistovani k vySetfovacim a jinym ukontm,

8. zpracovava navrhy vnitfnich pfedpist upravujicich problematiku umistovani a pfemistovani odsouzenych,

9. provadi kontrolu pInéni nafizeni generalniho feditele o umistovani a pfemistovani odsouzenych,

b) v oddéleni odborného zachazeni

1. usmérnuje metodicky a kontroluje €innost specialnich pedagogt, psychologu, vychovatell - terapeut(, sociologli a socialnich
pracovniku, pedagogl volného ¢asu a vychovatell (dale jen ,odborny zaméstnanec”) v ramci penitenciarniho zachazeni,

2. podili se na usmérnéni ¢innosti vedoucich oddéleni vykonu vazby, oddéleni vykonu trestu, oddéleni vykonu vazby a trestu,
oddéleni vykonu zabezpecovaci detence véznic (dale jen ,oddéleni vykonu vazby a trestu®) po linii odborného zachazeni ve
vykonu vazby, vykonu trestu odnéti svobody a vykonu zabezpec€ovaci detence,

3. navrhuje stanoveni odbornych pfedpokladud pro funkce odbornych zaméstnancu,

4. spolupracuje s Akademii pfi celozZivotnim vzdélavani odbornych zaméstnancu,

5. analyzuje potfeby odborného zachazeni s véznénymi osobami a predklada potfebné navrhy a doporuéeni k profilaci
specializovanych oddéleni ve véznicich, jakoz i k pravnim a vnitfnim pfedpisim upravujicim tuto oblast,

6. usmérfuje ¢innost specializovanych oddéleni ve véznicich,

7. zpracovava odborna stanoviska, analyzy a koncepci souvisejici s odbornym zachazenim s véznénymi osobami,

8. provéfuje jednotné plnéni pravnich a vnitfnich pfedpist upravujicich vykon vazby a vykon trestu odnéti svobody,

9. usmérnuje metodicky a kontroluje vzdélavani odsouzenych a vybranych skupin obvinénych ve véznicich, ve kterych nejsou
zfizena vzdélavaci stfediska,

10. spolupracuje s Akademii pfi celozivotnim vzdélavani a profesnim rustu zaméstnancl zafazenych k vykonu prace do
oddéleni vykonu vazby a trestu,

11. spolupracuje s Institutem pro kriminologii a socialni prevenci v oblasti penologického vyzkumu,

12. usmérfiuje metodicky a kontroluje experimentalni ovéfovani novych postupl pfi zachazeni s véznénymi osobami,

13. podili se na schvalovani vnitfnich fada véznic,

14. podili se na vyfizovani zadosti véznénych osob a jim blizkych osob,



15. zpracovava odborna stanoviska ke stiznostem véznénych osob a jim blizkych osob.

ba) na psychologickém pracovisti

1. koordinuje veSkeré psychologické ¢innosti v ramci Vézeriské sluzby, jeho plUsobnost je zaméfena na oblast personalni a
penitenciarni psychologie; odborné garantuje kvalitu poskytovanych penitenciarné psychologickych sluzeb,

2. zajistuje odbornou spolupraci s ostatnimi bezpe¢nostnimi sbory,

3. vytvari

3.1. koncepce penitenciarné psychologickych €innosti ve Vézeriské sluzbg,

3.2. metodologii zvladani stresovych situaci a strategii chovani v naro¢nych situacich,

3.3. projekty reedukacnich a terapeutickych programi pro véznéné osoby a koordinuje jejich aplikaci v praxi,

3.4. nastroje k zabezpeceni kontinuity v zachazeni s véznénymi osobami v ramci trestniho systému,

4. zkouma moznosti aplikace novych psychologickych postupl a metod a feSi metodologické otazky souvisejici se
zkvalithiovanim penitenciarné psychologické péce,

5. predklada stanoviska a navrhy k vymezeni kli€ovych principli v zachazeni s véznénymi osobami a zkouma jejich efektivitu,

6. stanovi a prabézné ovéfuje standardni postupy pfi zachazeni s véznénymi osobami a zkouma efektivitu téchto postupl,

7. usmérfiuje metodicky vykon zabezpecovaci detence ulozené podle zvlastniho zakona,

8. podili se na analytické a vyzkumné Cinnosti v oblasti penitenciarné psychologickych €innosti,

9. zajiStuje spolupraci v oblasti penitenciarni psychologie s mimorezortnimi a zahrani¢nimi subjekty,

10. usmérfiuje Cinnost specializovanych oddéleni pro vykon trestu odsouzenych s poruchami duSevnimi a poruchami chovani a
ve spolupraci s odborem zdravotnické sluzby usmérriuje ¢innost specializovanych oddéleni pro vykon ochranného lé€eni,

11. zprostfedkovava potfebné supervize pro zachazeni s véznénymi osobami a vede evidenci internich supervizor(,

12. vede v souladu s pravnimi predpisy psychologickou dokumentaci,

13. provadi zjistovani osobnostni zplsobilosti k vykonu sluzby u pfislusnikl zafazenych na generalnim feditelstvi a u uchazec¢u
o pfijeti do pracovniho poméru ve vyjmenovanych funkcich na generalnim feditelstvi psychologicka vySetfeni,

14. zajistuje posuzovani osobnostni zpusobilosti v ramci pfezkumnych Fizeni u uchaze¢, pfislusnik( a zaméstnancd,

15. zajiStuje zpracovani pfipominek k legislativnim navrhdm a zménam pravni Upravy v oblasti personalni psychologie v
pusobnosti bezpe¢nostnich sbort,

16. zpracovava navrhy vnitfnich pfedpist k upravé ¢innosti v oblasti personalni psychologie v ramci Vézeriské sluzby,

17. spolupracuje s Akademii na zajisténi pravidelného a prabézného vzdélavani psychologl a vychovatelu-terapeutd,

18. podili se na analytické a vyzkumné Cinnosti v oblasti personalni psychologie; v této souvislosti spolupracuje s jinymi organy
vefejnych sluZeb a statni spravy,

bb) na useku duchovni sluzby

1. zaji8tuje poskytovani duchovni sluzby ve Vézeriské sluzbé& a metodicky usmériiuje zastupce hlavniho kaplana a kaplany
jednotlivych véznic,

. podili se na zaijistovani prava na duchovni sluzbu véznénych osob podle zvlastnich predpisu,

3. zaujima stanoviska k naplni pracovni ¢innosti kapland a navrhuje jeji Upravy,

4. spolupracuje s fediteli véznic v otdzkach dal§iho profesniho vzdélavani kaplant,

5. koordinuje spolupraci s cirkvemi a nabozenskymi organizacemi,

6. navrhuje systémovou koordinaci duchovni sluzby s pfesahem do souvisejicich socialné-spole¢enskych oblasti,

7.

d

N

prabézné ovéruje prostfednictvim kontrolni ¢innosti v soucinnosti s predsedou Vézeriské duchovenské péce, spolupraci ¢lenl
uchovni sluzby s kaplany a ostatnimi povéfenymi osobami a spolupodili se na jejich koordinaci,

bc) na useku koncepéni a projektové innosti

1. navrhuje a koordinuje regiondlni a celorepublikova systémova feSeni v ramci zachazeni s véznénymi osobami nebo
skupinami osob v oblastech zakladniho vstupniho posouzeni, stanovovani programu zachazeni, hodnoceni, klasifikace a
diferenciace, problematiky cizich statnich pfislusnikd, vymezeni kategorii a kritérii pro zafazovani, navrhy pocti a typl
specializovanych oddéleni, vystupnich oddéleni apod.,

2. fidi a koordinuje vyvoj a implementaci nastroje na hodnoceni rizik a potfeb odsouzenych do systému zachazeni v ramci
multidisciplinarni spoluprace s partnerskymi organizacemi a v souvislosti s timto navrhuje vhodnou filozofii pfistupu k
odsouzenym, vyhovujici strukturu programu zachazeni a systém hodnoceni odsouzenych uvnitf Vézeriské sluzby a pro dalSi
zainteresované instituce,

3. vymezuje a pribézné ovéfuje penitenciarni postupy pfi zachazeni s véznénymi osobami a zkouma efektivitu téchto postupd v
souvislosti s progresivitou odsouzenych ve vykonu trestu odnéti svobody, s podminénym propusténim, mirou recidivy apod.,

4. podili se na projektovém vytvareni specialnich vychovnych, reedukaénich a terapeutickych programd pro odsouzené se
specifickymi potfebami a koordinuje jejich aplikaci v praxi v ramci pilotnich projektl a systémového zachazeni s odsouzenymi,
5. pfipravuje a koordinuje UCast Vézenské sluzby v grantovych projektech a navrhuje moznosti jejiho zapojeni do existujiciho
schématu grantové politiky, spolupracuje s partnerskymi organizacemi zde participujicimi v ramci metodického, kontrolniho a
supervizniho usmérnéni;

bd) na useku protidrogové politiky a prevence kriminality

1. koordinuje protidrogovou politiku Vézeriské sluzby - vyty€eni zakladnich principl v oblasti redukce nabidky drog ve
spolupraci s odborem vézeriské a justiCni straZze a v oblasti snizovani poptavky po drogach ve spolupraci s odborem
zdravotnické sluzby a koordinuje aplikace zakladnich principd v praxi; metodicky vede a kontroluje &innost pfislu$nych
zameéstnancu véznic, vCetné adiktologd (v Uzké spolupraci s odborem zdravotnické sluzby); posuzuje navrhy jednotlivych
projektd v ramci protidrogového programu predlozenych véznicemi a Akademii z hlediska stupné jejich priority a efektivity;
koordinuje naplfiovani ukol akénich plant Koncepce vézeristvi 2025 z oblasti snizovani poptavky po drogach,

2. usmérnuje ve spolupraci s psychologickym pracovistém cinnost specializovanych oddild pro vykon trestu odsouzenych s
poruchou osobnosti a chovani, zplsobenou uzivanim navykovych latek, a ve spolupraci s odborem zdravotnické sluzby €innost
specializovanych oddill pro vykon ochranného lé¢eni protitoxikomanického, protialkoholniho a patologického hraéstvi,

3. koordinuje spolupraci s mimovézeriskymi organizacemi participujicimi na plnéni UkolG v oblasti protidrogové politiky -
usmeérnovani jejich ¢innosti, supervize a kontrola v ramci partnerstvi,

4. koordinuje program prevence kriminality ve Vézenské sluzbé, posuzuje navrhy jednotlivych projektt v ramci programu
prevence kriminality pfedlozenych véznicemi a Akademii z hlediska stupné jejich priority a efektivity; metodicky vede a
kontroluje ¢innost pfislusnych zaméstnancl véznic,

5. zprostfedkovava potifebné supervize pro zachazeni s véznénymi osobami,



be) na Useku socialni prace a vzdélavaci ¢innosti

1. vytvafi nastroje k zabezpeceni kontinuity zachazeni s véznénymi osobami v ramci trestniho systému,

2. koordinuje spolupraci s mimovézeriskymi organizacemi participujicimi na realizaci program( zachazeni pro véznéné osoby -
usmérnovani jejich ¢innosti, supervize a kontrola v ramci partnerstvi,

3. vytvafi projekty vycvikovych a vzdélavacich programu pro véznéné osoby a koordinuje jejich aplikace v praxi,

4. vymezuje koncepcni a strategické cile v oblasti klasifikace a diferenciace véznénych osob a vytvaFi programy zachazeni s
nimi,

5. podili se na vyfizovani zadosti a stiznosti odsouzenych a jim blizkych osob,

c) v oddéleni vykonu vazby a trestu

1. podili se na zpracovani koncepce Vézeriské sluzby v oblasti vykonu vazby, vykonu trestu odnéti svobody a vykonu
zabezpec€ovaci detence, profilace véznic, obsahu a forem zachazeni s véznénymi osobami, problematiky kvalifikacnich
pozadavkl, odborné zplsobilosti a vzdélavani vézenského personalu zafazeného na uUseku vykonu vazby a trestu a v
detencnich ustavech,

2. zpracovava odborna stanoviska v oblasti vykonu vazby a vykonu trestu odnéti svobody a vykonu zabezpec€ovaci detence
slouzici k jednotnému vykladu a aplikaci pravnich predpisa,

3. provéfuje jednotné plnéni pravnich a vnitfnich predpist upravujicich vykon vazby a vykon trestu odnéti svobody a vykon
zabezpecCovaci detence,

4. usmérnuje ¢innost vedoucich oddéleni po linii vykonu vazby, vykonu trestu odnéti svobody a vykonu zabezpe€ovaci detence
ve véznicich,

5. metodicky usmérfiuje, kontroluje €innost a pfijima organizacni opatfeni k zajisténi vykonu dozor¢i sluzby, provéfuje jednotné
provadéni a plnéni pravnich a vnitfnich pfedpist upravujicich vykon dozor¢i sluzby,

6. predklada navrhy k zajisténi jednotného postupu vykonu dozoréi sluzby, a to za Uzké soucinnosti a spoluprace s odborem
vézenské a justi¢ni straze,

7. podili se na zplGsobu zabezpecéeni objektl Vézeriské sluzby stavebné technickymi prostfedky a systémy spojovacich a
signalné zabezpecovacich prostfedkl pfi zajistovani vykonu dozor¢i sluzby, pini Ukoly souvisejici se zajistovanim ucelu vykonu
vazby, vykonu trestu odnéti svobody a vykonu zabezpecovaci detence u véznénych osob,

8. zabezpecCuje organizatné i obsahové porady a odborné metodické seminafe pro vybrané pfislusniky a zaméstnance
oddéleni vykonu vazby a trestu,

9. spolupracuje s Akademii pfi celozivotnim vzdélavani a profesnim rlstu pfislusnikl a zaméstnancl zafazenych k vykonu
sluzby &i prace do oddéleni vykonu vazby a trestu,

10. zpracovava odborna penologicka stanoviska ke koncepcim v oblasti vézeriské architektury, tzemniho rozvoje a zivotniho
prostfedi véznic, vyjadiuje se k projektové dokumentaci vybranych staveb, a to z hlediska vytvafeni vhodnych podminek pro
plnéni u€elu vykonu vazby a vykonu trestu odnéti svobody,

11. podili se na zpracovani podkladl pro informacni zpravy o mimoradnych udalostech ve Vézeriské sluzbé v oblastech vykonu
vazby a vykonu trestu odnéti svobody v€etné hledani a zobecrhovani pficin jejich vzniku,

12. schvaluje vnitini fady véznic,

13. podili se na vyfizovani zadosti odsouzenych a jim blizkych osob,

14. zpracovava odborna stanoviska ke stiznostem odsouzenych a jim blizkych osob,

ca) na Useku dozoréi sluzby

1. ve véznicich analyzuje vykon dozor¢i sluzby; v souvislosti s timto pfedklada potfebné navrhy a doporu€eni se systémovym
dopadem,

2. podili se na zpracovani koncepce vykonu dozor¢i sluzby,

3. zpracovava odborna stanoviska v oblasti vykonu dozor¢i sluzby slouzici k jednotnému vykladu a aplikaci pravnich a vnitfnich
predpisu,

4. podili se na zpracovavani dokumentace pro vykon dozor&i sluzby s cilem ujednoceni vykonu dozor&i sluzby v ramci vSech
véznic,

5. usmérfiuje metodicky a kontroluje ¢innost vedoucich oddéleni vykonu vazby a trestu, jejich zastupcl a pfislusnikd dozoréi
sluzby ve véznicich, navrhuje stanoveni odbornych predpokladl pro tyto funkce,

6. provadi metodickou a kontrolni €innost ve véznicich a vystupy z téchto kontrol zobecriuje do odbornych stanovisek s cilem
ujednoceni praktického vykonu dozor¢i sluzby,

cb) na useku vykonu vazby

1. analyzuje vliv vykonu vazby, pfedklada potfebné navrhy a doporuceni k obsahu a formam zachazeni s obvinénymi, jakoz i k
pravnim a vnitfnim pfedpisim upravujicim tuto oblast,

2. zpracovava odborna stanoviska v oblasti vykonu vazby slouzici k jednotnému vykladu a aplikaci pravnich a vnitfnich
predpisu,

3. usmérnuje metodicky a kontroluje €innost vedoucich oddéleni vykonu vazby a trestu, jejich zastupct, vychovatel(, vrchnich
dozorcu, inspektort dozor¢i sluzby a dozorct ve vazebnich véznicich a véznicich, kde je zfizeno oddéleni pro vykon vazby,
navrhuje stanoveni odbornych pozadavku pro tyto funkce,

4. provadi metodickou a kontrolni ¢innost ve vykonu vazby s cilem ujednoceni praxe v€etné pInéni Ukold souvisejicich se
zajiStovanim ucelu vykonu vazby,

cc) na useku vykonu trestu

1. analyzuje penitenciarni ovliviiovani odsouzenych, pfedklada potfebné navrhy a doporu€eni k obsahu a formam zachazeni s
odsouzenymi, jakoz i k pravnim a vnitfnim predpism upravujicim tuto oblast,

2. zpracovava odborna stanoviska v oblasti vykonu trestu odnéti svobody slouzici k jednotnému vykladu a aplikaci pravnich a
vnitfnich predpisq,

3. usmériiuje metodicky a kontroluje ¢innost vedoucich oddéleni vykonu vazby a trestu, jejich zastupcl, vychovateld, inspektort
dozor¢€i sluzby a dozorcll ve vazebnich véznicich a véznicich, navrhuje stanoveni odbornych pfedpokladl pro tyto funkce,

4. provadi metodickou a kontrolni ¢innost ve vykonu trestu odnéti svobody s cilem ujednoceni praxe, v€etné pInéni ukold
souvisejicich se zajiStovanim ucelu vykonu trestu odnéti svobody,



Odbor zdravotnické sluzby

(1) Odbor zdravotnické sluzby je spolu s vedoucimi lékafi zdravotnickych oblasti a zdravotnickymi zafizenimi
Vézeniské sluzby soucéasti zdravotnické sluzby Vézeriské sluzby.

(2) V ramci zdravotnické sluzby odbor zdravotnické sluzby

a) usmérnuje metodicky poskytovani zdravotnich sluzeb, podili se na vytvareni podminek k poskytovani zdravotnich sluzeb v
souladu s pravnimi predpisy a pIni dalSi Ukoly souvisejici se zajiSténim potfebného rozsahu, kvality a bezpecnosti
poskytovanych zdravotnich sluzeb a s jejich zabezpecenim, provadi pfezkoumani lékafskych posudkl podle pravniho predpisu
a feSi agendu souvisejici s opravnénim k poskytovani zdravotnich sluzeb,

b) fidi po strance odborné a metodické zdravotnickou sluzbu Vézerské sluzby v souladu s dlouhodobymi cili zdravotni politiky
statu a v jejich souladu vytvéfi rezortni koncepci zdravotni politiky Vézeriské sluzby. Usmérfiuje poskytovani zejména
preventivni, diagnostické a |éGebné péce, pracovné lékarskych sluzeb a posudkové péce a oSetfovatelské péce Vézeriskou
sluzbou jak pro zaméstnance, tak i pro véznéné osoby,

c) zabezpecuje soucinnost se zdravotnimi pojiStovnami, zejména pfi feSeni specifickych probléml poskytovani zdravotnich
sluzeb Vé&zeriskou sluzbou,

d) fesi stiznosti a Zadosti na zdravotni péci nebo se po odborné strance vyjadfuje ke stiznostem a dal§im podnétdm Setfenym
pfislusnymi odbory generalniho feditelstvi nebo jinymi ufady, organy nebo institucemi,

e) spolu s vedoucimi lékafi zdravotnickych oblasti zabezpecuje cinnosti orgdnu nemocenského pojisténi vyhrazené do
pusobnosti |ékaft organu nemocenského pojisténi, plni ukoly v nemocenském pojisténi, zejména rozhoduji ve vécech
nemocenského pojisténi na zakladé pravniho predpisu.

(3) Vedouci lékafi zdravotnickych oblasti v souladu s pokyny feditele odboru zdravotnické sluzby pIni ve stanovenych
oblastech ukoly souvisejici zejména s metodickym usmérfiovanim poskytovani zdravotnich sluzeb, kontrolou kvality jejiho
poskytovani ve stanovené zdravotnicke oblasti a v nemocenském pojidténi.

(4) Zdravotnicka zatizeni, ktera jsou soucasti véznic, plni Ukoly podle pravnich predpist.

(5) Odbor zdravotnické sluzby dale
a) zabezpecuje jednotnou uUroveri provadéni posudkové péce véetné posuzovani zdravotni zpUsobilosti k praci pro potfeby
pracovné lékafskych sluzeb, nastaveni vhodnych opatfeni ke sjednoceni postupu pfi posuzovani zdravotni zpuUsobilosti v
souladu s pravnimi predpisy,

b) nastavuje jednotny systém poskytovani pracovné lékarskych sluZzeb a vykonava pribézny dohled a kontrolu jeho dodrzovani,

c) Setfi a zpracovava odborna stanoviska ve vécech posudkové péce véetné posudkové pécée pro potfeby pracovné lékarskych
sluzeb, nemocenského pojisténi, soudu a dalSich organu statni spravy,

d) vykonava dohled nad kvalitou, bezpe¢nosti a odbornou Urovni poskytovani posudkové péce,
e) pfezkoumava lékarské posudky,

f) vykonava ¢innosti organu nemocenského pojisténi vyhrazené vnitfnim pfedpisem, zejména vede agendu nemocenského
pojisténi vyhrazenou lékarfim organu nemocenského pojisténi,

g) vydava souhlasna stanoviska se zménou pobytu véetné zmény pobytu do zahrani¢i v dobé trvani doCasné pracovni
neschopnosti, popf. ke zpétnému uznani do€asné pracovni neschopnosti,

h) sleduje a hodnoti vyvoj do¢asné pracovni neschopnosti pfislusniki a osob ve vykonu vazby, vykonu trestu odnéti svobody
nebo zabezpecovaci detence, které jsou zafazeny do prace, a spolupracuje s Ministerstvem prace a socialnich véci, Ceskou
spravou socialniho zabezpeceni a okresni spravou socialniho zabezpeceni,

i) stanovuje opatfeni k jednotnému posuzovani doasné pracovni neschopnosti,

j) rozhoduje ve vécech nemocenského pojisténi, pfislusi-li mu rozhodovat podle vnitfniho predpisu, a zpracovava odborné
podklady pro rozhodnuti jinych sou€asti organu nemocenského pojisténi,

k) vécné zajistuje a spolupracuje s dalSimi odbornymi Useky v problematice ochranného Ié¢eni,

I) metodicky Fidi, organizuje a kontroluje ¢innost vedoucich lékaf zdravotnickych oblasti v€etné zajisténi a organizace jejich
porad; v dobé dlouhodobé nepfitomnosti vedoucich Iékaft zdravotnickych oblasti zajiStuje nezbytnou &innost patfici do jejich
pusobnosti,

m) metodicky fidi, organizuje a kontroluje ¢innost zdravotnickych pracovniki,

n) posuzuje odbornou kvalifikaci zdravotnickych pracovnikd a zpracovava zavazna stanoviska k jejich zafazovani do vedoucich
funkci zdravotnickych zafizeni,

o) vede evidenci zdravotnickych pracovnik( zdravotnické sluzby Vézeriské sluzby,



p) stanovuje opatfeni k jednotnému vedeni zdravotnické dokumentace a provadi dohled nad jejich dodrzovanim,
q) zajistuje ginnost Ustfedni Iékafské komise a kontroluje ¢innost oblastnich a nemocniénich Iékafskych komisi,

r) schvaluje ozdravné pobyty formou lazefiské lé&ebné& rehabilitasni péée ve spolupraci s Usttedni Iékafskou komisi a
zpracovava stanoviska k programim ozdravnych pobytd,

s) vypracovava stanoviska k naleziim z kontrolni ¢innosti,

t) zpracovava podklady k navrhm odvolani proti rozhodnutim jinych organt,

u) zpracovava a Setfi stiznosti na kvalitu poskytovanych zdravotnich sluzeb,

v) koordinuje poskytovani zdravotnich sluzeb s obdobnou ¢€innosti v plsobnosti jinych rezortd,

w) nastavuje opatfeni sméfujici ke zvySovani kvality a bezpeéi poskytovanych zdravotnich sluzeb v souladu s trendy
managementu kvality a vykonava dohled nad jejich dodrzovanim,

X) nastavuje systém poskytovani [éEebné vyzivy ve Vézenské sluzbé.

(6) Odbor zdravotnické sluzby dale
a) ve spolupraci se zdravotnickymi pracovniky nelékafskych povolani Komise pro kvalitu, tvorbu a kontrolu oSetfovatelskych
standardll a dokumentace vydava oSetfovatelské standardy, kontroluje jejich platnost a dodrzovani provadénim vnitfnich auditd,
vyhodnocuje statistickd data o poskytované oSetfovatelské péCe a stanovuje opatfeni ke zvySovani kvality poskytované

oSetfovatelské péce v souladu s trendy managementu kvality,

b) stanovuje vhodné postupy smérfujici k véasnému zachytu a diagnostice, ke komplexni a racionalni 1é¢bé, dispenzarizaci,
predchazeni vzniku a rozvoji pfipadnych komplikaci nemoci a Urazu a k odstranéni jejich pripadnych nasledki,

c) posuzuje davody umrti véznénych osob s ohledem na kvalitu poskytovanych zdravotnich sluzeb,
d) spolupracuje se zdravotnimi pojistovnami,
e) zajiStuje agendu souvisejici s opravnénim k poskytovani zdravotnich sluzeb,

f) zajiStuje a vykonava dohled nad jednotnym systémem vykaznictvi a sbéru statistickych dat pro potfeby hodnoceni €innosti
zdravotnické sluzby Vézeriské sluzby a zpracovava zpravy k hodnoceni jeji €innosti,

g) na centralni trovni spolupracuje a metodicky Fidi spolupraci s Ustavem zdravotnickych informaci a statistiky,
h) pfipravuje vécné podklady pro vybérova fizeni na nakup vybranych zdravotnickych prostfedkd nebo Ié€ivych pfipravkd,

i) spolupracuje s odborem vykonu vazby a trestu pfi stanovovani a kontrole protidrogovych opatfeni ve véznicich a zajisténi
substituéni 1éCby,

j) vyfizuje Zadosti nebo zpracovava stanoviska k Zadostem o premisténi v pfipadech ze zdravotnich divodu,

k) vypracovava navrhy vnitfnich predpist, pfipominek k pravnim a vnitfnim predpistim,

1) vypracovava vykladova stanoviska k pravnim a vnitfnim pfedpisim,

m) spolupracuje s odborem ekonomickym pfi zajiStovani pohledavek vzniklych z poskytnutych zdravotnich sluzeb,
n) sbird a zpracovava pozadavky na centralné planované nakupy zdravotnickych prostfedku a lécivych pfipravkd,
0) zpracovava verejné zakazky zadavané odborem zdravotnické sluzby,

p) vede skladové hospodarstvi a provadi inventarizaci majetku odboru zdravotnické sluzby,

q) sbira, zpracovava a vyhodnocuje statisticka data souvisejici s poskytovanim zdravotnich sluzeb,

r) fidi metodicky a organizuje specializa¢ni vzdélavani Iékar( v rdmci akreditovanych programu.



