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NARIZENI

reditele Véznice Rapotice

Roénik: 2021

Narizeni ¢. 8
kterym se vydava organizaéni iad Véznice Rapotice

Podle &l 8 odst. 1 nafizeni generalniho feditele V&zetiské sluzby Ceské republiky (dale
jen ,nafizen{ generdlniho feditele”) &. 67/2007, o postupu pfi tvorbé vnitfnich predpist
Vézeiiské sluzby Ceské republiky, v platném zn&ni, a v souladu s natizenim generalniho
feditele ¢. 36/2015, kterym se vydava organizaéni ¥ad Vézeniské sluzby Ceské republiky,
v platném znéni, vydavam

ORGANIZACNI RAD VEZNICE RAPOTICE

§1

Uwvodni ustanoveni

(1) Organizaini fad Véznice Rapotice (dale jen ,,organizalni tad“) je zakladni organizalni
normou, ktera urCuje jeho vnitini uspofadani, stanovi zasady ¢innosti a fizeni, tkoly jejich
organizaénich ¢asti a délbu prace mezi nimi, rozsah pravomoci, povinnosti a odpovédnosti
vedoucich zaméstnanci.

(2) Organizacni tad stanovi zakladni pravidla organizace prace, jejitho Fizeni, vymezeni
pisobnosti, pravomoci, odpovédnosti véetné¢ soudinnostnich a informadénich vazeb a
kontrolni ¢innosti.

(3) Organiza¢ni fad je zdvazny pro vSechny zaméstnance véznice, véetné téch, ktefi jsou
zapojeni do Cinnosti véznice formou dohod komanych mimo pracovni pomé&r & dle
smlouvy v reZzimu obéanského zakoniku.

§2

Postaveni a plisobnost véznice

(1) Véznici zfizuje a zruSuje ministr spravedlnosti (déle jen ,.ministr*)." Véznice Rapotice
(dale jen ,v&znice™) je organizatni jednotkou Vézetiské sluzby Ceské republiky (déle jen
»VS8¥). V lele véznice stoji feditel, kterého ustanovuje generalni feditel na zakladé
vysledkil vybérového fizeni. Odvolani, pfipadné dal$i zmény sluzebniho poméru feditele
véznice, provadi generélni Feditel.

(2) Pravni ukony ve vécech véznice €ini feditel vé€znice, nejde-li o otazky spadajici do
vyluéné pravomoci ministra nebo generalniho feditele, anebo pokud si ministr nebo
generalni feditel jejich tpravu nevyhradili.®’ Jiny vedouci zaméstnanec nebo i dalsi
zaméstnanec véznice (pifsluSnik nebo oblansky zaméstnanec) mtize ¢init pravni tikony za
véznici pouze v rozsahu stanoveném vnitinim piedpisem.

Y § 3 odst. 1 zdkona & 16971999 Sk. o vykonu trestu adnéii svobody a o zméné nékierych souvisejicich zdkomi, ve znéni pozdefsich predpisi.
%) § 1 odst. 4 zdkona ¢ 555/1992 8., o Vézenské sluzbé a justicni strdzi Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisit

§8NGR & 36/2013, ktervm se vyddvd organizacni fad Vézenské stushy Ceské republiky v platmém znénf.
N § 4 zdkona CNR ¢, 535/1992 Sb., o Vézehiské sluzbé a justicni strdzi Ceské republiky, ve znénf pozdéisich predpisit.
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(3) Véznice zabezpefuje, aby vykon trestu odnetl svobody plnil stanoveny el a byl
vykonavan v souladu s pravnim predplsem Véznice dale zabezpefuje poskytovani
zdravotnickych sluzeb osobdam ve vykonu trestu, pfislusnikim a obcanskym
zaméstnanctim V&zefiské sluzby a plni i dali povinnosti, které ji v souvislosti s vykonem
trestu ukladajf jiné zvlastni pravni predpisy a nafizeni ministra.®,

§3

Organizacni struktura véznice
(1) Véznice se ¢leni na vedeni véznice a oddéleni (pfiloha €. 1 - 6).

(2) Vedeni tvofi feditel véznice, 1. zastupce feditele v&znice a zastupce feditele vEznice, ktefi
Fidi své useky. Dale vedeni tvoii asistentka a bezpe&nostni referent.

(3) V &ele oddéleni véznice je vedouci odde€leni. V &ele referatu, ktery je soucdsti pfisluSného
oddéleni v&znice, je vedouci referatu.

(4) Vedouci oddé&leni, vedouci referatu, ktery je soudasti pfisluSného odd&leni vé€znice, Tidi,
kontroluji a odpovidaji za plnéni Gkold, které patif do jejich plsobnosti, véetné ochrany
utajovanych skutednosti, hospodarného a G¢elného vyuZzivani finanénich a materialovych
prostiedki, jakoZ i za zajistovani péde o bezpednost a ochranu zdravi a zajiStovani
podminek pro vykon sluzby a prace podfizenych pfisludniki a zamé&stnanctl.

(5) Pracovni ndplngé a ndplné sluZebnich &innosti jednotlivych oddéleni, bezpe&nostniho
referenta, tiskového mluv¢iho véznice jsou piilohou €. 7 tohoto nafizeni.

§4

Reditel véznice
(1) V Cele useku feditele stoji feditel véznice, ktery zejména:
a) odpovida generalnimu fediteli za ¢innost véznice,

b) je nadiizen viem zaméstnancim a vykonava nad nimi personalni pravomoc
v rozsahu stanoveném zvlastnimi predplsy

¢) vsouladu spravnimi pfedpisy, pfedpisy ministra a vnitfnimi piepisy
generalniho feditele vydava zejména rozkazy, pokyny a natizeni v rozsahu své
pravomoci,

d) odpovidd za dodrZovani pravnich pfedpist, piedpisi ministra a vnitinich
predpist generalniho feditele, tykajicich se organizace a fizeni véznice,

€) plni dal§i ukoly souvisejici s vykonem &innosti na sluzebnim mist€ a podle
pokyntd generdlniho feditele.

Y Zdkon & 169/1999 Sh., o vikonu trestu odnéti svobody, ve znént pozdéf§ich predpisi.

%Y Napriklad zdkon ¢. 361/2003 8b., o shuzebnim poméru pFislunikis bezpecnosinich sborii, ve znént pozdéifich pfedpisi, zdkon & 262/2006
Sh., zdkonik préce, ve znént pozdéjsich predpist, zdkon & 218/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zdhondi
(rozpodtovd pravidla), ve znéni pozdéjsich predpist, zdkon & 134/2016 Sb., o zaddvdni veFejnych zakdzek, ve znéni pozdéfiich pFedpisd,
zdkon & 372/2011 Sh., o zdravotnich shizbdch a podminkdch jejich poskytovani (zdkon o zdravotnich sluibdch), ve znéni pozdéjsich
predpist, zdkon &. 48/1997 Sb., o vefejném zdravoinim pofi§téni a o zméné a dopinéni nélierych souvisejicich zdkoni, ve mént pozdéjsich
predpist, zdkon ¢ 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi, ve znéni pozdéjsich predpisii, zdakon ¢ 500/2004 Sb., sprdvni #dd, ve znéni
pozdéifich predpist, zdkon & 110/2019 Sb., o ochrané osobrich tdaitt a o zméné nékterych sdkontl, ve znéni pozdéi§ich predpisi.

& Natizen! ministra spravedinosti & 4/2008 o poskytovdni zdravotni péce osobdm ve vikonu vazhy a vikonu trestu odnéti svobody,

Natizeni ministra spravedinosti & 52008 o lékaiské posudkové cinnosti v podminkdch Vézenské sluzhy Ceskd republiky u osob ve vikonu
vazby a vikonn trestu odnéti svobody, Nafizeni ministra spmvea'lnostr & 2/2008 o péci o zdravi prishuinilis o obdanskych zaméstnancit
Vézenské sluzhy Ceské republiky, Navizeni ministra spravedinasii & 3/2008 o lékafské posudkové cinmosti v podminkdch Vézediské shuzby
Ceské republiky u pFislusnikit a obdanskych zaméstmancii Vézenské shusby Ceské republify, ve znéni pozdéjsich zmén,

™y zdkon ¢&. 262/2006 Sb. zdkonik price, ve znéni pozdéfiich predpisi.
zdkon & 361/2003 Sb., o slusebnim poméru pFistusnili bezpednostnich sboril, ve znéni pozdéfsich predpisi.
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(2) Usek feditele tvoii:
a) asistentka,
b) oddéleni personalni,
¢} oddéleni spravni,
d) oddéleni prevence a stiZnosti,
e) bezpetnostni referent.
(3) Reditel véznice pHmo Hdi:
a) 1. zastupce feditele
b) zastupce reditele,
¢) asistentku,
d) vedouciho oddéleni personalniho,
e) vedouciho oddéleni spravniho,
f) vedouciho oddéleni prevence a stiZnosti,
g} bezpectnostniho referenta,
h) tiskového mluvéiho.

(4) Asistentka zajiStuje organizatni a koordina¢ni &innosti souvisejici s efektivnim chodem
administrativnich ¢innosti a pisemnosti véznice, vede archiv vedeni véznice.

(5) Oddéleni personilni komplexné zajidtuje persondlni rozvoj a personalni agendu
véznice, platovou agendu viech zaméstnanci. Vede spisovou dokumentaci v rozsahu
persondlni spisovny v¢. béZnych pisemnosti adresovanych nebo ptidélovanych.

5.1. Vedouci oddéleni personalniho pfimo #idi personalistu.

(6) Oddéleni spravni zabezpeduje jednotné a hospodarné vedeni vieobecné a vézeiiské
administrativy, vede stanovené evidence a zpracovava statistiky, pichledy o v&znénych
osobéch.

6.1. Vedouci odd¢lent spravniho pfimo tidi referenty spravy vézefistvi.

(7) Oddéleni prevence a stiznosti provadi tkony povéfeného organu VS v trestnim fizeni ve
vymezen¢ plsobnosti (véznéné osoby), spolupracuje s OCTR, proSetfuje stiznosti, plni
preventivni a analytické ¢innosti.

7.1. Vedouci odd¢leni prevence a stiZnosti p¥imo Fidi povéfeny orgén VS.

(8) Bezpecnostni referent zabezpetuje pInéni tkolit v oblasti poZarni techniky, bezpe&nosti a
ochrany zdravi pfi praci, ekologie a ochrany Zivotniho prostiedi ve v&znici.

(9) Tiskovy mluvéi komplexné zajiStuje informacéni, publicistické a tiskové vztahy
k vefejnosti a hromadnym sdélovacim prostiedkiim.



§35

Poradni orgdny Feditele véznice
(1) Poradnimi organy feditele véznice jsou:
a) shromazdéni vedoucich oddéleni véznice,
b) komise.

(2) SloZeni, ikoly a naplii ¢innosti viech poradnich orginh feditele v€znice upravuje vniténi
ptedpis véznice.

§6

Prvni zdstupce Feditele véznice

(1) V &ele tohoto useku stoji prvni zastupce feditele véznice, kterého ustanovuje feditel
véznice na zaklad® vysledkl vybrového fizeni. Odvolani a piipadné daldi zm&ny
sluzebniho pomé&ru prvniho zastupce feditele provadi feditel véznice po projednani s
naméstkem generalniho feditele pro bezpeénost a kontrolu.

(2) Prvni zastupce teditele v&€znice zejména:

a) zastupuje feditele v&znice v dobé jeho nepiitomnosti, pokud feditel nestanovi
jinak, pfebira jeho povinnosti a prava kromé& opatfeni ve vEcech, které si feditel
vyhradil ke svému rozhodnuti,

b) vyjadiuje se k personalnim otazkam,

¢) plni dalsi ukoly podle pokyni feditele véznice souvisejici s vykonem sluzebni
¢innosti.
2.1. Usek prvniho zastupce feditele véznice tvoii:
a) oddéleni vézenské straze,
b) oddéleni vykonu trestu.
2.2. Prvni zéstupce feditele véznice pfimo iidi:
a) vedouciho oddéleni vézenské siraze,
b) vedouciho oddéleni vykonu trestu.

(3) Oddéleni vézeiiské straze plni tikoly stanovené zakonem &. 555/1992 Sb., o Vézefiské
sluzb&é a justiéni strazi Ceské republiky, ve zn&ni pozdéj$ich ptedpisi, a dalSimi
souviscjicimi pravnimi a vnitfnimi piedpisy.

3.1. Vedouci oddéleni v&zeniské straze piimo fidi:
a) zastupce vedouciho oddegleni vézetiské straze,
b) zastupce vedouciho oddéleni v&zetiské straZe pro sluzebni pfipravu,
¢) vrchniho inspektora dopravy,
d) vrchniho inspektora strazni sluzby pro psovody,
e) vedouciho pyrotechnika,
f) spravniho referenta

3.3. Zastupce vedouciho oddéleni vézetiské straze pfimo #idi:



3.4
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3.6.

3.7.

3.8.

a) vrchniho inspektora strazni sluzby,

b) vrchniho inspektora strazni sluzby pro eskortni sluzbu.
Vrchni inspektor strazni sluzby pfimo ¥idi:

a) inspektora strazni sluzby, ktery #idi strazné zafazené ve sméng,

b) inspektora straZni sluzby — operatora, ktery #di strazné a dozorce zafazené
ve sméné,

c) inspektora dozoréi sluzby v mimopracovni dobé.
Vrchni inspektor straZni sluzby pro eskortni sluzbu p¥imo fidi:

a) strdzné zafazené v eskortni sméng.

Vrchni inspektor dopravy piimo fidi pfisludniky na systemizovanych mistech
inspektor dopravy a strazny — fidic.

Vrchni inspektor strazni sluzby pro psovody pfimo Fidi pfFislusniky na
systemizovanych mistech strazny psovod — specialista

Vedouci pyrotechnik p¥imo #idi, kontroluje oblastni pyrotechniky VS CR.

(4) Oddéleni vykonu trestu zabezpeduje dodrzovani uéelu vykonu trestu odn&ti svobody ve
véznici v souladu se zakonem ¢. 169/1999 Sb. o vykonu trestu odnéti svobody, ve znéni
pozdgjSich predpist a Vyhlaskou MS ¢&. 345/1999 Sb., kterou se vydava fad vykonu
trestu odnéti svobody, ve znéni pozdgjSich pfedpish tak, aby byl zabezpeden pii
diikladném dodrZovani zakonnosti vSech pravnich pfedpist.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

Oddéleni vykonu trestu tvori:

a) oddéleni vykonu trestu pro dozoréi sluZzbu,

b} oddéleni vykonu trestu pro specialisty.

Vedouci oddéleni vykonu trestu pfimo Fidi:

a) zastupce vedouciho oddéleni vykonu trestu pro dozor¢i sluzbu,
b) zastupce vedouciho oddé€leni vykonu trestu pro specialisty,

¢) zastupce vedouciho odd€leni vykonu trestu pro pracovniky odborného
zachazeni - vychovatele,

d) spravniho referenta,

e) kaplana.

Zastupce vedouciho odd&leni vykonu ftrestu pro dozoréi sluZbu pifimo Fidi
inspektora dozoréi sluzby, ktery fidi dozorce.

Zastupce vedouciho oddéleni vykonu trestu pro specialisty fidi pfimo:

pracovniky odbomého zachazeni ve vézenistvi - specialni pedagogy,

(a) pracovniky odborného zachézeni ve vézeristvi - psychology,



(b) pracovniky odborného zachazeni ve v&zefistvi - socialni pracovniky,
(¢) pracovnika odborného zachazeni ve vézenstvi - pedagoga volncho Casu.

4.5.  Zastupce vedouciho oddéleni vykonu trestu pro pracovniky odborného zachazeni -
vychovatele piimo fidi: pracovniky odborného zachazeni ve vézeristvi —
vychovatele.

§7
Zastupce Feditele véznice

(1) V &ele tohoto Gseku stoji zastupce feditele v&znice, na jehoz obsazeni uzavira pracovni
smlouvu feditel v&znice, ptipadné sjednava zménu sjednanych pracovnich podminek nebo
skondeni pracovniho poméru po projednani s naméstkem generdlniho feditele pro
ekonomiku a logistiku.

(2) Zastupce feditele véznice zejména:

a) zastupuje feditele véznice 1 prvniho zastupce feditele véznice v dobé jejich
nepfitommosti, pokud feditel nestanovi jinak, pfebira jejich povinnosti a prava
kromé opatieni ve vécech, které si feditel vyhradil ke svému rozhodnuti,

b) vyjadiuje se k personalnim otazkam,

¢) plni daldi ukoly souvisejici s vykonem své funkce podle pokyni feditele
véznice.

2.1. Usek zastupce feditele véznice tvoii:
a) oddéleni logistiky,
b) oddéleni ekonomické,
¢) oddéleni informatiky,
d) oddéleni zaméstnavani véznénych osob,
e) zdravotnické stfedisko,
f) provozovna stfediska hospodafské €innosti.
2.2. Zastupce feditele véznice pfimo Fidi:
a) vedouciho oddéleni logistiky,
b) vedouciho oddéleni ekonomického,
¢) vedouciho oddéleni informatiky,
d) wvedouciho oddéleni zam&stnavéni véznénych osob,
e) Iékafe — vedouciho zdravotnického stiediska,
) vedouciho provozovny stfediska hospodafské Einnosti.

(3) Oddéleni logistiky vytvail podminky pro plnéni tkoli v&znice v oblasti logistického
zabezpeéeni, udrzby a spravy majetku, zabezpeduje planovani a kontrolni &innost
hospodateni se svéfenymi prostfedky a plni Ukoly v oblasti fizeni investic.

3.1. Oddéleni logistiky tvofi:
a) referat stravovani a vyzivy,

b) referat zabezpeGovacich a komunika&nich technologii,
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¢} referat stavebni,

d) referat materialné technického zabezpedeni a sluzeb.
3.2. Vedouci oddéleni logistiky piimo Fidi:

a) zastupce vedouciho odde&leni logistiky,

b) vedouciho referatu stravovani a vyzivy,

¢) vedouciho referatu zabezpecovacich a komunikaé&nich technologii,

d) vedouciho referatu stavebniho,

e) vedouciho referatu materialng technického zabezpedeni a sluZeb.
3.3.Zastupce vedouci oddéleni logistiky piimo Fidi:

a) vedouciho referatu materialné technického zabezpedeni a sluzeb.

3.4. Vedouci referatu materialné technického zabezpedeni a sluzeb primo #idi referenty
majetkoveé spravy
3.5. Vedouct referatu stravovani a vyzivy pimo fidi:
a) provozife,
b) kuchafe,
¢) skladnika.

3.6. Vedouci referdtu zabezpeCovacich a komunikagnich technologii piimo
technického pracovnika.

=t
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3.7. Vedouci referatu stavebniho piimo fidi:
a) investi¢niho referenta,
b) technického pracovnika,
c) technického pracovnika, ktery Fidi provozare.

(4) Ekonomické oddéleni zajist'uje realizaci ekonomické &innosti a finanéniho hospodafeni
véznice véetn¢ vykaznictvi, odmé&fiovani, spravy kont odsouzenych, likvidace davek
nemocenského pojisténi, socialni zabezpeceni u odsouzenych a pifsludnika.

4.1. Vedouci ekonomického oddéleni pfimo Fidi:
a) ucetni,
b) mzdové Gdetni.

(5) Oddéleni informatiky zabezpeCuje provoz, spravu a bezpefnost pocitadové sité
Vézenské sluzby.

5.1. Vedouci oddéleni informatiky p¥imo ¥idi spravce informaénich a komunikaénich
technologii.

{6) Oddéleni zaméstnavani véznénych osob komplexné zajidtuje spravu na tseku
zaméstnavani véznénych osob, a to jak ve vnitini rezii, tak i u podnikatelskych subjektd.
Vyhleddva a zprostfedkovavd pracovni piileZitosti pro odsouzené v souladu s jejich
pracovnimi schopnostmi a s ohledem na jejich zdravotni stav.

6.1. Vedouci oddéleni zaméstnavani v&znénych osob pfmo ¥df obchodni referenty.



(7) Zdravotnické stiedisko poskytuje a zaji§t'uje preventivni, diagnostickou, 1é¢ebnou a
posudkovou pééi ptislusnikiim a obdanskym zaméstnancim VS, osobdm ve vykonu trestu
odnéti svobody, piipadné daliim osobam v rozsahu a podle zdsad stanovenych sluZzebnimi
a obecnd platnymi predpisy a odchylkami, vyplyvajicimi ze specifickych podminek
zdravotnické sluzby VS. Aktivné se podili na plnéni tkolll v péci o vytvafeni a ochranu
zdravych Zivotnich a pracovnich podminek (ochrana vefejného zdravi) ve véznici a na
zabezpeden]i plné dostupnosti poskytovanych zdravotnickych sluzeb, vEetng hygienickych
a protiepidemickych opatfeni.

7.1. Lékai — vedouci zdravotnického stfediska pt¥imo ¥idi 1ékafe a vrchni vieobecnou
sestru.

7.2. Vrchni vieobecna sestra piimo Fidi vSeobecné sesiry a odsouzeného, zatazeného
k provadéni uklidovych praci na zdravotnickém stfedisku a administrativni budove.

(8) Provozovna stiediska hospodaiské &innosti poskytuje sluzby cizim subjektim za
Géelem dosahovani zisku. Dale zajidtuje zam&stnavani odsouzenych v ramci provozovny
SHC u cizich subjektd. Tato ¢innost je upravena internim nafizenim feditele v€znice.
PSHC neni zahrnuta v systemizovanych mistech véznice.

§8
Zasady Fizeni ve véznici
(1) Vedoucimi zaméstnanci se rozumé&ji zaméstnanci, ktefi jsou na jednotlivych stupnich
fizeni opravnéni stanovit a ukladat podfizenym zaméstnancim pracovni ukoly,
organizovat, ¥idit, kontrolovat jejich praci a dévat jim k tomu ucelu zdvazné pokyny.
Vedoucim zaméstnancem je nebo se za vedouciho zaméstnance povazuje rovnéZ vedouci
organizacni slozky statu.

(2) Zamastnanci mohou byt svym nadiizenym Fzeni piimo i metodicky. Metodicky jsou
fizeni obvykle z vy$e postavené fidici irovné.

(3) Ptim4 linie ¥izeni probih4 mezi useky a pracoviiti a mezi nadfizenymi a podfizenymi
zamdstnanci v&znice. Ridici subjekt svym rozhodnutim pfimo urfuje ve stanovenych
oblastech jednani fizeného objekiu a Fizeny objekt je zodpovédny ffdicimu subjektu za
svou ¢innost a sva rozhodnuti.

(4) Metodické fizeni je Yizenim po odborné a usekové linii scilem pruzng a efektivng
zabezpetit ¢innost jednotlivych pracovist’ véznice.

§9

Vykon funkce a vykon &innosti na sluzebnim misté vedoucich zaméstnancu
(1) Vedouci zaméstnanec ovliviiuje vykonnost a odborny riist podtizenych zaméstnanci, a to
zejména tim, Ze:
a) organizuje praci tak, aby byla co nejefektivnéji a fadné vyuZzivana pracovni
doba a zdokonalovana kvalita vykonavanych €innosti,
b) stanovuje minimalni plan odborného a kvalifikatniho riistu podfizenych

zamé&stnancil, a to na obdobi, na néZ je uzavfena pracovni smlouva a kontroluje
jeho plnéni,



¢) piedkladd ndvrhy na platové zafazeni zaméstnanct, jeho upravy, osobni
pfiplatky a mimofadné odmeény,

d) poskytuje sou¢innost pfi persondinim a odborném zabezpedeni Utvaru dle
potieb jeho rozvoje,

e) piedava podklady pro evidenci dochdzky, dovolenych, pracovni neschopnosti a
informace o zménach pro potieby personalni a mzdové evidence,

f) vytvék podminky pro dodrzovani pfedpist tykajicich se bezpeénosti a ochrany
zdravi pfi praci a pozarni ochrany.,

(2) Vedouci zaméstnanec je povinen zabezpegit sezndmeni nové nastupujicich zaméstnanci s
pravnimi a ostatnimi predpisy k zajisténi bezpecnosti prace a poZarni ochrany a s hlavnimi
vnitinimi pfedpisy a normami véznice. :

(3) Vedouci zaméstnanci jsou v piipadé poruSeni pracovni kizn& povinni navrhovat a &init
opatfeni k odstranéni nedostatkil, popf. vyvozovat disledky vitgi zaméstnanci, ktery
pracovni kazeil porusil, popf. pfedavat podklady svému nadiizenému, ktery je opravnén
vyvozovat zakonné dasledky vi¢i zaméstnanci, ktery pracovni kazefi porugil.

(4) Vedouci zaméstnanci dale zodpovidaji zejména za:
a) ptedkladani pozadavki na finanéni kryti ¢innosti pracovisté a jeho materialng
technické zabezpedeni,
b) sledovani Cerpdni rozpoctovanych prostfedkll tiseku a za navrhy na Fedeni
odchylek,
¢) hospodarné naklddani s pfidélenym materidlem a majetkem,

d) vedeni operativni evidence a provadéni inventarizace hmotného majetku
Utvaru, zpracovani podkladii pro centralni evidenci hmotného majetku,

¢) dodrZovéni spisového a skarta¢niho fadu véznice.

§ 10

Predani a pievzeti funkef a ¢innosti na sluzebnich mistech vedoucich zaméstnancia

(1) Piedant a pfevzeti je moZno provést pouze pisemné a to formou predavaciho protokolu.

(2) V pfedavacim protokolu pfedavajici zhodnoti stav a vysledky ¢&innosti, za niZ je
odpovédny, pfipadné nedostatky, zdvady a rozpracované ukoly. Piedavaci protokol
obsahuje seznam preddvané agendy a movitych véci. O pfedani vypracuje piedavajici
zvla3tni protokol, ktery podepisi preddavajici a piejimajici a ktery je predloZen nadiizenému
vedoucimu zaméstnanci ke schvaleni,

(3) Za splnéni ndleZitosti pfedani a sepséni odpovidd vedouci zaméstnanec nadfizeny
systemizovanému mistu.

(4) Pokud na misto zaméstnance s hmotnou odpovédnosti nastupuje jiny zaméstnanec,

provede se mimofadnd inventura a uzavfe se nova dohoda o hmotné odpovédnosti, za coz
bezprostfedné zodpovida nadfizeny vedouci zaméstnanec.

(5) Pokud stanoveny postup pfi pfedani funkce nelze dodrZet, funkce se ptediva piimo
vedoucimu zaméstnanci.



§11
Delegovani pravomoci a zmocniovani

(1) Reditel véznice je opravnén delegovat &ast své pravomoci na své zastupce a vedouci
oddéleni.

(2) Delegace pravomoci se provadi pouze pisemnou formou, pfi¢emz mé charakter povéfeni.

(3) Vedouci zaméstnanci véznice mohou pro jednotlivé ptipady nebo Cinnosti ve své
plsobnosti pisemné zmocnit sob& podfizené zaméstnance ktomu, aby jednali jejich
jménem. Zmocn&ni opraviiuje zmocnénce k tkonim pouze v rozsahu zmocnéni. V ptipade
prekrodeni zmocnéni odpovidd za disledky stim spojené zmocnénec vplné vysi.
Odpovédnost za disledky dkonli provadénych zmocnéncem v rdmci zmocnéni nese
zmocnitel.

(4) K jednani jménem véznice je opravnén udélit souhlas pouze feditel v€znice, neni-li takove
zmocnéni dano vnitinimi piedpisy.

§12
Zastupovani ve funkci

(1) Vedouci zaméstnanci jsou povinni urit, kdo je bude po dobu jejich nepiitomnosti
zastupovat v plném & vymezeném rozsahu pravomoci, neni-li takové zastupovéni
stanoveno v popisu pracovni naplné (naplni sluzebni ¢innosti) podfizencho zaméstnance
nebo neni-li dano vniténim pfedpisem.

(2) Bude-li ptedpoklddanad doba zastupovéani delsi neZ 4. tydny, vyda bezprostfedné piimy
nadiizeny zastupovaného zaméstnance pisemné povéfeni k jeho zastupovani a uréi zaroven
daldi prava, povinnosti a osobni odpovédnost toho, kdo jej bude zastupovat.

§13
Kompetencni spory

O sporu o vykon &innosti ¢ odpovédnost za &innost jmenovité neuvedenou ve vnitfnich
predpisech, v popisu pracovni naplné (néplné sluZebni &innosti) zaméstnance veznice, popf.
v piislusném povéfeni, rozhoduje nejblizdi piimy nadiizeny takového zaméstnance nebo
zaméstnanctl.

§ 14
Podpisové opravnéni

(1) Reditel véznice je opravnén podepisovat veskeré dokumenty souvisejici s pravy véznice.

(2) Vedouci pracovist jsou opravnéni podepisovat dokumenty uréené pro vnitini styk, styk s
organy vefejné spravy, pravnickymi a fyzickymi osobami vrozsahu své pilisobnosti.
Vedouci pracovist’ mohou zmocnit podpisovym opravnénim sob& podiizené zaméstnance v
rozsahu jejich plisobnosti.

§15
Opravnéni poskytovat informace

(1) Za v&znici jsou opravnéni poskytnout informace sd&lovacim prostiedkim pouze:

a) feditel véznice,
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b) tiskovy mluvéi,

¢) osoba povéiena feditelem véznice.

§16
Spoletnd ustanoveni

Vedouci oddéleni prokazateln® sezndmi své podfizené piislusniky a zaméstnance s timto
nafizenim.

§17
Zruiovaci ustanoveni

Zruuje se:

1. Nafizeni feditele V&znice Rapotice &. 6/2020, kterym se vyddva organiza&ni ¥ad Véznice
Rapotice.

2. Nafizeni feditele Véznice Rapotice & 4/2021, kterym se méni natizeni Feditele Véznice
Rapotice ¢ 6/2020.

3. Nafizeni feditele V&znice Rapotice & 5/2021, kterym se méni nafizeni feditele Véznice

Rapotice € 6/2020.

§18
U¢innost

Toto nafizeni nabyva Géinnosti dnem vyhlaseni

Za odborovou organizacis q

e . Zdakladni organizace
Mgr. Toma$ Cerfry ! Nezavisiého odbgrového svazu
piedseda ZO NOS PCR, Falicie Ceské republiky
Véznice Rapotice A Véznice Rapotice
s Leani Jakubav 44, 675 71 Namast nad Oslavou
11 -03- 280 IC: 22612696

Y Lesnim Jakubgvé dne 31.3.2021
C.j.: VS-59385/CJ-2021-800600
Ptilohy: 7

Vytisk & 1 - spravni odbor GR VS CR
Vytisk €. 2 — asistentka feditele Véznice Rapotice

K sezniameni - uloZeno na , JIntranetu® Véznice Rapotice
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Priloha &.1 k NRV &. 8/2021

Organizaéni schéma Vé&znice Rapotice

RV 10.TT

1.ZRV 9.TT
. .
VOVS 8.TT

RV teditel véznice

1.2Rv 1. zéstupca feditels véznice

VOvs vedouci oddéleni vézefiské strade

VOVT vedouci oddéleni vykonu trestu

VO3S vedouci oddéleni spravriho

VOPas vedouci oddélenf prevence a stiznosti

BR bezpetnosini refarent

VOP vedouci oddéleni personalnihe

Asistentka 8.PT

VOVT 8.TT

VOP 12.PT

VOS 12.PT

VOPasS 8.TT

BR 10.PT

Seznam zkratek:

ZRV
VoL
VOE
Vol
VOZVO
L-VZS

_
ZRV 14.PT

VOL 12.PT

VOE 12.PT

VOI 12.PT

VOZVO 12.PT|

L-VZS 14.PT

zastupes feditele véznica

vedouci oddaleni logistiky

vedougi oddéleni ekonemického

vedausi oddélen informatiky

vedousi oddéleni zaméstnavani véznénych asob
Iékar-vedouei zdravatnického stiediska



Pfiloha &. 2 k NRV &. 8/2021

Organiza¢ni schéma OVS

VOVS 8.TT
ZVOVS 7.TT ZVOVS-SP 7.TT | |Spravni referent. 3.TT
VID 6.TT
_
VISS 6.TT VISS pro ES 6.TT ID5.TT
[ | _
ISS 5.TT S-P6.TT S-R4TT
[ _
ISSO 5.TT SS5.TT
I * VISS pro P 6.TT
SS5TT SATT
_ - S-PS5TT
Sl VP 8.TT
_
S3.TT
S2TT
Seznam zkratek:
VOVS vedouci oddéleni vézenske sirdze viD vrehni inspektor dopravy
ZVOVS zéstupes vedouciho oddéleni vézenske straze ID inspektor dopravy
VISS vrchni inspektor strazni siuzby 5-R sirézny - fidi¢
IS8 inspektor strazni sluiby VIS8 pro P vrehni inspektor stedni sluzby pro psovody
1SS0 inspektor straZni sluZby operator 5-FS strazny — psovad spacialista
5 strézny S-P pyrotachnik
VIS8 pro ES  wrchni inspekior strézni sluzby pro eskartni slubu VP vedouci pyrotechnik
ZVQVS - 5P

zéstupce vedeucihe oddélen] vézediské straZe - pro sluzebni plipravu




Piiloha &. 3 k NRV &. 8/2021

Organizaéni schéma OVT

Spravni referent. 4.TT

Kaplan, 11. PT

POZVV =
vychovatel, 9. PT

POZvV -
psycholog, 12. PT

D5TT

D4TT

D3.TT

POZwV -
socialni pracovnik, 11. PT

POZvV -
pedagog volného éasu,

9. PT

VOVT 81T
_ _ _
ZVOVT-DS 7.TT ZVOVT 7.TT ZVOVT-S7.TT
_ POZvV -
POZwV - i
IDS 6.TT 1 i o T speciaini pedagog, 12. PT

Seznam zkratek:

VOVT
ZVOVT-DS
08

D
ZVOVT-§
POZwW

vedouci odddleni vykonu trestu

zéstupes vedoucihe oddéieni vikenu trestu pro dozordi sménu

inspektor dozoréi sluzoy
dozorce

zastupee vedouciho oddéleni vykenu trestu pra specialisty
pracovnik odbormého zachézeni ve vézeristvi




Piiloha &. 4 k NRV &. 8/2021

Organiza¢ni schéma OI, OZVO, OP, OPaS, 0OS, ZS

Ol

ozvo

VO 12.PT VO 12.PT

SIKT 11.PT OR 8.PT

OoP OPa$s

VO 12.PT PO VS CR-VO 8.TT

P 10.PT POVSCR7.TT

0s zZs
VO 12.PT L-VZS 14.PT
RSV 10.PT RSV 8.PT L 14.PT VS 10.PT VVSZS 11.PT
Seznam zkratek:
or oddéteni informatiky oS oddeleni spravni
e) vedouci odd&leni RSV referent sprévy vézeristvi
SIKT sprévee infermaénich a komunikaZnich technologii z3 2zdravotnické stfediske
QZVO oddalenl zaméstnévéni véznénych osch L-VZS Iékaf — vedouci zdravotnického stfediska
OR obchodnf refaramt L lékaf
OP wddéleni personaini V] vEeobecnd sestra
P personalista WSZS vrehni vieobecna sestra zdravotnického stfediska
OPas oddéleni prevence a stiznosti
PO VS CR-VO poveieny orgdn VS R - vedouci oddéleni
PO VS CR povéfeny organ VS CR




Pfiloha €. 5 k NRV &. 8/2021

Organizaéni schéma OL

VOL 12.PT
ZVOL 11.PT VRSaV 10.PT VRZaKT 9.PT VRS 10.PT
VRMTZasS 10.PT P 8.PT TP 9.PT IR 9.PT
RMS 8.PT K 6.PT TP 9.PT
RMS 9.PT S 5.PT TP m.v.__.
|
P 6.PT
Seznam zkratek:
VOL vadouci oddéleni logistiky VYRZaKT vedouci referatu rabezpedovacich a komunikaénich technologii
ZNOL zdstupes vedouciho oddaleni logistiky VRMTZa3 vedouci referatu materiging technického zabezpedeni a sluzeb
RMS referent mejetkové sprévy
VRSaV vedouci referdtu stravovéni a vzivy
P provozal
K Kuchar
1 skladnik
VRS vedouct referdtu stavebniho
IR investiéni referant

T technicky pracovnik




Pfiloha &. 6 k NRV &. 8/2021

Organizacni schéma OE

VOE 12. PT

U10.PT

U9.PT

U 8.PT

MU 10.PT

MU 9.PT

Seznam zkratek:

VOE vedoucl oddéleni ekonomického
v} detrd
MU mzdovy udetni




PFiloha & 7 k NRV &. 8/2021

Naplné cinnosti oddéleni, bezpeénostniho referenta, tiskového mluvéiho a ZS

Véznice Rapotice
(dale jen ,,véznice*)
ClL1
Oddéleni personalni

Oddéleni personalni zajistuje metodickou pomoc ve vécech personalnich ostatnim

vedoucim oddéleni. Zajistuje vybér a pfijeti novych zaméstnancti, v rémci programu
celozivotniho vzdélani zajistuje veskeré dal$i vzdélavani zaméstnanct, jejich profesni
rust, véetné periodického proskolovani.

Zpracovavd, vede a spravuje persondlni evidenci pFisludnikd a zaméstnanci

Vv pracovnim poméru, uchazefi o zaméstnani v dob& piijimaciho fizeni a ochranu
osobnich udaju pfi vedeni této evidence.

sestavuje plany poZadovanych tabuikovych mist véznice, které slou jako
podklady pro jednani v systemizaéni komisi GR,

zajisStuje nahldSeni nové pfijatého zaméstnance (sluZebni i pracovni pomér)
Akademii VS CR podle vnitiniho piedpisu o organizaci vzdélavani,

zajidt'uje organizaéni zabezpeCovani zdkladni odborné ptipravy pro zaméstnance
v pracovnim poméru,

zajidtuje organizaci a zabezpelovéani dal$iho vzdélavani (specializaéni kurzy,
zvySovani a prohlubovani kvalifikace apod.),

zajiStuje zpracovavani rozhodnuti ve v&cech sluZebniho poméru v souvislosti se
zdkladni odbornou pfipravou piisludniki,

seznamuje nove pfijaté zaméstnance do pracovniho poméru s vnitinimi pfedpisy
podle piislusnych ustanoveni zdkoniku prace,

zpracovava podklady pro rozhodnuti feditele v&znice ve vécech sluzebniho poméru
a ostatnich personalnich rozhodnutich,

zajidtuje projedndni a vyiizeni zavaznych persondlnich opatfeni, pokud jde o
uvolnéni nebo propousténi zamé&stnancl, odpovidd za dodrZovéani zakonného
postupu a stanovenych Ihtt,

zajiStuje personalni evidenci a statistiku, zaklada persondlni spisy zam&stnanct,
dopliiuje je a odpovida za jejich Gplnost,

zajiStuje agendu ozdravnych pobytt, po uréeni druhu ozdravného pobytu vedoucim
Iékatem ZS, tento zajisti,

zabezpecuje poZadavky na rekreaéni pé¢i zaméstnanct,

odpovidé za archivaci a skartaci personalnich materiali,

podili se na kontrolni ¢innosti prace neschopnych zamé&stnanci,

provadi kompletni nabor novych uchazeét a s tim spojenou agendu,

provadi evidenci a agendu prukazii zaméstnanci véznice, pfipravuje podklady pro
jejich vyhotoveni, skartuje neplatné identifikaéni $titky,

vede agendu medaili a plaket, zpracovava navrhy na jejich udéleni,

vede zdznamy v jednotném personalnim programu a odpovida za jejich aktualizaci,
spolupracuje s psychologickym pracovistém a ptipravuje piislusné podklady pro
psychologické vySetifeni uchazede.



CL2
Oddéleni logistiky

Oddsleni logistiky vytvail podminky pro plnéni akold véznice v oblasti logistického

zabezpeteni a sprivy majetku, zabezpeluje planovani a kontrolni Cinnost hospodafeni se
svéfenymi prostiedky.

P#i plnéni téchto tkoli zejména zajist'uje:

a)

b)

3

referdt materidlné technického zabezpeleni a sluieb

z4asobovéni véznice materidlné technickymi prostiedky,

vystrojovani pfislu$nikd VS a obéanskych zaméstnanci,

vystrojovani odsouzenych,

intendantni material, kancelafskou techniku a potieby, tiskoviny, Cistici prostiedky a
dal3i materidl nutny k provozu v&znice,

material bojové techniky,

bezpedné uskladnéni odévnich svr§kh a dal§ich osobnich véci odsouzenych,
uctovani materidlu a jeho uskladnéni,

vedeni pfedepsané dokumentace a evidence,

plnéni zavazki vyplyvajicich ze smiuvnich vztahl v oblasti oddéleni logistiky,
vedeni predepsané dokumentace a evidence,

Fadné vyuziti ubytovny véznice,

referdt zabezpelovacich a komunikacnich technologii

technickou spolehlivost a bezporuchovy provoz prostfedkld telekomunikaéni a
zabezpecovaci techniky,

objednavani, spravu a Gdrzbu prostfedki telekomunikadni a zabezpeCovaci techniky,
revize provozovanych zafizeni,

vedeni pfedepsané evidence a dokumentace,

referdt stravovdni a vyZivy

organizaci a vydej stravy pro odsouzené a zaméstnance,

stravovani odsouzenych dle ptislu$nych pfedpisii a norem,

stravovéni pFisludnikii VS a ob&anskych zamé&stnancil véznice, piip. i dalsich osob v
rozsahu stanoveném feditelem véznice,

skladovani potravin a proviantniho materialu,

dodrzovani v8ech hygienickych a proti epidemiologickych zasad a opatfeni,

vedeni pfedepsané dokumentace a evidence,

provozuschopnost, opravy a revize kuchynského zatizeni,

referdft stavebni

vykon spravy nemovitosti (budov, pozemkl) a trvalych porostd a vede k tomu
predepsanou dokumentaci,

organizaci a provadéni udrzby, opravy objektl a Gpravy ploch véznice,

feSeni energetickych, vodohospodaiskych ukoli a Cov,

revize provozovanych zafizeni,

¢innost invesiora a TDI,

ptipravu a provadéni investi¢ni ¢innosti a vede k tomu pfedepsanou dokumentaci,
uklid, adrZbu, vpravu vnitfnich a venkovnich prostor ve véznici.



CL3
Oddéleni ekonomické

Ekonomické oddéleni zajistuje realizaci ekonomické ¢&innosti a finanéniho

hospodafeni v&znice vietné vykaznictvi, odméhovani, spravy kont odsouzenych, likvidace
davek nemocenského pojisténi, socialni zabezpe&eni u odsouzenych a pFslugnika.

K tomu zejména:

vede veSkerou agendu Gletnictvi, provadi bankovni a pokladnf operace, provadi
zpracovani rozpodtu véznice, véetne rozpodtovych opatteni,

zajistuje Cinnost véznice vrameci Integrovaného informaéniho systému Stétni
pokladny (IISSP),

vede knihu Skod a ztrat véznice,

zpracovava podklady pro jednani Komise pro posuzovani skod a ztrat a vydavéni
navrhi pfisludnych rozhodnuti,

vede veSkerou agendu, (Vkajici se evidence a hospodafeni s finanénimi prostiedky
odsouzenych,

zajistuje vyplaty penéZnich ndleZitosti odsouzenych a komplexni pokladni sluzbu,
vede veskerou evidenci tvorby a realizace vydaji FKSP véznice,

vede platovou a mzdovou agendu piislugniki, obéanskych zamé&stnanci a
odsouzenych, zatazenych ve vnitini rezii,

zajistuje pfevody plati a mezd na Géty piislusnikii a ob&anskych zaméstnancii, odvody
socialniho a zdravotniho pojisténi a odvody z dani, srazek a exekuci,

vede u obcanskych zaméstnancii a pracujicich odsouzenych evidendni listy
dichodového zabezpeteni,

likviduje davky nemocenského pojisténi a zajistuje veskeré potfebné vykaznictvi ke
zpracovavané agend¢,

zabezpecuje veskerou agendu spojenou s likvidaci cestovnich nahrad ptislugnikd a
ob&anskych zaméstnanci,

vede evidenci cizich pohledavek odsouzenych a zajistuje jejich vyméhani,

spravuje agendu pohledavek odsouzenych v Zivém stavu a zajistuje jejich vymahdni,
spravuje agendu pohledévek po propusténi a pfipravuje podklady pro exekuéni Fizeni,
zabezpecuje pfistup viech oddéleni k informacim v Centralni evidenci obyvatelstva,
zajiSt'uje likvidaci pracovnich odmén odsouzenych, provadéni srazek z t&chto odm&na
a jejich odesildni v rozsahu a zpiisobem, stanovenym zvla&inim predpisem,
zabezpeCuje likvidaci nemocenského a dal3ich davek socidiniho pojisténi odsouzenych
a piisludnika,

vede evidenci a vykaznictvi pro ucely socidlniho zabezpeleni odsouzenych a
pitsludnika,

zajistuje meésicni uzdvérku stravovaciho modulu a zidtovani stravovacich sluzeb pro
Jjednotlivé piislusniky, ob¢anské zaméstnance a ostatni stravniky.

ClL 4
Oddéleni spravni

Oddeéleni spravni zabezpeduje jednotné a hospodarné vedeni vieobecné a vézeriské

administrativy, vede stanovené cvidence a zpracovdva statistiky, piehledy o véznénych
osobach.

K tomu zejména:



— organizuje a ¥di praci spojenou s evidovanim, vyfizovanim, véasnym doruovanim
a ob&hem pisemmosti mezi jednotlivymi oddélenimi,

— vede archiv oddéleni spravniho,

— odpovida za provadéni skartaci pisemnosti ve spolupraci s vedoucimi oddé€lent,

— zajisfuje archivaci pisemnosti ve spolupraci s vedoucimi odd€leni v&znice,

— odpovidé za vedeni a aktualizaci programu VIS,

~ odpovida za véasné vypravovani dalkovych eskort,

— plni Gkoly podatelny pro véznici,

— zajist'uje poskytovani certifikaénich sluZeb s Ceskou postou,

— po dohod¢ s vedoucimi oddéleni zajistuje spravnost zadanych uzivateli v eSSL a
ETR.

CL5
Oddéleni prevence a stiZnosti

Oddéleni prevence a stiZnosti zajist'uje plnéni ukoli povétencho organu Vézenske
sluzby CR (provadéni tkonil v fizeni o trestnych &inech osob ve vykonu trestu odnéti
svobody), ve spolupraci s Generdlni inspekci bezpe€nostnich sborli se podili
na pfedchazeni aodhalovani trestné <¢&innosti pfisludnikd Vézefiské sluzby CR a
obéanskych zamé&stnanci zafazenych k vykonu prace ve Vézeiiské sluzb& CR spéachané pii
vykonu sluzby nebo pfi plnéni pracovnich tkolt. Dale provadi vyfizovani stiZnosti,
prevenci na useku neZddoucich jevd, vyhodnocovani poznatkl tykajicich se vnitini
bezpelnosti véznice, pficemz zejména:

— v souladu s pravnimi pfedpisy provadi povéfeny organ Vézeiiské sluzby CR tkony
policejniho organu v fizeni o trestnych ¢inech osob ve vykonu trestu odnéti svobody
v pislusnosti Véznice Rapotice,

— pokud poznatky a skute¢nosti, které vyplynou z provadéného Setfeni, nasvéd¢uji tomu,
Ze byl spachan trestny &in pfislusnikem Vézefiské sluzby CR, zaméstnancem
Vezetiské sluzby CR (souvisejici s plnénim jeho pracovnich tkold) nebo civilni
osobou, povéfeny organ véc déile neprovéfuje. Povéfeny organ provede pouze
neodkladné a neopakovatelne tkony a véc postoupi v€cné a mistné piisludnému
organu, kterym je v pfipadé piislusnika a zamésinance VEzefiske sluzby CR Generalni
inspekce bezpeénostnich sbord, v piipadé civilni osoby Policie CR, k provéieni
podezieni ze spachani trestného &inu,

—  tzee spolupracuje s odborem kontroly GR Vézeniské sluzby CR, s organy Generalni
inspekce bezpetnostnich sbortl, Policie CR, statnich zastupltelstw soudl, celni
spravou a s pfisludniky odd&leni prevence a stiZnosti ostatnich v&znic,

— provadi proetfovani a Vyrlzovam stiznosti v souladu s ustanovenimi vnitfniho
predpisu Vézeniské sluzby CR o vyfizovani stiznosti a oznameni. Vysledek proetfeni
stiznosti predklada fediteli véznice,

— prosetiuje mimotadné udalosti tykajici se pHislusniki nebo zaméstnanci Vézetiské
sluzby CR, popt. jinych osob podle piislusného vnitiniho predpisu Vézeiiské sluzby
CR, a mimoiadné udalosti tykajici se v&znénych osob, dale podnéty tykajici se
bezpednosti véznice a dal§i pfipady postoupené feditelem véznice. Zpravy z Setfeni
predklada fediteli v&znice. Za tadné proSetieni jsou pln& odpoveédni ve véci €inné
povéfené organy Vézenske sluzby CR,

~ pokud dojde k mimo¥adné udalosti ve véznici, zajistuje oddéleni prevence a stiznosti
misto &inu, spolupracuje s Generdlni inspekei bezpecnostnich sbord. V souladu
spravnim predpisem provadi nebo zajisti provedeni neodkladnych nebo
neopakovatelnych kont. O mimofadné udalosti informuje feditele véznmice. Po



prosetfeni mimofddné uddlosti odesila oddéleni prevence a stiZznosti zpravu odboru
kontroly GR Vézeiské sluzby CR,

provadi ve vymezeném rozsahu kontrolni ¢innost podle pFisluiného vnitiniho predpisu
Vézeiiské sluzby CR,

vede spisovnu, kde eviduje stiznosti a ozndmeni, Setfeni povéfeného orgdnu Vézeriské
sluzby CR, Zadosti a podnéty véznici dorudené nebo ve véznici podané, vyhodnocuje
pii¢iny divodnych stiZznosti, zpracovava statisticke listy, zpracovdva a odesila pisemna
hlageni odboru kontroly GR Vézeriské sluzby CR stanovend vnitinim predpisem
Viézeniské sluzby CR.

CL 6
Oddéleni informatiky

ZabezpeCuje provoz, spravu a bezpeénost provozovanych informaénich systémi

a samostainych pocitaci.

K tomu zejména:

zabezpeCuje spravu, funk&nost, bezpeénost, monitorovani a diagnostiku lokalnich
pocitaéovych siti a propojovani na dalsi sit&,
ve spolupréci s kompetentnimi slozkami zajist'uje provoz sité¢ WAN,
zabezpeCuje provoz informacnich systémii, samostatnych poéitadii, programového
vybaveni nebo informacnich sluzeb,
zabezpeCuje realizaci planG, norem a postupl zmén provozu a udriby
provozovanych informacnich systémi a samostatnych pod&itadfi, jejich testovani,
pfipravu a realizaci modifikaci,
realizuje prosazovani zisad bezpe€nosti provozu informaénich systémd,
samostatnych pocitaci a jejich programového vybaveni,
poskytuje metodickou pomoc uZivatelim pii plnéni ukolt pomoci prostiedki
vypocetni techniky,
navrhuje a realizuje nakupy prostfedkd vypodetni techniky a spotfebniho
materialu,
zajiStuje opravy prostfedkd vypocetni techniky,
spravuyje skladové hospodarstvi t¥. 70,
CL7
Zdravotnické stredisko

Zdravotnické stfedisko se aktivn& podili na pinéni UkolG v pééi o vytvdieni a

ochranu zdravych Zivotnich a pracovnich podminek (ochrana veiejného zdravi) ve véznici
a na zabezpefeni plné dostupnosti poskytovanych zdravotnickych sluzeb, véetnd
hygienickych a protiepidemickych opatieni.

K tomu zejména:

poskytuje ambulantni zdravotni pé&i odsouzenym osobam ve vykonu trestu odnéti
svobody, provadi vstupni a vystupni vySetfeni viech odsouzenych v rozsahu
stanoveném platnymi pfedpisy,

provadi u odsouzenych lékafskeé posudky o zdravotni zplsobilosti k praci a i
posudky pfi vystupu z pracovni ¢innosti,

poskytuje ambulanti péli registrovanym  piislusnikim a  ob&anskym
zameéstnanctim vé&znice (déle jen ,,zaméstnanci),

poskytuje zavodni preventivni pédi vSem zaméstnancim véznice, tzn. i
zaméstnanciim registrovanych u jiného osetiujiciho lékate,



vyhledava osoby s poruchou zdravi a osoby nemocné a v€as rozpoznavé jejich
poruSeni zdravi nemoci a Vrazem, v&as zahajuje, provadi a zabezpeluje GCinné
1é&eni tdchto nemoci nebo drazq,
v ramci dispenzarni péée pravidelng sleduje osoby s naruSenym zdravim nemoci
nebo trazem, realizuje G¢inna opatfeni k pfedchézeni komplikacim nemoci, trazi
a odstraiuje jejich nasledky, provadi a zabezpeduje 1ékaiskou posudkovou péci u
piisluinik, ve spoluprdci se zdravotnimi pojisfovnami se Gcastni pfi
zabezpecovani lazefiské péce,
zabezpeduje izolaci odsouzenych, ktefi trpi pfenosnym onemocnénim aZz do doby
jejich pfemisténi na specializované oddéleni,
zabezpefuje ve spolupraci s mistné pfislunou Okresni sprévou socidinfho
zabezpeleni provadéni lékafské posudkové péce u zaméstnanci,
zabezpetuje zasobovani zdravotnickym materidlem a pouzivini zdravotnickych
dopravnich prostfedk,
zajistuje dostupnost odbornych zdravotnickych sluZzeb pro odsouzené v civilnich
zdravotnickych zafizenich a v nemocniénich zafizenich VS,
v rdmei své kontrolni &innosti dohliZi na stav objektd uréenych zejména pro vykon
sluzby ve VS, ubytovani, stravovani, vyrobni ¢innost jakoZ i nad zdravou vyZivou
zaméstnancl, odsouzenych a obvinénych a ve stanoveném rozsahu nad piedméty
denniho uZivani, vystrojnimi naleZitostmi, potfebami a intendanénimi materialy v
sou¢innosti s pfisludnym organem ochrany vefejncho zdravi,
zajistuje a provadi hygienickd a protiepidemicka opatfeni formou pokyni, provadi
kontrolu jejich plnéni,
poskytuje a zaji¥tuje v rozsahu své plsobnosti zdravotnické sluzby za
mimotadnych bezpednostnich opatieni a za branné pohotovosti statu,
zaji§t'uje a provadi zdravotni v¥chovu a zdravotnickou pfipravu u zaméstnanci.
CL8
Oddéleni vézeniské straze

Vézeniska strdz plni vedle dkold stanovenych zdkonem &. 555/1992 Sb., o

Vézeiiské sluzbé a justiéni strazi Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich pfedpistl, a daldimi
souvisejicimi pravnimi a vnitfnimi pfedpisy zejména tyto daldi souvisejici ukoly:

stfeZi véznici a vn&j3i stfeZena pracovisté pfed ozbrojenym nebo jinym napadenim,
zajist'uje ve spolupraci s ostatnimi odd&lenimi a referdty véznice bezpefnost osob a
majetku,

ve spoluprici s ostatnimi odd&lenimi a referdty véznice potladuje vzpoury nebo
jind hromadna nezdkonnd jednani obvin&nych a odsouzenych, pii nichZ je
ohroZeno zdravi nebo Zivot osob anebo ni¢en majetek,

zajistuje bezprosttedni pronasledovani uprchlych obvinénych a odsouzenych,
zabrafiuje neopravnénému vstupu osob a vjezdu motorovych vozidel do stieZencho
objektu,

ve spolupraci s ostatnimi oddélenimi a referdty véznice stanovuje opatieni k
dodrzovani zasad zajitovani vnitini bezpeénosti ve v&znicich,

zajistuje ve spolupraci s oddé&lenim vykonu trestu a s ostatnimi odd€lenimi a
referdty véznice dodrZovani vniténich fadt véznice pro vykon trestu,

zajistuje protidrogovou prevenci za vyuzivani pst a jejich aCelné vyuZivéani v
systému vézeiské sluZby,

zabezpeduje odbornou a sluZebni télesnou pfipravu u viech piislusnikd véznice,
zabezpeduje zpracovani planu stfeZeni, zesileného stfeZeni a obrany stfeZenc¢ho
objektu,



navrhyje fediteli véznice zmény v systému stieZeni, podet a rozmisténi straznich
stanovist, jakoz i druhy STP na oddéleni vézeiiské,
odpovidd za zabezpe€eni hlasné sluzby souvisejici s vykonem straZni a eskortni
sluzby,
zaji¥tuje plnéni stanovenych tkolil po linii pFipravy a vzdélavani nové piijatych
piislusnika,
ve spolupraci s oddélenim VT se podili na provadéni viech druhf prohlidek,
ve spolupréci s ostatnimi oddélenimi véznice zajist'uje dodrzovéni vnitinich ¥add,
zabranuje priniku nepovolenych pfedmétt do véznice.
CL9
Oddéleni vykonu trestu

Oddéleni vykonu trestu zabezpefuje dodrzovani udelu vykonu trestu odnéti

svobody ve véznici v souladu se zdkonem o vykonu trestu odnéti svobody &. 169/1999
Sb., ve znéni pozdéjSich pfedpisii, Vyhlaskou MS & 345/1999 Sb., kterou se vydava Fad
vykonu trestu odnéti svobody, ve znéni pozd&jSich predpisti a daliimi souvisejicimi
pravnimi a vnitfnimi pfedpisy. Zajist'uje realizaci vykonu trestu tak, aby byl zabezpeten
pfi dikladném dodrzovéni zdkonnosti vSech pravnich predpisii.

K tomu zejména:

f

zajistuje komplexné zachizeni s odsouzenymi v&etné nezbyiné obsahové,
technické a organizaéni ptipravy,

pfedklada fediteli véznice ndvrhy koncepce zachazeni s véznénymi osobami,
programu zachdzen{ s odsouzenymi a koncepci vnitin{ diferenciace odsouzenych
ve VTOS,

zajiftuje styk odsouzenych s orgdny &innymi v trestnim fizeni, s pracovnikem
ministerstva spravedinosti vykondvajicim dozor nad vykonem trestu, obhéjci,
cirkvi a dale orgdny, institucemi, organizacemi a osobami spolupracujicimi pki
realizaci vykonu trestu odnéti svobody,

zabezpeluje umist'ovani odsouzenych a pfedvadéni odsouzenych,

zabezpecuje navstévy odsouzenych, uzivani telefonu pro odsouzené,

zajidtuje doddvky denniho tisku, korespondence, balikii a nakupi pro odsouzené,
chod knihovny, dodani a vymény knih pro odsouzens,

zajiStuje dodavky hygienickych potfeb, osobniho a lozniho ustavniho pradla,
koupani, vydej stravy v ustavni a mimo ustavni jidelnu na pracovisti reZie,
zajmovou ¢innost pro odsouzené,

vénuje zvySenou pozornost viem poznatkim o uZivani drog odsouzenymi, o
vzajemném ndsili, Sikan¢, napadani, vydirani a poniZovani lidské distojnosti,

ve spolupraci s odd¢lenim vézetiské strdze se podili na provadéni vsech druht
stanovenych prohlidek,

podili se na vybéru odsouzenych k zafazeni do zaméstnani,

zabezpeduje poskytovani duchovni sluzby ve véznici



C1. 10
Oddéleni zaméstnavani véznénych osob

Komplexné zajidt'uje spravu na tiseku zaméstndvéani véznénych osob, a to jak ve vnitini
rezii, tak i u podnikatelskych subjektd. Vyhleddva a zprostfedkovava pracovni piileZitosti pro
odsouzené v souladu s jejich pracovnimi schopnostmi a s ohledem na jejich zdravotni stav.

K tomu zejména:

vyhledava a zprostfedkovava pracovni piileZitosti pro odsouzené v souladu s jejich
pracovnimi schopnostmi a s ohledem na jejich zdravotni stav,

zpracovava podklady ke zfizovani novych pracovist, pfipravuje podklady k uzavirani
smluvnich vztahli mezi véznici a cizimi subjekty,

vede prehled o zafazenych odsouzenych na jednotliva pracoviste,

zpracovavd komplexni agendu vypo¢tu mezd odsouzenych osob vietné zpracovani a
vyhodnocovani pracovnich vykazl a dale kontroluje pfedkladané navrhy na zafazeni
odsouzenych do jednotlivych platovych stupad,

zajistuje véasné predkladani mzdovych podkladd na ekonomické oddéleni k dalsimu
zpracovani a samotnému rozagtovani pracovnich odmeén odsouzenych,

pravidelng sleduje a vyhodnocuje Serpani rozpoétovych prostiedkii pfid€lenych na
pracovni odmény odsouzenych,

planuje stravu odsouzenych zafazenych na pracovisté uvnitf i mimo véznici,
zpracovava hladeni na zdravotni pojisténi u pracujicich odsouzenych,

zpracovava navrhy na lékaiské posudky o zdravotni zplsobilosti k praci pro
odsouzené,

provadi konzultace s odsouzenymi ohledné zatazeni do prace,

je stalym ¢lenem zatazovaci komise, zpracovava pfehledy o zaméstnanosti véznénych
0sob pro potfeby véznice i generalniho feditelstvi VS CR,

pti své ¢innosti izce spolupracuje s ostatnimi oddélenimi véznice.

ClL 11
Bezpeénostni referent

Zabezpetuje plnéni tikold v oblasti poZarni techniky, bezpeénosti a ochrany zdravi pfi

préci, ekologie a ochrany Zivotniho prostiedi ve vézmici.

K tomu zejména:

pravidelné posuzuje zabezpeleni poZarni ochrany objektl véznice,

stanovuje podminky pozarni bezpelnosti provozovanych ¢innosti, vedeni odborné
piipravy preventivnich poZarnich hlidek,

zpracovava pozarni posouzeni objektd, pracovist’ a technologii, evakua¢nich plani a
dokumentace zdoldvani poZari, zpracovava analyzy a hodnoceni rizik moZného
ohroZeni zdravi zam&stnanych osob, konkrétnich pracovist' a innosti,

zpracovani navrhi k zafazeni praci zaméstnancd i véziid do kategorii ve smyslu
zidkona 258/2000 Sb., o ochrang vefejného zdravi a vyhlasky MZ 432/2003 Sb., o
stanoveni podminek pro zafazeni praci do kategorti,

odpovida za kontrolu a funkénost prostiedktl pozarni techniky, vedeni evidence t€chto
prostiedki, zajistovani jejich zaruéniho a pozarucniho servisu,

provadi dle pfisludnych ptedpisi pravidelnd $koleni a pouCovani v oblasti poZarni
ochrany a bezpe&nosti prace, zajidtuje metodickou pomoc pracovaikim véznice,

vede centralni evidenci odpadd, nebezpeénych chemickych latek a pfipravkil, vede
evidenci bezpe¢nostnich listd k témto latkam a pfipravkiim,



metodicky fidi zpétny odbér vyrobki a clekirozatizeni.

ClL 12
Tiskovy mluvéi

Tiskovy mluvéi komplexné zajidtuje informadni, publicistické a tiskové vztahy

k vefejnosti a hromadnym sdélovacim prostiedkim.

K tomu zejména:

poskytuje informace sdélovacim prostiedkiim pisemng, telefonicky, elektronickou
postou nebo osobné,

odpovida za aktudlnost a spravnost informaci poskytovanych vefejnosti
prostfednictvim internetovych stranek véznice,

podili se na tvorb&é medidlni koncepce véznice, zejména na planovani a piiprave
regiondlnich nebo mimofddnych tiskovych konferenci, popiipadé dalsich akei
vyuzitelnych pro medidlni prezentaci ¢innosti véznice,

podili se na tvorb& a medidlnim vyuZiti vyro¢nich zprav véznice,

koordinuje mezinarodni spoluprici, zejména organizaéné a k tomu vede souvisejici
pisemnou agendu,

v souladu s PGR & 2/2015 zpracovavéa a pravidelnd aktualizuje prehled o medilng
znamych v&znénych osobich vedeny na intranetu VS CR a informuje tiskovou mluvi
GR VS CR o mimoradnych udalostech spoj jenych s t€mito osobami.

spolupracuje s publikatnim referdtem oddéleni vngjsich vztahti Kabinetu generélniho
feditele, a to predevs$im:

- zasila k pfipadné publikaci aktudln{ pFisp&vky o udalostech ve véznici,

- ve veéznici podnécuje zpracovani aktudlnich a odbornych piispévki pro
pfipadnou publikaci v &asopisu Ceské vézenstvi a podnécuje k jejich tvorbe
potencidlni autory,

- podili se na vytvateni fotodokumentace vyuZitelné pro publikaéni udely,

- vyhodnocuje monitoring tisku a zabezpe&uje podle potteby jeho vyuZivani v
ramei véznice,

CL 13

Spoleéna ujedndani

Vedouci zaméstnanci v souladu s platnou legislativni upravou ptipravuji, posuzuji a
formuluji ndvthy zmén smluv pfedioZenych ke schvaleni za jimi Fizené useky.
Zpracovavaji navrhy vnitfnich pfedpisd vydévanych feditelem véznice, zajistuji jejich
soulad s normami vy$3i pravni sily.



