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1. Zakladni vlastnosti

e Online aplikace pro spravu pfistupt do Portalu eLustrace.

e UZivatel aplikace si timto systémem muzZe poZadat o pfistup do Portdlu elLustrace, zruseni
pfistupu a zménu svych Gdajl, pokud nastala zména v evidovanych udajich

e Zadatel ma online piistup ke stavu véech vlastnich zadosti.

e Porovnavani udajl probiha online proti Active Directory.

o Aplikace v kazdém kroku provadi prabézné kontroly formainiho obsahu zadosti a nedovoluje
pokracovat dalSim krokem, dokud neni Zadost korektni.

e Oprdvnénd osoba slozky ma online pfistup ke stavu vSech zadosti podanych zadateli slozky
justice ve své plsobnosti.

e Operatofi Centralni evidence véznénych osob z Vézeriské sluzby Ceské republiky maji online
prehled o stavu a historii vSech podanych zadosti vSsemi slozkami.

e Veskeré zmény stavu uZivatelskych pfistupl i zmény v Zadostech jsou zaznamenavany
do auditniho logu. O zméndch stavu je zaroven Zadatel informovan prostfednictvim e-mailu.

e Pokud je zménou stavu Zadosti Zadost prfedana postupné dalSi osobé s odpovidajici
kompetenci, je o tom to kompetentni osoba rovnéz informovdna e-mailem.

2. Technicky popis
Aplikaci tvofi databaze, kterd uchovava data o uZivatelich, Zadostech, resortech justice, zdznamy logt
vSech provedenych akci atp.

3. PoZadavky na webovy prohlizec

Je moZné vyuzit libovolny prohlizec¢ s podporou JavaScriptu, podporou CSS 2 a podporou autentizace
protokolem NTLM nebo Kerberos. V pfipadé, Ze uZivatel nepouzije prohlize¢ z rodiny Internet
Explorer, nezafunguje integrovana autentizace a pfi kazdém spusténi musi zadat pfihlasovaci Udaje
k doméné. Doporuceny je proto Internet Explorer verze 8 nebo vyssi.

Aplikace je aktualné pfistupna na adrese https://cevousers.vez-slu.justice.cz



4. Uzivatelska prirucka

4.1. Podanizadosti zadatelem
Musi byt provadéno pod uctem Active Directory Zadatele (na vlastnim pocitaci).

Po pfihlaseni na adresu: https://cevousers.vez-slu.justice.cz

Na dvodni strance uzivatel online vidi, zda v soucasné dobé ma nebo nema pftistup do Portalu
elustrace.

Jestlize uZivatel nemad Zadnou nevyfizenou zadost, mize podle aktualniho stavu pfistupu podat jednu
z ndsleduijicich zadosti:

e Z4adost o zfizeni pfistupu (pokud uzivateli nikdy nebyl pfistup povolen)

e Z4dost o zrudeni pFistupu (pokud uZivatel ma, nebo v minulosti mél p¥istup povolen)

e Z4dost o zménu evidovanych udajil (pokud uZivatel mél pFistup povolen, ale nastala zména
v jeho tdajich oproti Zadosti o pristup)

Popis uvodni stranky

£ sprava uZivatelskych piistupd do IS eLustrace - Windows Internet Explorer

@ @ |2 hitp:cevousers vez-sh justice. c2/ TE3T fHome aspx O] 4] @ sprava wsivatelsch gristup... % NIk )
PihlsZen(a): VEZSLUW1

SprayaizivatCISKyChipriStuUpu Ko S IELUStrace’

Tzecus stuzed

Napovéda

‘ V soutasné dobé nemate povolen piistup do Portalu eLustrace 1

‘ MiZete poZadat o | povoleni pfistupu I | 2

Prehled uzivatelu

Pro zobrazeni aktualni seznamu uZivatel( Portalu el ustrace kliknéte na tento odkaz :

Piehled Zadosti

e Dvumoorenizscont | pzsions | v
Moravcova Pavla 5.12.2013 14:40:15 Zadost o zfizeni pfistupu | Potvrzena Zadatelem Podrobnosti
Recinova Kristyna 4.12.2013 14:19:20 Zadost o zfizeni pristupu | Schvalena VS CR Podrobnosti
Recinova Kristyna 4.12.2013 15:26:33 Zadost o zrugeni pfistupu | Schvalena odpov&dnou osobou slozky |  Podrobnosti 4
Recinova Kristyna 4.12.2013 15:31:10 Zadost o Gpravu Gdajt Potvrzena Zadatelem Podrobnosti
Recinova Kristyna 4.12.2013 15:32:18 Zadost o zruseni pfistupu | Potvrzena Zadatelem Podrobnosti
Testovaci_2 Uzivatel_2 | 4.12.2013 11:23.20 Zadost o Gpravu (daiji Schvalena odpovédnou osobou sloZky | Podrobnosti

V horni [1] ¢asti vidite, zda v soucasné dobé mate nebo nemate povolen pfistup do Portalu eLustrace.

Pokud v soucasnosti nemate Zadnou probihajici Zadost, mlzZete tlacitkem pod timto textem [2]
pozadat o zménu svého stavu pristupu. Toto tlacitko se méni podle vaseho aktudlniho stavu pfistupu
do Portalu elLustrace. Pokud nemate do portalu pristup, zobrazi se tlacitko pro vytvoreni zadosti
o pfistup. Podobné pokud mate pfistup povolen, miZete pozadat o jeho zruseni. Treti moZnosti
je pozadat o zménu evidovanych udajl, pokud se vdm napfr. zméni pfijmeni, e-mailova adresa apod.



Pokud jste osoba odpovédna za schvalovani zadosti vasi slozky resortu Ministerstva spravedInosti,
nasleduje na strance odkaz s mozZnosti zobrazit si aktualni seznam uZivatel( portalu z vasi slozky [3].

Nasleduje prehled vSech vasich Zadosti [4]. U kazdé je moZné nechat si zobrazit jeji podrobnosti
(kliknutim na tlacitko ,,Podrobnosti“). Pokud jste osoba odpovédna za schvalovani zadosti uZivatelQ
z vasi slozky, jsou v prehledu viechny Zadosti vSech uZivatell ve vasi plsobnosti.

4.1.1. Zadost o ziizeni pristupu

Vs

Pro pozadani o pfistup je nutné se prihlasit na adresu https://cevousers.vez-slu.justice.cz .

Aplikace provede porovnani Udaji zadanych Zadatelem s udaji u objektu aktualné prihlaseného
uZivatele v Active Directory.

Jestlize udaje odpovidaji, je Zddost zaevidovdna a na e-mailovou adresu uzivatele uvedenou v Active
Directory je odeslan ovérovaci e-mail.

Jestlize se jméno a prijmeni zadané zadatelem neshoduje s jeho udaji v Active Directory, je zadatel
na tuto skutecnost upozornén a je vyzvan pro nové zadani Udajl. Pokud zadal své Udaje spravné,
ale systém presto hlasi, Ze se jeho Udaje neshoduji, musi pozadat o pomoc mistniho informatika, aby
provéfil idaje uzivatele v Active Directory.

Popis stranky s vytvorenim Zadosti o zfizeni pFistupu

£ Sprava uZivatelskych piistupd do IS eLustrace - Windows Internet Explorer

@ At Ié’ http:fcevousers. vez-shu. justice.cz/ TEST/Zadost OzrizeniPristpu. aspx p j “# (2 Spréva uiivatelskjch pristup... X A oAt

PhihlaZen(s): VEZSLUW1

SpravazivatCISKyChipriStupuitd oS IS trace
B

Napovéda

Vytvoreni zadosti o pristup do Portalu eLustrace

Uvedte prosim své jméno: | ‘
a piijment: | |

Upozoméni:

VyuZiti Portalu eLustrace je povoleno jen opravnénym osobam.
ZneuZiti informaci je trestné.

‘ | Souhlasim s podminkami a Zadam o povoleni pfistupu | 2

Pokud chcete poZadat o zfizeni pristupu do Portalu elLustrace, vypliite do pfipravenych policek své
jméno a pfijmeni [1]. Poté, co si pfeCtete upozornéni a kliknete na tlacitko “Souhlasim s podminkami
a zadam o povoleni pristupu” [2], bude vase vyplnéné jméno a pfijmeni porovnano se jménem

a pfijmenim uvedenym v pocitacové Active Directory.


https://cevousers.vez-slu.justice.cz/

Pokud tyto Udaje souhlasi a jesté nemate v naSem systému ovérenou e-mailovou adresu, bude vam
na vasi e-mailovou adresu uvedenou v Active Directory odeslan kontrolni e-mail. Az vdam pfijde,
kliknéte na odkaz v ném uvedeny, abychom si ovéfili, Ze vase e-mailova adresa uvedenda v Active
Directory funguje, a Ze je opravdu vase (viz kapitola Kontrola e-mailové adresy). Tuto e-mailovou
adresu budeme pouZivat pro dalsi komunikaci s vami. Teprve pak povaZujeme vasi Zadost
za podanou.

Vase Zzadost pak bude preddna osobé odpovédné za schvalovani zadosti z vasi slozky resortu
Ministerstva spravedInosti, ktera ji musi schvalit, elektronicky podepsat a pfedat Spravnimu odboru
Vézeriské sluzby Ceské republiky.

4.1.2. Zadost o zruseni pristupu
Pokud uZ uZivatel nepotfebuje nebo nebude dale vyuzivat pristup do Portalu elustrace, muizZe
pozadat o zruseni svého pfistupu. O zrusSeni pfistupu uZivatele miZe pozadat i opravnéna osoba
slozky.

Popis stranky s vytvorenim Zadosti o zruseni pristupu

B Sprava uZivatelskych pFistupd do IS eLustrace - Windows Internet Explorer

@ . Lg; hktp:ficevousers vez-sha.justice cz/ TEST/Zadost OzruseniPristupu. aspo Dj *r (2 Sprava ufivatelskch pristup,.. X ) o {::,
PiihiéZen(s): VEZSLLUW1

SpravazivatCISKyChipriStupu it oS IS trace:

Ttins suudes
LG s

Napovéda

Vytvoreni Zzadosti o zruseni pristupu do Portalu eLustrace

Upozoméni:

Opravdu cheete zrusit piistup do Portalu eLustrace?

-

Souhlasim s podminkami a Z3dam o zruden/ pfistupu I

Pokud chcete pozadat o zruSeni ptistupu do Portadlu elLustrace, kliknéte na tlacitko “Souhlasim
s podminkami a Zadam o zruseni pfistupu“ [1].

VasSe Zadost pak bude preddna osobé odpovédné za schvalovani Zadosti z vasi slozky resortu
Ministerstva spravedInosti, ktera ji musi schvalit, elektronicky podepsat a predat Spravnimu odboru
Vézeriské sluzby Ceské republiky.



4.1.3. Zadost o zménu evidovanych udaji
Pokud nastala zména v evidovanych Udajich u uZivatele, je zde moznost zobrazit si udaje vedené
Vézeriskou sluzbou Ceské republiky o uZivateli a aktudlni Gdaje uZivatele v Active Directory. Pokud
jsou aktudlni udaje v Active Directory spravné, mizZe uZivatele pozadat o zménu svych udaja.

Pokud uzivatel jeSté nemd ovéfenou e-mailovou adresu, je mu zaslan kontrolni e-mail jako u Zadosti
o zfizeni pfistupu.

Popis stranky s vytvorenim Zadosti o zménu evidovanych udaju

B Sprava uZivatelskych pristupd do IS elustrace - Windows Internet Explorer

|27 Rttp:ficevousers. vez-shu.justice. cz{ TESTjZadostOzmenuLidaiu. aspx o=» 2 Spréva Usivatelskjh pristup... X P )

PiihléZen{s): VEZSLUw1

Spravajizivatelskychipristupudoy Sie[Nstrace’

Watisy suzes
b i

Napovéda

Vytvoreni zadosti o zménu udaju pro pristup do Portalu eLustrace

IfCcsie zadene v zadostioprisp |
Slozka resortu: Generélni feditelstvi Vézefiské sluzby CR Slozka resortu: Generélni feditelstvi Vézefiské sluzby CR
Jméno: Petra Jméno: Petra
1 ‘ Pfijmeni: Pfijmeni: ‘ 3 2
Titul: Titul:
UPN: ul@grvs justice.cz UPN: ul@grvs justice.cz
E-mailova adresa: | UTestovaci1@grvs justice.cz E-mailova adresa: | UTestovaci1@grvs justice.cz

Upozoméni:

Zkontrolujte si prosim, zda tidaje v levé tabulce jsou v pofadku, a pokud ano, poZadejte 0 zmé&nu (dajd pro piistup do Portalu elustrace tlagitkem niZze

Souhlasim s podminkami a Zadam o zménu udajd | 4

Na této strance vidite dvé tabulky. V levé tabulce jsou vase aktudlni udaje uvedené v pocitacové
Active Directory [1], v pravé tabulce jsou vase Udaje uvedené v posledni Zadosti o pfistup/zménu
udajli [2]. OranZové jsou zvyraznény Udaje, které se lisi [3].

Jestli jsou spravné udaje uvedené v levé tabulce (nactené z Active Directory), kliknéte na tlacitko
,Souhlasim s podminkami a Zddam o zménu udaji“ [4].

Pokud jesté nemate v nasem systému ovérenou e-mailovou adresu, bude vam na vasi e-mailovou
adresu uvedenou v Active Directory odeslan kontrolni e-mail. AZ vam pfrijde, kliknéte na odkaz v ném
uvedeny, abychom si ovéfili, Ze vase e-mailova adresa uvedend v Active Directory funguje,
a Ze je opravdu vase (viz kapitola Kontrola e-mailové adresy). Tuto e-mailovou adresu budeme
pouzivat pro dalsi komunikaci s vami. Teprve pak povaZujeme vasi Zddost za podanou.

VasSe Zadost pak bude preddna osobé odpovédné za schvalovani Zadosti z vasi slozky resortu
Ministerstva spravedInosti, ktera ji musi schvalit, elektronicky podepsat a pfedat Spravnimu odboru
Vézeriské sluzby Ceské republiky.



4.2. Kontrola e-mailové adresy
Ovéreni e-mailu uZivatele je dllezité z toho dlvodu, Ze o vSech zménach v zadostech uZivatele
i stavech jeho pfistupu je uZivatel informovan pravé e-mailem.

V ovérovacim e-mailu je odkaz s jedine¢nym kédem, po jehoz kliknuti (nebo zadani ovérovaciho kédu
na specidlni strance) se ovéri, ze e-mail uvedeny v Active Directory skutecné existuje a Ze k nému
ma uzivatel pfistup.

Jestlize uZivatel kontrolni email neobdrzZel je nutno pozadat informatika o kontrolu atributu ,,email
address"” v Active Directory. Dokud neni e-mailova adresa ovérena, je moziné opétovné generovat
kontrolni e-maily.

Popis ovéfeni e-mailu

£ odpovidst £ Odpoviditviem £ Predat il | By | % Nevyzadana | zaviit

Ovéreni e-mailové adresy pro pristup do Portalu eLustrace
elu_operators

Odeslano: 27. ledna 2014 16:19

To: 50sicztest

VaZend pani, VaZeny pane,

zaznamenali jsme Vaii Z3dost o zfizeni pfistupu do Portdlu eLustrace. Aby bylo moZné dalsi zpracovani této Zadosti, je nutné ovEfit Vadi e-mailovou adresu, zda jste opravdu viastnikem této adresy, a zdrovefi ovéfit jeji
funk&nost.

Klikn&te, prosim, na niZze uvedeny odkaz, ktery Vas pfesm&ruje na Spravu uZivateld Potdlu eLustrace.

| hitp://cevousers.vez-slu.justice.cz/TEST/KontrolaEmailu.aspx7id=UEH7UH1YP1 | 1

Pokud na odkaz nelze kliknout, miiZete jej zkopirovat a vioZit do ad iho fadku Vaseho inter ého prohliZzege. Nebo na strance

‘hrtD:I'cevuusers.vez—slu‘m tice.cz/ TEST/KontrolaEmailu.aspx ‘ 2

vloZte do pripraveného palicka nasledujici kod:| UEHZUH1YP1 | 3

S pozdravem
Tym operatorl Portélu eLustrace

Vézefiskd sluzba Ceské republiky | Generalni Feditelstvi Soudni 1672/1a | 140 67 Praha 4 | P.O. BOX 3
www.vscr.cz | www.justice.cz

Abychom si ovéfili, Ze vase e-mailova adresa uvedend v Active Directory funguje, a Ze je opravdu
vase, je nutné zkontrolovat jeji funkénost. Tuto e-mailovou adresu budeme pouZivat pro dalsi
komunikaci s vami. Teprve pak povaZujeme vasi vytvorenou zadost za podanou.

P¥i vytvareni zadosti o pristup do Portalu elLustrace / zménu Udajd vam byl odeslan kontrolni e-mail.
Uvnitf je odkaz, ktery vds presméruje na stranky Spravy uzivatelskych pfistupl do IS elustrace
a provede ovéfeni e-mailu [1]. Pokud na odkaz nejde kliknout, opiste do adresniho radku vaseho
internetového prohliZzece adresu uvedenou v e-mailu nize [2].



¥ sprava uZivatelskych pistupd do IS eLustrace - Windows Internet Explorer

@“ w [ 2 hitp:cevousers vea sl justice,ca/ TEST [fontrolaEmal. aspx O]+ @ Spréva ivatelskych piistup... X u A
Frihl&3en(a) VEZSLUW1

SPravaizivatelSKy ChpriStuputiols e LUSTrace )
s stutes Napovéda

Kontrola e-mailové schranky

Do nasledujiciho politka zadejte 10-mistny kéd, ktery jste obdrzeli e-mailem,
abychom ovéfili, Ze vam e-mailova komunikace funguje a Ze je tato schranka opravdu vase.

I E

Na této strance zadejte do ptipraveného policka [4] 10-mistny ovéfovaci kdd z e-mailu [3] a stisknéte
tlacitko , Ovérit” [5]. Pokud kod souhlasi, bude vase e-mailovd adresa oznacena jako ovérend a vase
Zadost bude povaZzovana za podanou.

Vase Zadost pak bude preddna osobé odpovédné za schvalovani Zadosti z vasi slozky resortu
Ministerstva spravedlnosti, ktera ji musi schvalit, elektronicky podepsat a predat Vézeriské sluzbé
Ceské republiky odboru spravnimu.

YaRAy4

4.3. Stornovani Zadosti
Dokud 7adost neni odesldna Vézeriské sluzbé Ceské republiky, je mozné ji stornovat. Stornovana
Zadost sice zlstane zaevidovand, ale nebude se jiz nikde zobrazovat, nejde ji nijak upravit a nejde
ji ani nijak obnovit. Po stornovani Zadosti si Zadatel m(iZze podat novou zadost.

4.4. Stavy zadosti v piisobnosti Zadatele
e Ceka na ovéfeni e-mailu Zadatele
o systém ovéfil shodu udajl od uZivatele oproti Udajim v ActiveDirectory, zaevidoval
Zadost a odeslal kontrolni e-mail

e Potvrzena zadatelem
o Zadatel dokoncil vlastni podani Zadosti a probéhly veSkeré standardni kontroly
na formalni spravnost 74adosti. Zddost je predana k vyfizeni opravnéné osobé slozky.



4.5. Schvaleni zadosti opravnénou osou dané sloZky resortu
spravedlnosti
Podané 7adosti uZivateld musi pfed jejich pfeddnim Vézeriska sluiba Ceské republiky ke zpracovani
schvalit a nasledné celou zadost elektronicky podepsat opravnéna osoba prislusné slozky.

Opravnéna osoba je uréena Clenstvim v univerzalni skupiné <SLOZKA>\<SLOZKA>_ CEVO_Managers
v Organizac¢ni jednotce DVZ\CEVO v Active Directory.

Clenstvi uZivatell v této skupiné je plné v kompetenci dané slozky.

Opravnéna osoba ma prehled o vSech Zadostech uZivatel(l dané slozky a prehled o vsech uZivatelich
Portdlu eLustrace z dané slozky.

4.6. Schvaleni zadosti
Po tom, co uzivatel vytvoril Zadost a byla ovéfena jeho e-mailova adresa, jsou o tom vSechny
oprdvnéné osoby slozky e-mailem informovany. Nékterd z odpovédnych osob musi Zadost schvalit.
Schvélenou zadost je mozné si stahnout ve formatu PDF.

4.7. Podepsani Zadosti
Po schvaleni zadosti je nutné ji elektronicky podepsat kvalifikovanym certifikdtem opravnéné osoby.

Odpovédna osoba si musi stdhnout zadost ve formdatu PDF a nasledné ji v Adobe Readeru podepsat
svym kvalifikovanym certifikatem.

Podepsanou Zadost je nutné uploadovat zpét do webové aplikace.

4.8. Stornovani zadosti
Odpovédna osoba slozky mda pred odeslanim zadosti VS CR moZnost stornovat jakoukoli Zadost,
podanou Zadatelem ze své slozky justice.

4.9. Stavy zadosti v ptisobnosti odpovédné osoby sloZKky resortu

e Potvrzena Zadatelem
o Zadost byla vytvorena véetné ovéreni e-mailové komunikace

e Schvdélena odpovédnou osobou
o odpovédnd osoba schvdlila danou Zadost, ¢eka se na jeji podepsani

e Z4dost elektronicky podepsana
o 7adost byla elektronicky podepsana a je predana k vyfizeni Vézeriské sluzbé Ceské

republiky.

10



Popis stranky s podrobnostmi Zadosti

¥ sprava uZivatelskych pistupd do IS eLustrace - Windows Internet Explorer

@ i [ it cevousers vez shu.justice e/ TEST/PodrobrostiZadost aspaID=FIZE4 5L JlEa IR (2 spréva usivatelskych pristup... X {1} 5.7 o3
FfihlsZen(a): VEZSLUW1
~
SpravajizivatelSky ChIprStupU oIS ELUSITACE,
Kl Napovéda
Podrobnosti o Zadosti k pfistupu do Portalu eLustrace = Historie Zadosti
Mvytvoreni Zadosti (7.2 2014 13:10:21)
ID Zadosti FW2E49SENL ; Kontrola e-mailu
Zadatel Pavel Drnek 6 4 Podana uzZivatelem (7.2.2014 13:10:56)
4 Schvaleni odpovédnou osobou (7.2.2014 13:12:02
UserPrincipalName (UPN) Zadatele pdmek@osoud.phai justice.cz 8 lIEIektronickép odepsani ( )
E-mailova adresa Zadatele pdrmek@osoud.phat justice cz [ Schvalenifzamitnuti VS CR
Typ Zadosti Zadost o zfizeni pristupu 1
Stav Zadosti Schvalena odpov&dnou osobou sloZky
Opravnéna osoba z Vasi slozky ke schvaleni Zadosti | Pavel Drnek
Jméno sloZky resortu justice Obvodni soud Praha 1
Zadost v PDF
Stav podpisu Zadosti
Co lze s Zadosti provést:
Aby byla Zadost divéryhodna, je nutné ji elektroniclky
podepsat. Vytvorte ji, stihnéte a podepiste vasim ‘ | Vytvorit Zadost k podpisu | ‘ 3
kvalifikovanym elektronickym podpisem
Pokud uZ jste Zadost elektronicky podepsal(a), VloZit podepsanou Zadost 2
vioZte ji zde ke zpracovani. Browse... 4
Vasi Zadost je moZné v tuto chvili stornovat. =
s = Stornovat Zadost | 5
Stornovanou Zadost jiZ nelze obnovit.
~

V levé Casti je tabulka s podrobnostmi jedné konkrétni Zadosti. Ve své horni ¢asti jsou uvedeny
jednotlivé atributy Zadosti [1], ve své spodni ¢asti mlZe obsahovat akce, které Ize s Zadosti provést
[2]. Pocet a typ téchto akci se lisi podle aktualniho stavu Zzadosti a podle typu osoby, ktera
si podrobnosti Zadosti zobrazila.

MozZné akce, které lIze s Zadosti provést:

o »Znovu zaslat kontrolni e-mail” — pokud vam pfi vytvoreni Zadosti byl odeslan e-mail pro
kontrolu vasi e-mailové schranky a tento e-mail nedorazil, je mozné si jej nechat znovu zaslat. Stejné
tak lze toto tlacitko pouzit v pripadé, kdy byla vase e-mailovd adresa v Active Directory vyplnéna
Spatné a vas spravce IT vam ji opravil.

s v

o »Schvdlit Zadost” — pokud jste osoba odpovédnd za schvalovani Zadosti z vasi slozky resortu
Ministerstva spravedinosti (dale jen ,Odpovédna osoba), mate moznost schvalit Zadost vytvorenou
zaméstnanci vasi slozky. Po schvéleni zadosti (kliknutim na toto tlacitko) bude vygenerovan PDF
dokument s touto Zadosti, ktery musite podepsat elektronickym podpisem a vloZit zpét do tohoto
systému ke koneénému schvaleni Vézeriskou sluzbou Ceské republiky.

. »Vytvorit Zdadost k podpisu” [3] — pokud jste jako Odpovédnd osoba schvalila Zadost,
ale doslo k problému s generovanim PDF dokumentu Zadosti, mlzZete timto tlacitkem vygenerovat
PDF dokument Zadosti znovu. Ten nasledné podepiste vasim elektronickym podpisem a vloZte zpét
do tohoto systému ke kone¢nému schvéleni Vézeriskou sluzbou Ceské republiky.

. »VloZit podepsanou Zdadost” [4] — pokud jste jako Odpovédna osoba Zadost schvilila
a elektronicky podepsala vytvoreny PDF dokument, kliknutim na tlacitko ,, Prochazet” vyberte tento
podepsany PDF dokument a tlagitkem ,OtevFit” jej pfilozte k pravé zobrazené 7adosti. Zadost tak
bude preddna Vézeriské sluzbé Ceské republiky ke schvaleni.

11



. »Stornovat Zadost” [5] — zadost je mozné stornovat. Stornovana zadost je zrusena bez
moznosti obnovy. M(iZete si ale podat novou Zadost.

V pravé casti stranky je historie Zadosti [6]. Zde jsou uvedeny vSechny stavy, kterymi musi Zadost
projit. Stavy, kterymi jiz prosla, jsou zaskrtnuté a je u nich uveden datum, kdy se zadost do tohoto
stavu dostala [7]. Aktudlni stav Zadosti je vypsan tucné [8].

4.10. Schvaleni Zadosti Vézenskou sluzbou Ceské republiky
Elektronicky podepsané 7adosti jsou po zpracovani podatelnou Vézeriské sluzby Ceské republiky
nasledné Odborem spravnim vyfizeny.

Pracovnici Vézefiské sluiby Ceské republiky maji po ovéfeni zadosti moinost bud zadost schvalit
a tim provést faktickou zménu v pristupu Zadatele do Portalu elLustrace (podle typu Zadosti), nebo
Zadost jako neuplnou vratit odpovédné osobé slozky Zadatele.

Vzhledem k technologii Active Directory je vSak nutné pocitat s prodlevou pfiblizné 2 hodiny, nez
se zmény projevi i v Active Directory slozky a bude mozné provést nasledné kroky u uZivatele —
zejména vygenerovani certifikatu apod.

4.11. Stavy zadosti v ptisobnosti Vézenské sluzby Ceské republiky
odboru spravniho

- Schvalena Vézeriskou sluzbou Ceské republiky
- Zadost byla ptijata Vézeriskou sluzbou Ceské republiky, zaevidovana a Uspésné vyfizena.

5. Generovani certifikatu pro pristup

Po obdrzeni emailové zpravy o schvaleni pfistupu do Portalu eLustrace jsou nutné dalsi kroky:

Jakmile bude Vase 74dost schvélena VS CR, budete informovani e-mailem. Cca do tfi hodin obdrZite
na Vase pocitaci certifikat.

Pokud Ne, pak provedte restart Vaseho pocitace.

Ziskani certifikdtu se projevi tak, Ze vpravo dole na Vasem monitoru se objevi ikona pro staZzeni
certifikatu.

5.1. Postup staZeni certifikatu pro Windows XP a Windows 7:

5.1.1. Ziskani certifikatu na Windows XP
Zobrazi se na listé ikona certifikatu s informacni bublinou

i) 2apis certifikatu

Potfebujete dalEi certifikaty, nebo jsou nékkeré certifikaty
zastaralé, Cchete-li zapsat nowve certifikaty, Kepnéte sem.

I ® 1335

Kliknéte na bublinu pro spusténi automatické generace certifikatu.
Pozndamka: Pokud na bublinu nekliknete, mlzete akci vyvolat pozdéji kliknutim na ikonu certifikatu,
kterd zGstava v listé.
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Zobrazi se dialog zapis certifikatu:

Zapis certifikatu

7 Sprévee nakonfiguroval tenta poditad tak, | S puastit |
@ aby zapizoval nove certifikaty autamatichky. — -

[Efipnmennut puzdéii]

£apiz certifikatd zahajite klepnutim na
Hacitko Spustt. Mozete bt vuzvani k
zadani vaieho hesla & &isla PIM |k pfiztupu
k wafernu soukromému ki,

Kliknét na , Spustit”

Zobrazi se dialog pro generaci klice:

Program wvytwari novy klic RSA pro podpis.

Aplikace wytwarT chranénou poloZku,

Soukrom) klic CryptodFl

J& nastavena vpzoka droved t’éastavit troved zabezpeceni. |
zabezpeceni.

K, [ Starno ] [ Podrobriosti... ]

Kliknéte na tlacitko ,,Nastavit uroveri zabezpeceni “

Program vytwvar novy klic RSA pro podpis.

ubvorte heslo, jimZ bude tato poloZka chranéna.

rlt?ﬁ:]k Wubvorit noveé heslo k této poloZzce
Heslo k polofce: | KIiE pro certifikat CEVD |
=
Heszlo: |---------- |
Patrdit: (sessscsese |
% Zpet [ Dokondit ] [ Stormno ]
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V kolonce ,,Heslo k poloZce” si mlzete pojmenovat vznikajici kli¢ - zde napf. ,Kli¢ pro certifikat CEVO“
V kolonce ,Heslo” a ,,Potvrdit” vytvorte a potvrdte heslo, kterym bude chranén Vas kli¢. Toto heslo
budete muset zadavat pfi pouZiti certifikdtu MSp_CEVO.

Stisknéte ,Dokoncit”“.

Program wvytwari novy klic RSA pro podpis.

Aplikace wytwarT chranénou poloZku,

klic pro cerdifik at CENVO

J& nastavena vpzoka droved [Hastavit Crovesi zabezpeéeni...]
zabezpeceni.

| ok, | [ Starma ] [ Podrobriosti... ]

Stisknéte ,,OK”.
Certifikat MSp_CEVO je nyni vystaven a pfipraven k pouZiti.
5.1.2. Ziskani certifikatu na Windows 7

Zobrazi se na listé ikona certifikatu s informacni bublinou - viz obrazek.

© Zzapis certifikatu o
Potrebujete daldi certifikaty, nebo jsou nékteré certifikaty
zastaralé. Cchete-li zapsat nové certifikaty, kliknéte sem.

14:49
8.10.2012

gl b

Kliknéte na bublinu pro spusténi automatické generace certifikatu.
Poznamka: Pokud na bublinu nekliknete, mlzete akci vyvolat pozdéji kliknutim na ikonu certifikatu,

kterd zGstava v listé, ale standardné je skryta, takzZe je potfeba kliknout na rozbalovaci tlacitko pro jeji
zobrazeni.
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Gl o O

Pfizpdsobit...

CS PN me w4y

Spusti se prlivodce pro zapis certifikatu

Nez zacnete

Nasledujici kroky vam pomohou nainstalovat certifikaty, coz jsou digitalni povéreni
pouzivana pro pfipojeni k bezdratovym sitim, ochranu obsahu, vytvoreni identity a k
dalsim uloham souvisejicim se zabezpecenim.

Pred odeslanim zadosti o certifikat ovérte nasledujici skutecnosti:

Poditac je pripojen k siti.
Pouzivate povéreni, pomoci kterych Ize ovéfit pravo k ziskani certifikatu,

Daléi informace o digitalnich certifikitech

[ Dalsi ][ Storno

Kliknét na ,Dalsi”

Vyzadat certifikaty

K dispozici jsou nasledujici certifikaty. Kliknutim na tlacitko Zapsat spustte zapis.

Zasady zapisu do sluzby Active Directory

[71MSp_CEVO 1) Stav: Pozadovan zapis

Dalsi informace o certifikatech

[ Zapsat ][ Storno ]
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Kliknéte na ,Zapsat”

Zobrazi se dialog pro generaci klice:

-
Zapis pro: M5p_CEVO

Aplikace wivari chranénou pololow.

Privatni ki CryptoAPI

Je nastavena vysoka Uroveri [Nasta\rit Groweri zabezpeéeni..]
zabezpedeni.

OK

Stomo ] [ Podrobnosti.... ]

Kliknéte na tlacitko ,,Nastavit urover zabezpeceni”.

-
Vytvofit heslo pap— -

Wytvorte heslo, jimZ bude tato polozka chranéna.

Vaytvofit nové heslo k této poloice

Heslo pro: KIi& pro certifikdt CEVO
Heslo: YT
Potwrdit: SEERERRRNE
| |
< Fpét [ Dokongit ] [ Stomo

—

V kolonce “Heslo k poloZce” si mUZete pojmenovat vznikajici kli¢ - zde napf¥. , Kli€ pro certifikat CEVO“
V kolonce ,Heslo” a ,,Potvrdit” vytvoite a potvrdte heslo, kterym bude chranén Vas kli¢. Toto heslo
budete muset zadavat pfi pouZiti certifikatu MSp_CEVO.

Stisknéte ,,Dokoncit”.
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N
Zapis pro: MSp_CE‘-I"D- — g— [

Aplikace wytvari chranénou polozku.

KIiE pro certifikat CEVO

Je nastavena vysoka Uroveri [Nasta'u'it drover zabezpe&ni...]
zabezpedeni. =

I QK I [ Stomo ] [ Podrobnosti.... ]

Stisknéte ,,OK”“.

Vysledky instalace certifikatu

Masledujici certifikaty byly zapsany a nainstalovany do tehoto poditace.

Zisady zapisu do sluzby Active Directory

MSp_CEVO W Stav: Uspéch

Certifikat MSp_CEVO je nyni vystaven a pfipraven k pouZiti.

Certifikdt MSp_CEVO je urCen pouze pro pfistup do CEVO. Aplikace CEVO si o certifikdt rekne
automaticky pfi prihlaseni do CEVO v Internet Exploreru .

Ptihlaseni do aplikace CEVO - https://elustrace.grvs.justice.cz/

Timto je proces vytizeni Zadosti hotov.
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