Knihovni rad
knihovny Akademie Vézeiiské sluzby CR
ve Strazi pod Ralskem

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna Akademie Vézenské sluzby Ceské republiky (ddle také ,.knihovna®)
je zakladni knihovnou se specializovanym knihovnim fondem, evidovani u MK CR
v evidenci knihoven pod ¢islem 2187 /2002.

Knihovna poskytuje svym uzivatelim absencni a prezen¢ni pujcovani knihovnich
jednotek, dale poskytuje uZivateliim sluzby v ndvaznosti na knihovni fond. Pomaha zvysovat
vSeobecné a odborné vzdélavani zameéstnanci Akademie, dalSich zaméstnancu Vézenské
sluzby Ceské republiky a vefejnosti.

V souladu se statutem/ziizovaci listinou knihovny Knihovna Akademie Vézenské
sluzby ve StraZi pod Ralskem a podle § 4 odst. 6 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (déle jen ,,knihovni
zékon*), vydavam tento Knihovni fad (ddle také ,,KR“).

Podle § 4 odst. 5 knihovniho zdkonu knihovna realizuje pravo obCana na svobodny
a rovny piistup k informacim, a tim napliiuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zdkladnich prav a svobod.
Princip rovného pfistupu k informacim je posilen skutecnosti, Ze vybrané veiejné knihovnické
a informacni sluzby jsou poskytovany zdarma, aby bylo vylouc¢eno limitovani jejich
dostupnosti.

Rovny piistup vSak soucasn¢ nevylucuje preference urcitych skupin uZivatell
v souladu se zamétenim a pisobnosti knihovny.

Cinnost knihovny ddle navazuje na ¢l. 17 odst. 5 Listiny zékladnich prdv a svobod
a na zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

CL1
Uvodni ustanoveni

1) Cinnost knihovny se iidi ndsledujicimi pravnimi predpisy:

v

e Zékonem ¢. 257/2001 Sb., o knihovnidch a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon), ve znéni pozdéjsich piedpist;

* Vyhl4Skou Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zdkona ¢. 257/2001 Sb.,
o knihovnach a podminkédch provozovéni vefejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb;

e Zakonem ¢. 121/2000 Sb., o prdvu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zmén¢ nekterych zakont (autorsky zdakon);

* Obecnym nafizenim o ochran¢ osobnich udaji (EU) 2016/679;

e Zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji a o zméné nékterych zadkon;

* Zékonem ¢. 176/2006 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich
predpisi.

2) Knihovna shromazd’uje, eviduje, zpracovava a zpfistupiiuje knihovni fond potiebny
pro praci zaméstnanci Vézeiniské sluzby, icastnikl studia a vefejnosti.



3) Knihovna poskytuje knihovnické a informacni sluzby. Pro zpracovéani fondu je pouzivin
knihovnicky systém Verbis.

4) Za poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb v knihovné nenfi stanoven poplatek.

5) Zatizeni knihovny a knihovni fond jsou majetkem Akademie. Kazdy uzivatel knihovny
je povinen je chranit a nesmi je poSkozovat.

6) Knihovna poskytuje své sluzby na tomto pracovisti:

Vézetiskd sluzba CR
Akademie VS CR

Michova 200 — mistnost 301 A
Straz pod Ralskem, 47127

Cl. 2
Sluzby knihovny

1) Vypiijéni sluzby:

a)
b)

d)
€)

2

h)

Knihy, periodika a ostatni dokumenty se ptjcuji prezencné i absencné.

Pfi absen¢ni vypujéce je vypljéni doba 1 mésic pro zapijceni knihovni jednotky,
tyden pro zaptjceni jinych materidlti. Prevzeti vypujcky potvrzuje uzivatel svym
podpisem. Vypijcni lhiitu u absencnich vypujcek je mozné prodlouzit dvakrat o jeden
mesic, pozada-li o to uzivatel pied jejim uplynutim a nezdda-li dokument dalsi
uzZivatel.

Zameéstnanci Akademie mohou mit soucasné vypujceno nejvyse dvacet knihovnich
jednotek.

Externim uZivatelim jsou knihovni jednotky a periodika piij¢ovany pouze prezencné.
Knihovna je oprdvnéna bez udani diivodu zkratit uZivateli vypajéni lhitu nebo
pozadovat okamzité vraceni publikace pted uplynutim vyptjcni lhity.

Ve fondu knihovny musi zGstat vZdy minimdlné jeden vytisk od kazdého kniZniho
titulu a posledni ¢islo od kazdého periodika.

Mimo knihovnu nelze ptjcovat encyklopedie, slovniky, materidly, u kterych
by v ptipad¢ poskozeni hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty (historické, nebo
specidlni vézenské materidly) ddle materidly, jejichZ ptj¢ovani by bylo v rozporu
se zvlaStnimi pravnimi predpisy (nebezpeci poruSeni autorskych prav). O druhu
vypujcky rozhoduje sluzbu konajici knihovnik, ktery miiZe s ohledem na ochranu
knihovniho fondu nebo jeho lepSi vyuziti pajcovani omezit, piipadné zaptjcit
knihovni jednotku pouze prezencné.

Pred prevzetim vypljcky je kazdy uZivatel povinen si pljcované dokumenty
prohlédnout a zjiSténé zdavady ihned ohlasit knihovnikovi. Neohldsi-li uzivatel tyto
zéavady, zodpovida za vSechny zavady zjiSténé na dokumentu pfi vraceni a je povinen
uhradit ndklady spojené s uvedenim dokumentu do piivodniho stavu. Je zakdzano
zpracovavat text graficky podtrhdvanim, zvyraziovdnim, psanim pozndmek na okraj
nebo jinym zptisobem do vyplijceného dokumentu zasahovat.

Tyto sluzby jsou poskytovdny v rdmci stanovenych vyptjcnich hodin.



2) Meziknihovni vyptjéni sluzba (déle jen ,,MVS®):

Neni-li v knihovnim fondu knihovny poZadovany dokument, ma uzivatel pravo
pozadat o jeho zapujceni prostiednictvim MVS. Prevzeti takového dokumentu musi
uzivatel potvrdit svym podpisem a dodrZet termin vraceni ur¢eny knihovnou. Poskytovani
sluzby MVS podléhd pravidlim zdkona ¢. 257/2001 Sb., knihovni zakon.

3) Bibliografické, reSerSni sluzby a databazové sluzby jsou poskytovany v radmci piistupnych
databdzi v knihovné.
4) Kopirovaci a tiskové sluzby:

S ohledem na technické moZnosti a zdkon ¢.121/2000 Sb. (autorsky zdkon), knihovna

nezhotovuje tiskovou ani elektronickou rozmnozeninu.

Cl 3
Uzivatelé knihovny

1) Kategorie uzivateli:
a) fyzické osoby interni — zaméstnanci Vézenské sluzby (pfisluSnici, obcanSti
zameéstnanci),
b) fyzické osoby externi — zaméstnanci jinych resortll, studenti stfednich a vysokych
Skol, dal$i odborna vefejnost.

2) Uzivatelem knihovny se stivd zaméstnanec VéEzenské sluzby a obcan starSi 15 let
zaregistrovdnim v pocitaCové databazi. Pfi zaregistrovani je uZivatel sezndmen
s ustanovenimi Knihovniho fadu, tyto je povinen dodrZovat. Externi uzivatel obdrzi prukaz
uzivatele, kterym se prokazuje zdroven s obcCanskym prikazem pti vstupu do budovy
Akademie.

3) Zapujcené publikace a studijni materidly nesmi uzivatel ddle pajcovat jinym osobdm.

4) Registraci uzivatele provede knihovna na zdklad¢ pisemné zZadosti o registraci (viz piiloha
¢. 1). Registrace uZivatele je zdarma.

5) Priikkaz uZzivatele je doklad, ktery uZivatele opraviuje uzivat sluzby knihovny, ve které se
zaregistroval, priikkaz je nepfenosny. Ztratu prikazu je uZivatel povinen neprodlené ohldasit
knihovné. Pii opakovanych ztritich je mozno uZivatele natrvalo zbavit prdv pouzivat
sluzby knihovny.

6) Pokud je uzivatel zaméstnancem Vézeniské sluzby, je povinen ohldsit zménu jména,
pfijmeni, pfefazeni do jiné organizacni jednotky Vézenské sluzby, rozvazani sluzebniho
nebo pracovniho poméru, a to neprodlené.

7) Ostatni uZivatelé jsou povinni ohlasit zménu jména, piijmeni a bydliSt€¢ nejpozdéji do 14
dnit od uskute¢néné zmény. Pokud tak neucini, jsou povinni hradit veSkeré prokazatelné
ndklady vzniklé knihovn¢ zjistovanim téchto udajl.

8) Osobni tudaje uzivateli bude knihovna zpracovdvat v souladu s Obecnym nafizenim
0 ochran¢ osobnich udaji (EU) 2016/679 a zdkonem ¢.101/2000 Sb. Pouceni o ochran¢
osobnich tdaji je piflohou &. 2 tohoto KR.

9) Zaregistrovanim se uZzivatel zavazuje plnit ustanoveni Knihovniho fadu.

10) Provozni doba knihovny je uvedena v piiloze €. 3 a je zvefejnéna pii vstupu do knihovny,
ve vnitinim f4du Akademie VS CR a na recepci Akademie.



Cl 4
Prava a povinnosti uzivateli

1) UZzivatel je povinen dodrzovat Knihovni fad a chranit pred poSkozenim zafizeni knihovny
a jeji knihovni fond.

2) U knihovnich jednotek je vypujcni lhiita jeden mésic. Periodika bézného roku se pijcuji
pouze na dobu jednoho tydne. Posledni Cislo periodik béZného roku se ptjcuje pouze
prezencné.

3) Pfi prici s vypocetni technikou knihovny sméji uzivatelé pouZzivat pouze nainstalovany
software.

4) Neni dovoleno nahravat na disk jakékoliv vlastni soubory ani instalovat aplikace stazené
z internetu nebo ménit nastaveni softwaru.

5) Elektronickou poStu je mozno pouZivat prostfednictvim veifejné piistupnych postovnich
sluzeb.

6) V knihovné jsou pro vefejnost vytvoieny podminky pro odklddani svrchnich odévt.
Zaméstnanci Akademie a poslucha¢i kurzii si mohou odloZit véci ve vyhrazenych
prostorach (napf. v uzamykatelnych Satnach, ucebnéch, kabinetech). Mimo tyto vyhrazené
prostory Akademie za ztratu neruci.

7) Uzivatel je povinen Setrné zachdzet s majetkem knihovny.

8) V prostorach knihovny a studovny je zakdzano koufit a konzumovat potraviny a népoje.

CL5
Postihy za nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

1) Ztratu, poSkozeni nebo zni¢eni dokumentt je uZivatel povinen neprodlené ohldsit knihovné
a ve stanovené lhité nahradit Skodu a uhradit stanoveny poplatek.

2) Zpusob ndhrady urcuje knihovna a schvaluje vedeni Akademie. Knihovna mize pozadovat
obstardni vytisku téhoZ vydani. Jestlize uvedeni do ptivodniho stavu neni mozné, muize
knihovna poZadovat vytisk v jiném vydani, nebo finan¢ni ndhradu a prokazatelné ndklady,
jez vznikly ztrdtou nebo poskozenim knihovni jednotky. Nahrada je nevratnd.

3) Nevrati-li uzivatel vyptjc¢ené knihovni jednotky v terminech stanovenych timto knihovnim
fddem, posild knihovna uZivateli upominku.

4) V piipad¢, ze uzivatel nenahradi knihovné Skodu ve lhuté urcené knihovnou, vymaéha
knihovna néhradu za pomoci pfislusného feditele organizacni jednotky Vézenské sluzby.
V piipadé¢ rozvazani sluzebniho nebo pracovniho poméru s Vézenskou sluzbou pak
Akademie vymahd ndhradu soudni cestou. Ndhrada soudni cestou bude vymahédna
i v ptipad¢ externich uzivateli. Vylohy s tim spojené hradi uzivatel.



ClL6
Zavére¢na ustanoveni

1) Podnéty, stiznosti a oznameni na sluzby knihovny
Veskeré podnéty tykajici se sluzeb knihovny, stiZznosti a ozndmeni ma pravo uZzivatel sdélit
pisemné nebo tistné vedoucimu knihovny nebo fediteli Akademie VS CR.

2) Zbaveni prav uzivat sluzby knihovny
JestliZe uzivatel nedodrzuje povinnosti uloZzené mu Knihovnim fddem, muze byt doCasné
nebo trvale zbaven prava pouZzivat sluZzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit
zpusobenou Skodu ani odpovédnosti podle platnych predpisii.

3) Vyjimky z Knihovniho Fadu
Vyjimky z Knihovniho fddu povoluje feditel Akademie, nebo jim povéfena osoba.

4) Platnost Knihovniho Fadu

7 M2z

Tento Knihovni fad byl schvdlen a nabyva ucinnost dnem 25. 5. 2018.

5) ZruSovaci ustanoveni
Knihovni #4d IV VS CR ze dne 1. zaf{ 2013 se zruSuje.

Ve StraZi pod Ralskem

vrchni rada
plk. Ing. Frantisek Vlach, Ing-Paed IGIP
feditel Akademie VS CR



